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A Kolyoksziget bolcsode létesitését és miikodését szabalyozo legfontosabb
jogszabalyok jegyzéke

1992. évi XXXIII. torvény a kdzalkalmazottak jogallasarol

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet a kdzalkalmazottak jogélldsarol szol6 1992. évi XXXIII.
torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban torténd

végrehajtasarol

8/2000. (VIIL 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek adatainak miikodési

nyilvantartasarol.

369/2013. (X. 24.) Kormanyrendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok,
intézmények és halozatok hatosagi nyilvantartasarol és ellenérzésérol

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtoé gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és miikodésiik feltételeirdl

6/2016.(111.24.) EMMI rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodési feltételeirdl szold 15/1998.
(1v.30.) NM rendelet modositasarol

78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet a jatszotéri eszkdzok biztonsagossagarol. 24/1998. (IV. 29.) IKIM-
NM egyiittes rendelet a gyermekjatékszerek biztonsagossagi kovetelményeirdl, vizsgalatarol és
tanusitasarol.

37/2014. (IV. 30) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas - egészségiigyi eldirasokral,
melyet kiegészit a 38/2021. (IX.1) EMMI rendelet

18/1998.(V1.3.) NM rendelet a fert6zé betegségek és jarvanyok megeldzése érdekében sziikséges
jarvanyiigyi intézkedésekrol.

2012. évi L. térvény A munka torvénykonyverdl.

235/1997. (X11.17.) kormanyrendelet a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a
gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyljtdé szervek és személyek altal kezelt

személyes adatokrol

9/2000. (VIIL.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl és a
szocialis szakvizsgarol

328/2011. (XI1.29) kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyOjtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol

2003. évi CXXV. Torvény Az egyenld banasmodrol és az esélyegyenldség eldmozditasarol

A Bolcsddék Napjanak megilinneplésérol szolo 7/2010. (I1. 19.) SZMM utasitas

A bolcsddei nevelés - gondozas orszagos alapprogramja 2021



Mottonk:

»A nevelésben a kisgyermekkor sokkal fontosabb a kovetkez6 éveknél. Amit ez a
kor elront, vagy elmulaszt, késobb helyrehozni nem lehet. Ezekben az években eldél az
ember sorsa, joforman egész életre.”

/Kodaly Zoltan/

Bevezetés

Az ellatando célcsoport és az ellatando teriilet jellemzo6i

A bolesddét a Pick Gyermeknevelési Alapitvany iizemelteti, melyet Alapité Okirataban
rogzitetteknek megfelelden bolcsddei gyermekjoléti alapellatasként miikddtet.

Engedélyezett féréhelyszam: 12 6.

Szeged peremén a Vadaspark lakopark és a Pick Szeged Zrt. szomszédsagaban faval,
bokorral, zoldteriilettel hatarolt teriileten helyezkedik el. Megkozelithet6 4-es villamossal, 76-
os busszal, személygépkocsival.

Nyitva tartasunk alkalmazkodik a sziilok igényeihez: 5 6ratol — 17 oraig gondozzuk, neveljiik
a gyermekeket.

A Bonafarm cégcsoporthoz tartozd gazdalkodd szervezetek munkavallaldinak gyermekeit
vessziik fel els6sorban, de az iires féréhelyekre a Csongrad megyében €16 csaladok gyermekei
is felvételt nyerhetnek. Tobbségében Bonafarm cégcsoport dolgozoinak gyermekei jarnak
hozzénk, de sok lakoparki és a varos kiilonbozd teriileteirdl is szivesen jonnek hozzénk a
kisgyermekes csaladok.

Egycsoportos bolcsddénk az 6voda épiiletében lett kialakitva. Az 6vodaval, Mini Bolcsédével
koz0s intézményben, de 6nallo egységként mikodik.

Specialis adottsagunk, hogy alapitvanyunk 6vodat, bolcsédét miikodtet. Ovodat a sziilék a
gyermek 3 éves korat kovetden vehetik igénybe. Kialakult a zokkendmentesen miikodo
felmend rendszeriink, melynek lényege, hogy az Ovodéas kora bolcsédés gyermekek
zokkendmentesen lépnek at az 6vodaba. Ekkor a gyermekek fizikdlisan valtanak ugyan,
hiszen egy masik csoportszoba lesz az ,,otthonuk”, de a masik intézménytipusba valo atlépést
segiti az a tény, hogy ugyan azok a falak kozott vannak, ismert €s szeretett személyek veszik
Oket koriil.




Kiildetésnyilatkozat
a. Pedagogiai hitvallasunk

A csaladi élet erdsitése, a gyermekek kompetens viselkedésének kialakitdsa, zavartalan,
kiegyensulyozott testi — lelki és az egészséges, harmonikus érzelmi, értelmi fejléddés
kibontakoztatasa.

e Szeretettel, aldzattal emberi méltosagat tiszteletben tartva kozelediink a rank bizott
gyermekek fel¢, hangstlyozva a bolcsdde elsddleges gondozo - neveld szerepét.

e A gyermek fizikai- és érzelmi biztonsaganak és jolétének megteremtése.

e Toreksziink a csaladokkal aktivan egylittmiikodni, dket tdmogatva részt venni a
gyermekek személyiségének formalasaban.

e (saladias légkor kialakitdsaval tobb figyelmet tudunk szentelni a gyermekek
egyéniségére, a csaladok tAmogatasara.

e Az intézményi €s a csaladi nevelést egymast er6sitd folyamatként értelmezziik, mely
megfeleld alapot biztosit a gyermekek fejlddéséhez.

b.  Bolcséde-képiink

Bolcsddénk nyitott a kisgyermekes csalddok szdmara. Torekvésiink, hogy minden kisgyermek
és felnott jol, otthonosan érezze magat bolcsédénkben. Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek
nyugodt, biztonsadgot nyujtdé neveldi légkorben, a jatékon keresztiil, a jatékba integraltan
tanuldssal gazdagodjanak értelmileg, érzelmileg és szocidlisan. A jaték, mint legfontosabb
tevékenység hatdrozza meg arculatunkat, melyben figyelembe vesszikk az életkori
sajatossagokat és az egyéni képességeket is. Esztétikus, fejlesztd, optimalisan ingergazdag,
kornyezetet teremtiink. Célunk, hogy a gyermekek gondos ellatdsa mellett- jelentds segitséget
adhassunk a gyermekiiket otthonnevel6 csaladoknak is.

c.  Kisgyermeknevelo képiink

A kisgyermekneveld a gyermekkel egyiittmiikddve, az 6 aktivitasra épitve végzi gondozasi
teendodit, figyel az adott gyermek egyéni érési tempodjara. Nevelési feladatait beépiti a
gondozési tevékenységekbe, a gyermek jatékaba, a napi eseményekhez kapcsolddo
interakcios helyzetekbe. Biztositja a gyermek koranak, fejlettségének, egészségi allapotanak
megfeleld napi étkezést. Biztositja az i1ddjarasnak megfeleld o01tozeés, alvas, mozgas,
tisztalkodas feltételeit. A gondozés sordn az €letkori és egyéni sajatossagokat figyelembe véve
informaciokat, ismereteket kozvetit, a gyermeknek. Esztétikai élményeket nyujt, fejleszti a
épitésével. Teret enged a gyermek kreativitasdnak a jaték, babozas, az ének-zene, az alkoto
tevékenységek (rajz, festés, gyurmazas) napirendbe épitésével. Valtozatos feltételek
gyermek megnyilvanulasainak visszatiikrozésével segiti a gyermek érzelmi fejlodését.
Tamogatja a gyermek ¢én- fejlodését: én hatarok, test-séma kialakulasat, az ¢én
strukturalodasat. Tamogatja a gyermek Onallosagi torekvéseit, fejleszti Onallosagat, az
onellatas legalapvetobb készségeit. A gyermeki aktivitas €s a tapasztalatszerzés tdimogatasaval
fejleszti az értelmi funkcidkat. Ervényt szerez a kivanatos és elvarhato viselkedési
szabalyoknak a gyermek viselkedésében ¢€és a  gyermekcsoportban  egyarant.
Figyelemmel kiséri a gyermek egyéni fejlodését. Felismeri a gyermek specialis sziikségleteit,
részt vesz ezek kielégitésében, sziikség esetén konzultdl mas szakemberekkel. Specialis



nevelési feladatokat 14t el problémaval kiizdé kisgyermek esetében (agresszid, szorongas,
étvagytalansag, tartos rossz hangulat stb.)

A kisgyermekneveld feladata sokrétli, mivel lényeges a sziilokkel, a csaladdal vald
kapcsolattartds, kommunikacié mindsége, melynek az elfogadast, partnerkapcsolatot kell
tiikroznie, ugyanakkor a csaladi nevelés elsddlegességének tiszteletben tartasaval, szakmai
tudasanak birtokaban tamaszt is kell nyujtania.

d. Minéségpolitikank

e A Dbolesédés korosztaly fejlédésének torvényszertiségeire épiild, a gyermekek
adottsagait, természetes igényeit figyelembevevd biztonsagos szakszerli gondozas-
nevelés megvaldsitdsa intézményes keretek kozott.

e Olyan nevelési koriilmények megteremtése, amely elsegiti a gyermekek testi — lelKi,
intellektualis fejlodését.

o Egységes bolcsdde kultura kialakitdsa, amelyben még tobb figyelmet tudunk szentelni
a gyermekek egyéniségére, a csaladdok tamogatasara.

e Olyan csalddbarat bolcsddét kivanunk miikddtetni, ahol az ellatas 6sszhangban van a
gyermekek sziikségleteivel, megfelel a sziilok igényeinek, a fenntartd is elégedett az
ellatas mindségével.

e A kellemes bolcsddei 1égkor, a szakképzett gondozondk, a kialakult neveldi attitiid a
gyermek centrikus bdnasmod a véltozatos programok vonzerdt jelenthetnek és
fokozhatjak a szolgaltatasunk iranti bizalmat a csalddok részérol.

e Tiszteljiik az embert minden gyermekben és megbizunk benne.

e Igyeksziink minden gyermeket, minél mélyebben megismerni és megérteni.

e Olyan kornyezet igyeksziink biztositani a gyermekek szamdra, amelyben 06nalld
tevékenységekkel lehetOségiik adodik az Oket korlilvevd vildg megismerésére és
egyben képességeik fejlesztésére.

e Megtanitjuk a gyermekeket egymas tiszteletére és arra, hogy alkalmazkodjanak,
megismerjék és elismerjék egymas értékeit. Fogadjak el némely gyermek massagat.

o Eljenck egészséges életet, szeressék és védjék a természetet, vegyék észre, tudjanak
gyonyorkddni mindeniitt a szépségben.

e Szeressék a sz&p meséket, verseket, dalokat, zenét.

Ha a gyermekek folyamatosan érzik a kisgyermekneveld szeretetét, megbecsiilését,
tapasztaljak segitokészségeét akkor 6k is figyelmesek, €s segitékészek lesznek. A tudas forrasa
a gyermek tevékenysége soran szerzett tapasztalat. A gyermek koré olyan kornyezet
kialakitasa kell, amelynek felszereltsége biztositja a gyermek oromteli jatékat, fejlesztését,
ismeretszerzését szabadon valasztott jatékos tevékenység altal.

Szolgaltatas célja

Célunk a bolcsédei nevelés-gondozds orszdgos alapprogramjdnak magas szintll
megvaldsitasa a helyi sajatossagok figyelembevételével. Kiilon egységként miikodé mini
bolcsddével vald egyiittmiikodés. Szakmai értékek megdrzése és tovabbadasa, a kialakult jo
gyakorlatok megerdsitése, tj modszerek és tevékenységek bevezetése, a dolgozok és a sziilok
neveldi szemléletének formalasa, kapcsolatépités és halozat fejlesztés.



Szolgaltatas feladata
3.1 Bolcsodénk alapfeladatai

A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrdl szolo 1997. évi XXXI. torvény
értelmében alapfeladatunk a személyes gondoskodas keretein beliil, a gyermekjoléti
alapellatas rendszerében biztositani a gyermekek nevelését, gondozasat. Bolcsddénk nevelési
gondozasi feladata a csaladban nevelkedd kisgyermekek napkozbeni ellatasa.

3.2. Feladatunk: testi- és lelki sziikségleteik kielégitésével az optimalis személyes
fejlodésiik biztositasa, a hatranyos helyzetben 1év6é gyermekek hatranyanak enyhitése egyéni
¢s csoportos foglalkozasok keretében, sziikség szerinti szakemberek irdnyitasaval és
bevonasaval. a csaladdal egylittmiikodve biztositjuk a szocializacio, az érzelmi- és értelmi
fejlesztés/ nevelés feltételeit.

3.3 A bolcsédei nevelés
Célunk a bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjanak magas szintli megvaldsitasa
a helyi sajatossagok figyelembevételével. Kiilon egységként mitkddé bolesddével valo
egyittmikodés. Szakmai értékek megdrzése €s tovabbadasa, a kialakult jO gyakorlatok
megerdsitése, U modszerek és tevékenységek bevezetése, a dolgozok és a sziilok neveldi
szemléletének formalasa, kapcsolatépités és halozat fejlesztés.
Fontos szdmunkra a csaladi élet erdsitése, a gyermekek kompetens viselkedésének kialakitasa,
zavartalan, kiegyensulyozott testi — lelki és az egészséges, harmonikus érzelmi, értelmi
fejlédés kibontakoztatésa.
Torekvésiink, hogy minden kisgyermek ¢és felndtt jol, otthonosan érezze magat
bolcsddénkben. Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek nyugodt, biztonsagot nyljté neveldi
légkorben, a jatékon keresztiil, a jatékba integraltan tanulassal gazdagodjanak értelmileg,
érzelmileg és szocidlisan. A jaték, mint legfontosabb tevékenység hatdrozza meg arculatunkat,
melyben figyelembe vessziik az ¢letkori sajatossagokat és az egyéni képességeket is.
Esztétikus, fejlesztd, optimalisan inger gazdag, kornyezetet teremtiink. Célunk, hogy a
gyermekek gondos ellatasa mellett- jelentds segitséget adhassunk a gyermekiiket otthonneveld
csalddoknak is.

o Szeretettel, aldzattal emberi méltosagat tiszteletben tartva kozelediink a rank bizott

gyermekek fel¢, hangstlyozva a bolcsdde elsddleges gondozo - neveld szerepét.
e A gyermek fizikai- és érzelmi biztonsaganak és jolétének megteremtése.

o Toreksziink a csaladokkal aktivan egyiittmiikodni, Oket tdmogatva részt venni a
gyermekek személyiségének formalasaban.

o (saladias légkor kialakitdsaval tobb figyelmet tudunk szentelni a gyermekek
egyéniségére, a csaladok tdmogatasara.

e Az intézményi és a csaladi nevelést egymast erdsitd folyamatként értelmezziik, mely
megfeleld alapot biztosit a gyermekek fejlodéséhez.

A gyermekkor meghatarozé idészak az ember egyedfejlddése sordn. Az els6 harom év
kiemelten szenzitiv €letszakasz, mely egyben az elsé kozdsségi élmények korszaka is. Az
egyén fejlodését egylittesen hatarozza meg a genetikai 6roksége és az Ot ért kodrnyezeti
hatasok. Ezek kiilonb6zdségébdl fakadoan minden gyermek személyisége egyedi, €s igényeik
is eltéréek. Ennek felismerésével segitjik az egyéni képességek, kompetencidk
kibontakoztatast, annak érdekében, hogy nyugodt, derlis kisgyermekkort biztositsunk a rank



bizott gyermekeknek, és ezzel megalapozzuk, az oktatasi intézményekbe torténd sikeres

crcr

3.4 A bolcsodei nevelés alapelvei
- A csaladot egy Osszetett, 6sszefiiggd rendszerként értelmezziik.
- A bolcsddei ellatast nyujto intézmény, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba kertilo
els6 gyermekintézmény jelentds szerepet tolt be a sziiloi kompetencia fejlesztésében. A csalad
erosségeinek megismerése, timogatasa a pozitivumok kiemelésével valosul meg.
- A sziilék szédmara lehetdséget nyujtunk, hogy 1j ismeretekhez jussanak, 1) nevelési
technikakat €s szemléletet tanuljanak, illetve megerdsodjenek azokon a teriileteken, amelyek
eleve jol mitkddnek.
- Lehetdséget nyujtunk, hogy a sziilok ¢és kisgyermekneveldink a gyermek fejlédésével és
nevelésével kapcsolatos kérdéseket megbeszélhessek.
- Személyre szolo tamogatast nyujtunk a sziiloknek, ha gondjaik tdmadnak a gyerekiik
viselkedésének vagy sajat sziil6i feladatuknak a megértésében.
- Bizalmi kapcsolatot alakitunk ki a sziilokkel. Pozitiv érzelmeket és értékeket, illetve
érdeklédést mutatunk, partnerként viszonyulunk a sziilokhoz.
A bolcsddébe keriiléskor a kisgyermek 1) fert6z6 kozegbe is keriil, az ellenalld képességétol
fliggben az els® par honapban gyakrabban lehetnek kiilonbozo felsé 1éguti betegségei, mig
meg nem szokja 0j személyi és targyi kornyezetét. A higiénés szabalyok maximalis betartasa
mellett is megfertdzédhetnek amiatt, hogy mindent megfognak, szajukba vesznek, és a
higiéniai szabalyokat még nem ismerik, nem tudjak alkalmazni.
A kisgyermekneveld az alapvetd higiéniai szabalyokat kialakitja, gyakoroltatja a
gyermekekkel:
- étkezések elotti kézmosas
- wc hasznalat, pelenkacsere utani kézmosas,
- s74joblogetés,
- sajat jellel ellatott poharbol ivas,
- zsebkenddbe, tenyérbe tiisszentés, kohogés, majd alapos kézmosas,
- hasznalt zsebkendd szeméttaroloba helyezése, majd kézmosas,

3.5 Bolcsode kiemelt feladata:

a, egészségvédelem, az egészséges ¢letmdd megalapozasa

b, csaladok tdmogatasa, erdsségeikre épitve a szililéi kompetencia fejlesztése

c, érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

d, a megismerési folyamatok fejlddésének segitése

E feladatok koziil az egészségvédelem ¢€s az egészséges életmdd megalapozasa szdmunkra az
elsddleges, de a csaladokkal az egyiittmiikddést is kiemelt feladatként kezeljiik.

A bolcsédei nevelés-gondozas soran ismereteket nyujtunk, segitjiik a tajékozodast, a
tapasztalatok ¢és élmények feldolgozasat, és ezek altal olyan képességeket fejlesztiink,
amelyek képessé teszik a gyermeket a tanuldsra. Az 6nalld vélasztas és a dontési képesség
kialakuldsat segiti a batoritd, 0sztonzé neveldi magatartds. A kotetlenség, az érdeklddése
szerinti szabadon valaszthatosag fontos a gyermeknek. A személyiségfejlesztés tervszerii
pedagbdgiai modszerekkel torténik. A kisgyermek érdeklddésének erdsitése a jatékos
felfedezeés és a cselekvéses tanulas lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv
részvételével és a megfeleld kornyezet kialakitasaval torténik.



a, Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

., Az egészség nem egyetlen tett, hanem szokdsaink osszessége. Azza valunk, amit rendszeresen
tesziink.”

Arisztotelész

Az egészséges ¢letmod megalapozasa, az egészségvédelem mar az édesanya pocakjaban
kezdodik. A mi feladatunk, ezt tovabb vinni, és értékként kezelni.

Az egészséges ¢letmodot a sziilok €s a kisgyermekneveldk utmutatisaval, a szabalyok belsdvé
valasaval tanulja meg a kisgyermek. Az egészségvédelmi tudnivalok életiink részei, melyeket
allandoan ismételiink.

A higiénés miveletek elsajatitdsdban nagy szerepe van az utdnzasnak, a felnott
példamutatasnak. Az életkornak megfeleld €letritmus, a jo napirend kialakitdsa az egészséges
testi és szellemi fejlodés alapfeltétele.

A téplalkozas, a testdpolds, az 0ltozkodés, a mozgas, a levegdzés, a pihenés és az alvés,
megszervezésével, az ezekhez kapcsolodo tevékenységekkel és az ezeken alapuld szokéasok
kialakitasaval biztositjuk a kisgyermekek szamdra a megfeleld életritmus kialakitasat.

A kisgyermekneveldk feladata a kisgyermek fejlodésének nyomon kovetése, dokumentalasa,
tdmogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges €s biztonsagos
kdrnyezet megteremtése.

- a harmonikus testi és lelki fejlodéshez sziikséges egészséges €s biztonsagos kornyezetet
teremtiink meg,

- egészségvédelem, egészségnevelés, a kornyezethez vald alkalmazkodas és az alapvetd
kultarhigiénés szokéasok kialakulasat segitjilk (a testi-lelki harmoénia kialakuldsat és
megOrzését segitdé napirend — ezen beliil: étkezés, mosakodas, o0ltozkodés, alvas,
Szobatisztasagra nevelés, pihenés, levegdzés, jatek, mozgas)

- sziikség esetén specidlis szakember bevondsaval prevencids és korrekcids feladatokat
latunk el. Az egészségvédelmi kdvetelmények betartdsat a bolcsdde vezetdje és orvosa
rendszeresen ellendrzi.

Gyermek betegsége esetén a kisgyermekneveld gondoskodik arrdl, hogy a sziild minél
hamarabb elvigye gyermekét a kozossegbdl. Bolcsddében siirgdsségi ellatas (lazcsillapitas,
els6dleges sebellatas) torténik. A kisgyermeknevelé minden esetben tdjékoztatja a sziilét a
gyermek betegségérol, illetve a bekdvetkezett sériilésrol.

Higiénés szabalyok a bolcsédében

- a jOl kialakitott napirend,

- az alapvetd higiénés kornyezet, és szabalyok kialakitasa, betartasa,

- a szabad levegén tartozkodas, jaték,

- az egészséges ¢lelmezés,

- a megfeleld ruhazat, 61t6zkodés.

A bolesodébe kertiléskor a kisgyermek 1 fertdzo kozegbe is kertil, az ellendlld képességétol
fliggden az elsé par honapban gyakrabban lehetnek kiilonb6zd felsd 1€guti betegségei, mig
meg nem szokja ) személyi és targyi kornyezetét. A higiénés szabalyok maximalis betartasa
mellett i1s megfertézédhetnek amiatt, hogy mindent megfognak, szajukba vesznek, és a
higiéniai szabalyokat még nem ismerik, nem tudjak alkalmazni.

A kisgyermekneveld az alapvetd higiéniai szabalyokat kialakitja, gyakoroltatja a
gyermekekkel:

- étkezések eldtti kézmosas



- we hasznalat, pelenkacsere utani kézmosas,

- sajat poharbodl ivas,

- zsebkenddbe, tenyérbe tiisszentés, kohogés, majd alapos kézmosas,
- hasznalt zsebkendd szeméttaroloba helyezése, majd kézmosas,

- csoportszoba, mosdo, 61t6z6 gyakori, alapos szelldztetése,

- jatékok fertdtlenitése, textilia mosasa.

Jarvanyiigyi eléirasok

Eletkorhoz kotott kotelezé védboltasok meglétét beiratkozaskor a bolesédevezetd ellendrzi,
majd a bolcsddébe keriiléskor a kisgyermekneveld a gyermek egészségligyi torzslapjaba irja
be.

Ha a bolcs6dében fertdzd betegség vagy annak gyanuja fordul eld, a kisgyermekneveld
tajékoztatjia az  intézményvezetdt. Intézményvezetd a  Szeged Kormanyhivatal
Népegészségiigyi Szakigazgatasi Szervének jelenti a fert6z6 megbetegedést.

A fert6z6 betegséget terjesztd vagy egyéb egészségiigyi vonatkozdsban karos rovarok és
egyéb izeltlabtiak valamint ragesalok ellen évente vagy sziikség szerint torténik a védekezés.
A bolcsddében a tetvességet hetente ellendrzi a kisgyermekneveld, ellendrzés eredményét
feljegyzi.

b, Csaladok tamogatasa, erdsségeikre épitve a sziil6i kompetencia fejlesztése

- A csaladot egy Osszetett, 6sszefiiggd rendszerként értelmezziik.

A bolesddei ellatast nyujtd intézmény, mint a kisgyermekes csalddokkal kapcsolatba keriild
els6 gyermekintézmény jelentds szerepet tolt be a sziiloi kompetencia fejlesztésében. A csalad
erdsségeinek megismerése, tamogatdsa a pozitivumok kiemelésével valosul meg.

- A sziilok szamara lehetdséget nyujtunk, hogy 1j ismeretekhez jussanak, 0j nevelési
technikakat ¢és szemléletet tanuljanak, illetve megerdsddjenek azokon a teriileteken, amelyek
eleve jol miikodnek.

- Lehetdséget nyujtunk, hogy a sziildk és kisgyermekneveldink a gyermek fejlodésével és
nevelésével kapcsolatos kérdéseket megbeszélhessék.

- Személyre szO0l6 tamogatast nyujtunk a sziiléknek, ha gondjaik tdmadnak a gyerekiik
viselkedésének vagy sajat sziildi feladatuknak a megértésében.

- Bizalmi kapcsolatot alakitunk ki a sziilokkel. Pozitiv érzelmeket és értékeket, illetve
érdeklodést mutatunk, partnerként viszonyulunk a sziilokhoz.

¢, Erzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

- Biztonsdgot nyujtd neveléi magatartasra, hitelességre, pozitiv lizenetek kozvetitésére
toreksziink.

- Fontos szdmunkra tarsas kapcsolatok, az egytittlét helyzeteinek, egymas toleranciaja €s az
empatia gyakoroltatasa. A szeretetteljes kapcsolat segit a gyermekben kifejleszteni a bizalom,
egylittérzes ¢és a jo €s rossz kozotti kiilonbségtétel képességét.

- Olyan helyzeteket teremtlink a nap soran, hogy a gyermekek 6rommel és felszabadultan
kommunikéljanak egymassal és neveldjiikkel. A napot atolelé ének, mondoka, vers, mese
nyujt segitséget ebben.

- Az egyéni sziikségleteket figyelembe vessziik a csoportban.

- Az én tudat egészséges fejlodését segitjiik.

- Megteremtjiik a lehetdséget a kisgyermekneveldvel és/vagy a tarsakkal kozos élmények
szerzésére.



- Kisgyermekneveld igyekszik deriis 1égkort teremteni, szeretetteljes érzelmi biztonsagot
jelent6 kapcsolatot kialakitani.

- A tarsas — érzelmi kompetencidk fejlesztésére ketté méddon tudunk hatast gyakorolni:
egyrészt a bolcs6dében ahol a kisgyermekek a hétkoznapjaik nagyobb részét kortarsi
kozosségben toltik, tarsas — érzelmi kompetencidk fejlodését serkentd kozeget alakitunk ki,
masrészt a sziiloket abba az iranyba befolyasoljuk, hogy lehetdség szerint ennek megfeleld
feltételeket teremtsenek otthon is.

d, A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

- ¢érdeklddés felkeltése mellett az életkornak megfeleld tevékenységeket biztositunk az
onallosag és az aktivitas, kreativitas tdmogatasaval.

- Ismeretnyujtas tapasztalatszerzéssel, cselekedtetéssel.

- A gyermek tevékenységének tamogaté batoritd odafigyeléssel kisérése, megerdsitése.

- A gyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység soran €lmények, viselkedési és helyzet
megoldasi mintdk nyujtasa.

4. Szolgaltatas alapelvei

4.1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszemléletii megkozelitése értelmében a bolcsddei nevelésben elsddleges
szempont a csalad mikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet Iényege,
olyan komplex latdsmod alkalmazéasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiindulopontnak tekinti. Az interakciés mintakat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet
kaphatunk a csaldd erdsségeirdl ¢és gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsulyozédsa altal a
szakember hozzdjarulhat a csalad életmindségének javitdsdhoz. Ismerkedés csaladlatogatas
keretében torténik, a tdrsgondozo6 is részt vesz ezen. A csaldd erdsségeit tdmogatjuk. Csaladi
erésségnek tekintjiik azokat a kapcsolatokat és folyamatot melyek tdmogatjak és megvédik a
csaladot és tagjait a valtozas és probléma esetén.

4.2. A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervenci6 magdban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos szilikségleteinek meghatarozasat ¢és figyelembevételét szolgalja.
A bolcsddei ellatast nydjtdo intézmény, szolgaltaté funkcidjat tekintve alkalmas szintér
a koragyermekkori intervencié szemléletének alkalmazédsara. Ennek értelmében a
kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmeriild fejlddésbeli  lemaradasok,
megtorpanasok felismerése és jelzése, a korai megsegités. Probléma észlelése utan jelzéssel
¢link a sziilo felé. Kiemelten fontos a prevencios elem, igy a mentélis egészséget,
viselkedésszabalyozast veszélyeztetd kapcsolati mintazatok felismerése. A koragyermekkori
intervencid a szlrés szakaszatol, a probléma felismerésétdl ¢és jelzésétdl kezdve a
diagnosztizalason keresztiil magdban foglalja a gyogypedagogiai fejlesztd ¢és tandcsado
tevékenységet.

4.3. A csaladi nevelés elsodlegességének tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A bolcsoddei ellatast nyujtd intézmény,
szolgaltatd a csalddi nevelés értékeit, hagyomdnyait €s szokdsait tiszteletben tartva ¢€s
azokat erOsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a
sziilok szamara lehetévé tenni a tevékeny, kiilonbozé szinteken ¢és moddokon
megvaldsuld bekapcsolodast a bolcsddei ellatast nyjtod intézmény, szolgaltatod életébe.



4.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesitheté individuum, egyéni
szlikségletekkel rendelkezd, fejlodo személyiség.

A gyermeket — mint fejlod6 személyiséget — a kisebb korli kompetenciabol fakado nagyobb
segitségigénye, rautaltsdga miatt kiilonleges védelem illeti meg.

A bolcsédei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatisara, a személyes, a
szocialis ¢és a kognitiv kompetencidk fejlddésének segitésére iranyul az alapvetd gyermeki
jogok tiszteletben tartasaval. Figyelmet forditunk az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi,
valamint fizikai és mentalis képességbeli kiillonbozdségek iranti tolerancia alakitasara.

4.5. A kisgyermeknevelo személyiségének meghatarozo szerepe

A bolcsdédei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol addéddan meghatarozd a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csalddra.
A feladatok szinvonalas megvaldsitasara megfeleld szakmai kompetencidval és identitassal,
kelld Onismerettel, magas szintii tarsas készséggel bird szakember képes. Ebbol adoddan
a kisgyermekneveld felelés a szakmai tudisa szinten tartdséért, gyarapitdsaért, szakmai
kompetenciai fejlesztéséért. A kisgyermekneveld a gyermekkel egyiittmikodve, az O
Nevelési feladatait beépiti a gondozasi tevékenységekbe, a gyermek jatékaba, a napi
eseményekhez kapcsolodd interakcids helyzetekbe. Biztositja a gyermek koranak,
fejlettségének, egészségi allapotdnak megfeleld napi étkezést. Biztositja az idéjarasnak
megfeleld 6ltozés, alvas, mozgas, tisztalkodas feltételeit. A gondozas soran az életkori és
egyéni sajatossagokat figyelembe véve informacidkat, ismereteket kozvetit, a gyermeknek.
készségét mondoka, vers, mese napirendbe épitésével. Teret enged a gyermek kreativitasanak
a jatek, babozas, az ének-zene, az alkotd tevékenységek (rajz, festés, gyurmazas) napirendbe
épitésével. Valtozatos feltételek biztositdsaval fejleszti a gyermek nagymozgasat,
finommozgasat és mozgaskoordinacidjat. A gyermek megnyilvanuldsainak visszatiikrozésével
segiti a gyermek érzelmi fejlodését. Tamogatja a gyermek én- fejlodését: én hatarok, test-
séma kialakulasat, az én strukturdlodasat. Tamogatja a gyermek Onallosagi torekvéseit,
fejleszti Onallosagat, az Onellatds legalapvetObb készségeit. A gyermeki aktivitas és a
tapasztalatszerzés tamogatasaval fejleszti az értelmi funkciokat. Ervényt szerez a kivanatos és
elvarhato viselkedési szabalyoknak a gyermek viselkedésében ¢€és a gyermekcsoportban
egyarant. Figyelemmel kiséri a gyermek egyéni fejloddését. Felismeri a gyermek specialis
sziikségleteit, részt vesz ezek kielégitésében, sziikség esetén konzultdl més szakemberekkel.
Specialis nevelési feladatokat lat el problémaval kiizdd kisgyermek esetében (agresszio,
szorongas, étvagytalansag, tartds rossz hangulat stb.) A kisgyermekneveld feladata sokréti,
mivel lényeges a sziil6kkel, a csaladdal valdé kapcsolattartds, kommunikacié mindsége,
melynek az elfogadast, partnerkapcsolatot kell tiikréznie, ugyanakkor a csaladi nevelés
elsddlegességének tiszteletben tartdsival, szakmai tudésanak birtokdban tamaszt is kell
nyUjtania. Ha a gyermekek folyamatosan érzik a kisgyermekneveld szeretetét, megbecsiilését,
tapasztaljak segit6készségét akkor 6k is figyelmesek, és segitokészek lesznek. A tudas forrasa
a gyermek tevékenysége soran szerzett tapasztalat. A gyermek koré olyan kornyezet
kialakitasa kell, amelynek felszereltsége biztositja a gyermek oromteli jatékat, fejlesztését,
ismeretszerzését szabadon valasztott jatékos tevékenység altal.

4.6. A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitdl fiiggd bolcsddei ellatast nydjtd intézménybe, szolgaltatohoz
torténd beszoktatasra, adaptacios iddszakra ngy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett
biztonsaganak Ujrateremtésére. A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allandosaga
("sajat kisgyermekneveld"-rendszer, felmendrendszer, csoport- ¢és helyallandosag) noveli



az érzelmi biztonsdgot, alapul szolgal a t4jékozddashoz, a jo szokdsok kialakulasahoz.
A napirend folytonossagabdl, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébol fakado ismétlodések
tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszdmithatosdgot eredményeznek a napi események
soraban, novelik a gyermek biztonsadgérzetét. A biztonsdg nyuUjtasa természetszeriileg
magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erdészak minden formajatdl vald védelmet is. A
gyermekek Dbiztonsagérzetét szolgalja, az azonos modon ismétlddé folyamatok igy
kiszamithatova valnak, stabil tajékozddast biztositanak.

4.7. Fokozatossag megvaldsitasa

A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozds esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 1j helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatasa segiti
alkalmazkodasat, a valtozdsok elfogadasat, az 1j dolgok, helyzetek megismerését,
a szokasok kialakulésat.

4.8. Egyéni banasméd érvényesitése

A kisgyermek fejlodéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus,
hiteles neveléi magatartasa. A bolcsédei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek
spontan érésének, egyéni fejlodésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlodés iitemét
mindig magdhoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden ) fejlédési allomasnak
kiindulopontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsddei ellatast nyajtd intézménybe,
szolgaltatohoz jard kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben
részesiiljon  érzelmi  biztonsagot nyujtd gondoskoddsban és  tdmogatisban. A
kisgyermekneveld fokozatosan veszi at a gyermeket anyjatol, csak tiirelmesen, lassan kozeliti
meg szeretetteljes odaforduléssal.

4.9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek megvalosulasa soran a nevelésnek és a gondozasnak elvalaszthatatlan
egységet kell alkotnia. A gondozds minden helyzetében a nevelés folyik, a nevelés
helyzetei, lehetdségei nem korlatozédhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias
sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendli sziikségletek kielégitésének
feltételeit. A professzionalis gondozas, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv
alakulasdhoz ¢és a nevelési feladatok megvalosuldsanak egyik kiemelt szintere. A
kisgyermekneveld a gyermekkel egyiittmiikodve, az ¢ aktivitdsra épitve végzi gondozasi
teendodit, figyel az adott gyermek egyéni érési tempodjara. Nevelési feladatait beépiti a
gondozési tevékenységekbe, a gyermek jatékaba, a napi eseményekhez kapcsolddo
interakcios helyzetekbe. Biztositja a gyermek koranak, fejlettségének, egészségi allapotanak
megfelelé napi étkezést. Biztositja az id6jarasnak megfelelé 6ltdzés, alvas, mozgas,
tisztalkodas feltételeit.

4.10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai ¢letévekben alapozdédnak meg a kognitiv, érzelmi ¢€s tarsas kompetencidk,
ezért tamogatdsuk kiemelt jelentOséggel bir a bdlcsddei nevelésben. Biztositani kell
annak a lehet0ségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken ¢és
egyéb  tevékenységeken  keresztil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz
jusson, atélhesse a spontan tanulds Oromét, megerdsddjon benne a  vilag
megismerésének  vagya.  Kivancsisdganak  fenntartasaval, pozitiv  visszajelzések
biztositasaval  segiteni  kell  06ndlld6  kezdeményezéseit, = megteremtve  ezaltal
az egész életen at tartd tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjait. A Kisgyermek
bolcsddébe kertilése tobb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztalasara. Az
egyiittlét helyzetei az én érvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorldsdnak szinterei,



amelyek hozzajarulnak az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztéséhez. Torekedni kell az
egylittélés szabalyainak elfogadtatasara, a masok iranti nyitottsdg megdrzésére. A
kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az
ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositasa, a kommunikacios kedv felkeltése és
fenntartdsa a nevelés minden helyzetében, mondokak, énekek, versek, mesék kozvetitésével.
Kiilonos figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényti és a hatranyos helyzeti gyermekek
tarsas €s érzelmi kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mads segité szakemberek
bevonasaval is.

- Biztonsagot nytjtd neveldi magatartasra, hitelességre, pozitiv lizenetek kozvetitésére
toreksziink.

- Fontos szdmunkra tarsas kapcsolatok, az egylittlét helyzeteinek, egymas toleranciaja és az
empatia gyakoroltatasa. A szeretetteljes kapcsolat segit a gyermekben kifejleszteni a bizalom,
egyiittérzés €s a jo és rossz kozotti kiilonbségtétel képességét.

- Olyan helyzeteket teremtlink a nap soran, hogy a gyermekek 6rommel és felszabadultan
kommunikéljanak egymassal és neveldjiikkel. A napot atdleld ének, mondodka, vers, mese
nyujt segitséget ebben.

- Az egyéni sziikségleteket figyelembe vessziik a csoportban.

- Az én tudat egészséges fejlodését segitjiik.

- Megteremtjiik a lehetdséget a kisgyermekneveldvel és/vagy a tarsakkal kozos élmények
szerzésére.

- Kisgyermekneveld igyekszik derlis 1égkort teremteni, szeretetteljes érzelmi biztonsagot
jelentd kapcsolatot kialakitani.

- A tarsas — érzelmi kompetencidk fejlesztésére kettdé méddon tudunk hatast gyakorolni:
egyrészt a bolcsddében ahol a kisgyermekek a hétkdznapjaik nagyobb részét kortarsi
kozosségben toltik, tarsas — érzelmi kompetencidk fejlodését serkentd kozeget alakitunk ki,
masrészt a sziildket abba az iranyba befolyasoljuk, hogy lehetdség szerint ennek megfeleld
feltételeket teremtsenek otthon is.

Az érdeklédés felkeltése mellett az életkornak megfeleld tevékenységeket biztositunk az
Onallosag ¢és az aktivitas, kreativitds tdmogatasaval. Ismeretnyljtas tapasztalatszerzéssel,
cselekedtetéssel. A gyermek tevékenységének tdmogatd batoritd odafigyeléssel kisérése,
megerdsitése. A gyermek igényeihez igazodo kozos tevékenység soran élmények, viselkedési
¢s helyzet megoldasi mintak nyujtasa.

Ezeket az elveket igyeksziink megvalositani a mindennapokban, szakmai munkankban.
Hitiink és meggyo6z6désiink, hogy minden gyermek sajat képességrendszerének, testi és
lelki adottsagainak figyelembevételével, arra alapozva nevelhet6 és fejlesztheto.



5. Egyiittmiikodés a szolgaltatason beliil és a tagabb kornyezettel

A bolcsddei ellatast nyajto intézmény, szolgaltaté kapcsolatrendszere

5.1 Belso kapcsolat
Vezetoként tamogatom a munkatdrsaimat, kreativitdsukat, kiemelve erdsségiiket. Egylitt
miikodéen, hatékonyan, produktivan, j6é eredményeket érlink el. Ennek alapja a jo
kommunikacid, mely soran motivaltnak érzik magukat.

Bolcsddevezetd — dolgozo: informacid dramlas

Napi megbeszélések, kérések, dtletek, javaslatok.

Nevelotestiileti megbeszélések, értekezletek formajaban - €vi haromszor, illetve sziikség
szerint.

Hézi tovabbképzés — havonta. Mely soran mindig masvalaki tart egy — egy témarol
beszamolot munkatarsainak, pl: nevelési modszerek, kisgyermekek taplalasa, mese fontossaga
kisgyermekkorban stb.

Kolyoksziget Bolcsdde kapcsolata a Kolyoksziget Mini Bolcsddével

A két intézmény szorosan egyiittmiikdodik egymaéssal, mindegyik kisgyermekneveld ismeri az
Osszes gyermeket, mar a beszoktatds ideje alatt informaljak egymast, pl. melyik gyermek
hogyan, mivel nyugtathatdé meg, kinek van barmilyen érzékenysége stb. A munkarend
beosztas megszervezésénél kolcsondsen szamitanak egymasra, igy a helyettesités zokkend
mentesen zajlik, a gyermekek feliigyelete, biztonsaga megoldott.

Kolyoksziget Bolcsdde és 0voda kapcsolata

A Pick Gyermeknevelési Alapitvany tlizemelteti a Kolyoksziget Bolesddét, Kolyoksziget Mini
Bolesédét, és Kolyoksziget Ovodat. A mini bolesdde a boleséde mellett kapott helyet, mely
egy raktar helyiségbdl lett kialakitva. Specialis adottsagunk, az 4tmenet biztositdsa az 6voda
¢retteknek. A bolcsdde, mini bdlcséde €s dvoda szoros egylittmiikodésben eredményesen
miikddik egyiitt. A harom intézmény célja, olyan kapcsolat kialakitasa egymas kozott, mely
lehetoveé teszi a gyermekek szdmara a zokkendmentes atmenetet, s a kolcsonds érdeklddés
kapcsan megismerik egymas munkdjat. Kapcsolattartds modja: értekezlet, kozos programok
szervezeése, esetmegbeszElés.

Havonta egy alkalommal a hdrom intézmény Gsszes dolgozdja Gsszelil, egyiitt atbeszéljiik a
felmeriil6 problémékat, megoldasokat keresiink, kozosen dontiink a munkatarsi
megbeszélések keretében. [gy sziiletett meg a ,,Palackposta” néven megjelend harom
intézmény ko6zos havi hirmondoja, melyhez minden dolgozé hozz4 tesz valamit, pl: neveléssel
kapcsolatos cikkek, tandcsok sziiloknek. Milyen program, esemény, ilinnepvaras zajlott az
elmult honapban. Gyerekszdjak gyljtése, Erasmus program stb.

Bolcsddevezetd — 6vodavezetd kapcesolata

A harom intézmény Osszetartdsara iranyuld torekvések. NevelOtestiileti értekezletek. Kozos
gondolkodas. Egységként kezelni a harom intézményt.



Ko6z0s csaladi programok szervezése: Tok jo nap, Husvéti jatszo délutdn, ahol mindharom
intézmény sziilei, a gyermekek, és az intézmény dolgozoi vesznek részt. Elosztva a
feladatokat.

Bolcsddevezeto — fenntartod képviseldje kapcesolata

Az intézmény ¢s a fenntartd képviseldjének kapcsolata folyamatos, mely elsdsorban a
kovetkezo teriiletekre terjed ki:

az intézmény atszervezésére, megsziintetésére,

az intézmény tevékenységi korének modositasara,

az intézmény nevének megallapitasara,

az intézmény pénziigyi-gazdalkodasi tevékenységére (elsdsorban a koltségvetésre,
koltségtéritésekre, a szocialisan adhaté kedvezményekre stb.)

az intézmény ellendrzésére: gazdalkoddsi, miikodési torvényességi szempontbol,
szakmai munka eredményessége tekintetében,

az ott folyd gyermek- és ifjusdgvédelmi tevékenységre, beleértve a gyermekbalesetek
megeldzése érdekében tett intézkedéseket, valamint

az intézményben folyd szakmai munka értékelésére,

az intézmény SZMSZ-e, valamint annak modositasanak jovahagyasara, Kolyoksziget
Mini Bolcsdde Szervezeti Mikodési Szabalyzat

az intézményi szakmai program jovahagyasa tekintetében,

A fenntartoval vald kapcsolattartas formai:

szobeli tajékoztatdsadas

irasbeli beszamolo adasa,

dokumentum 4tadas jovahagyas céljabol,

egyeztetd targyaldson, értekezleten, gylilésen valo részvétel, a fenntarto altal kiadott
rendelkezés atvétele annak végrehajtasa céljabol,

specialis informacidszolgaltatas az intézmény pénziigyi-gazdalkodasi, valamint
szakmai tevékenységéhez kapcsolodoan.

5.2. Szocialis agazat:

Modszertani Bolcsdde: tovabbképzések, szakmai megbeszélések, latogatasok.
Gyermekjoléti kozpont - esetmegbeszélés

5.3. Hatosagok

Csongrad - Csanad Megyei Kormanyhivatal Szocidlis és Gyamhivatal- sziikség szerint
telefonon vagy személyes taldlkozas alkalmaval

Csaladsegito, ill. Gyermekjoléti Szolgalattal

Szakértdi bizottsaggal

Védondkkel egymas tajékoztatasa, védondkkel kozos foglalkozdsok szervezése
Elelmiszerlanc Biztonsagi és Allategészségiigyi Igazgatosag

5.4. Egészségiigy

Hazi gyermekorvos



5.5. Gyermekélelmezés
Kiilon ételkészitési rendszerben készitenek ételeket a bolcsddés gyermekek szamara. A
konyhai szakértelem eredménye, hogy a taplalék mennyiségileg és mindségileg helyes
Osszetételli, a higiénés kovetelményeknek megfeleldé és korszeri konyhatechnologiai
eljarasokkal elkészitett.

5.6. Fenntarto

- A Pick Gyermeknevelési Alapitvany

- Az intézmény és a fenntartd kapcsolata folyamatos

- A fenntartoval valo kapcsolattartas formai: szobeli tajékoztatas, irasbeli beszamolo,
egyeztetd értekezleten valo részvétel.

5.7. Jelzérendszer a bolcs6dénkben
A jelzdérendszeri tagok a gyermek veszélyeztetettségének megelézése ¢€s megsziintetése

érdekében a gyermekvédelmi jelzérendszer miikodésének és mikodtetésének szakmai
modszereit alkalmazva jarnak el. Feladatunk a gyermekvédelmi torvény betartdsa. A fenntartd
miikddteti a jelzérendszert.

A kisgyermekneveld az intézményvezetdt tajékoztatja a gyermekkel kapcsolatos helyzetrol.

Minden gyermeket érintd gyermekvédelmi megel6zés:

* egészségvédelem

+ csaladi nevelés

» képességfejlesztés

* nyugalom biztositasa

Csaladpedagogiara vonatkozo6 terviink:

* Forum a sziiléknek
Sziikség esetén hatosagi intézkedések, igénylés és kapcsolatfelvétel:

- hazi gyermekorvos bevonasa

- sziilével kommunikacio, segitd beszelgetés

- renddrség illetve a helyi gyermekjoléti szolgalat tajékoztatdsa irdsban
- gyermekjogi képviselo tajékoztatasa

- gyamhatosaggal

- gyermek- és ifjusagvédo intézetekkel, csaladgondozoval

- rendérséggel

- voroskereszttel

Jelzés modja

- gyermek neve, lakcime

- sziild neve, elérhetdsége

- tényszerd, konkrét

- aleirt tényeket bizonyitani kell

- feljegyezni a megfigyeléseket a csoportnaploba



5.8. Ertekezletek rendje
A sziiloi értekezlet elsOsorban az altalanos, minden csaladot érinté nevelési kérdések
megbeszélésére, a bolcsddei élet megismertetésére nyujt segitséget. Evente kétszer keriil
megrendezésre. A sziilocsoportos megbeszélések mar lehetdséget adnak a kozvetlenebb, az
adott csoportot érintd kérdések megvitatdsara, hiszen a csoport kisgyermekneveldinek
vezetésével torténik, a csoportba jard gyermekek sziileit foglalkoztatd nevelési témarol,
egymas meghallgatasa segit a sziil6i kompetencia megtartasat. Evente 2-3 alkalommal keriil
megrendezésre. Az érdekképviseleti tagok segitik munkankat, kozvetitik a sziilok jelzéseit,

részt vesznek a bolcséde programjainak szervezésében. (érdekképviseleti fc')rum) A honlap
iizend falan és a faliujsdgon tajékoztatjuk a sziiloket az értekezletek idOpontjardl. Az
értekezletekrodl jegyzokonyv késziil.

6. Személyi feltételek
Személyi feltételek, képesités

A minimum személyi feltételek a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és miikodés
feltételeirdl szolo 15/1998.(1IV.30.) N.M. rendelet moddositasa szerint, illetve az emberi
eréforrasok minisztere 6/2016.(I11.24.) EMMI rendeletének megfelelden alakitjuk ki. A
fenntartd dontése alapjan heti 20 oOrdban intézmény vezetdt alkalmaz a bolcsédében.
Kisgyermekneveld vagy a dajka betegsége vagy mas varatlan helyzet esetén a helyettesitést a
bolcsddevezetd latja el. A munkakorhoz eldirt képesitéssel és érvényes egészségiigyi
nyilatkozattal rendelkezik.

A gyermekek ellatasat 2 6 kisgyermekneveld és 1 f6 bolcsddei dajka végzi.
- Bolcsddevezetd:pedagdogus szakvizsgaval rendelkezd mentéalhigiénids, valamint
csecsemo ¢és kisgyermekgondozd €s- neveld,
- Kisgyermekneveld: OKJ-s csecsemd €s kisgyermekgondozd-neveld
- Bolcsddei dajka: bolcsddei dajka tanusitvany

Napi munkaidd: Kisgyermekneveld- gondozo: 8 ora (csoportban eltoltott id6 7 ora)
Bolcsddei dajka: 8 ora

Az intézményvezetd a dolgoz6i munkarendet ugy szervezi meg, hogy a gyermekek gondozasa
nevelése a napi nyitva tartds alatt biztonsdgos legyen. A mini bodlcs6dénkben jard
kisgyermekek nevelését, gondozasat kisgyermekneveld €s a bolcsddei dajka végzi a bolcsddei
élet egész iddtartama alatt. Kisgyermekneveld és a bolcsddei dajka munkdjat hivatasnak
tekintik, munkéjukat a szakmai program alapjan végzik, személyiségiikon keresztiil valosul
meg a program cél- és feladatrendszere.

Téavlati cél, hogy a gyermekeket neveld kisgyermeknevel6k a legfelkésziiltebben, a
legszakszerlibben végezzék munkéjukat, a gyermekek életkori sajatossagait figyelembe véve,
a legmodernebb nevelési elvek szerint. Ennek érdekében kiilonbozd képzéseken vesznek
részt, illetve motivaltak féiskolai tanulméanyokat végezni.



7. A bolcséde helyiségei és miikodésének targyi kovetelményei

Az dvoda épiiletében egycsoportos bolcsédénk 2010 —ben keriilt kialakitasra, mellette a
szintén egycsoportos mini bolcsdéde pedig 2019 —ben. Az dévodaval kozds intézményben, de
onallé egységként mitkodik. Egy csoportszobabdl, és a mini bolcsdédével kdzdsen hasznalt
fiirddszoba, atado helyiség, tarold és szocidlis helyiségekbdl all. A csoportszobdhoz és az
atadohoz kozvetleniil kapcsolodik a fiirdészoba. A gyermekszoba, kozvetlen ajtdkijarattal
jatszokertre nyilik. Babakocsi tarolét a mini bolcsédével kozdsen hasznalja a bolesdde. A
targyi kornyezet kialakitasanal a 3 év alatti gyerekek ¢letkori sajatossagait, sziikségleteit
figyelembe vettiik. A sziilok szdmara akadalymentes mosdo kertilt kialakitasra. A dolgozok
szamara 01t6z0, mosdo, WC biztositott. A mosodat 6voda, bolcsode és mini bolesdde kozdsen
hasznalja. A talalé konyhat kdzosen hasznalja a harom intézmény. A bdlcsdde napi négyszeri
étkezést biztosit, melyr6l az EUREST Bt. konyh4ja gondoskodik. A konyha dietetikus
szakembere gondoskodik a gyermekétkeztetés szabalyos ¢€s az eldirdsnak megfeleld
mukodtetésérdl. Ha sziikséges diétas étkezést is biztosit a konyha a gyermekek szamara.

A bolesdde helyiségei, berendezése gyermekek életkori sajatossdgainak, az egészségligyi €s
pedagdgiai eldirasok figyelembevételével kertilt kialakitasra.

7.1. Gyermekek altal hasznalt helyiségek
Csoportszoba:

A csoportszoba természetes megvildgitast, falai meleg szinlieck. A hasznos alapteriilete
vonatkozasdban érvényesiil a minimum 3 m2/gyermek alapteriilet jogszabalyi eldirds. A
csoportszobat gyermekek valtozd méretének megfeleld, szép butorokkal és eszkdzokkel
rendezziik be. A szoba burkolata moshato, fertdtlenithetd, meleg padl6. A csoportszobaban a
jatékokat és a gyermeki tevékenységek eszkozeit a gyerekek szamara elérhetd magassagban
helyezziik el. Elkiiloniilésre alkalmas kuckot, pihendsarkot alakitunk ki arra az esetre, ha egy
egy gyermek elfarad a jatékban, vagy csendre, egyediillétre vagyik, esetleg a kdzérzete nem jo
¢és ezért szeretne lepihenni. A foglalkoztatoban kisméretii asztalok, minden gyermek szdmara
sz€k, jatékok taroldsara hasznalt polcok kertiltek elhelyezésre, illetve a gyermekek fektetd
agyait az erre kialakitott szekrényben taroljuk. A gyermekek részére koruknak,
fejlettségiiknek, megfeleld fekvohely (fektetd agyak) biztositott. A bdlcsddében adottak a
jatek tevékenység, nyugodt alvas feltételei. Bolcs6dénkben a gyermekek étkezései a
csoportszobakban zajlanak.

Gyermekoltozo és a gyermek fiirdészoba k6zos gondozasi egységben talalhato.

Az 0ltozOhelyiségben elegendd hely biztositott minden gyermek ruhdjanak és cipdjének
tarolasara. Jellel ellatott 01t6z0 szekrény, pelenkdzé a gyermekek kényelmes 061tozkodesét
teszi lehetdve.

Fiirdészobaban a kisgyermek gondozasat és onallosodasat segité berendezési targyakat és
eszkozoket a gyermek méretéhez és fejlettségéhez igazitjuk. Minden gyermeknek van sajat
féstije, toriilkozdje és fogmosd pohara, amelyek jellel ellatottak. A gyermek teljes alakjat
mutato tiikor segiti a testkép kialakulasat. A fiirddszobaban 2db kisméretii mosdokagylo, 2 db
WC, zuhannyal ellatott fiirdokad, és pelenkazé keriilt elhelyezésre. A vizesblokk burkolata
felig felujitott.



A bolcsdde egyéb helyiségei:

A sziilok szamara biztositjuk a varakozashoz sziikséges feltételeket és az akadalymentes
mosdot, WC-t.

A jatszokertben minden évszakban biztositjuk a szabadban valé jatékhoz, mozgashoz
megfeleld mennyiségli és mindségli jatékkészletet, a mobil jatékokat (maszokak, labdak,
motorok, autok, stb.), szabvanynak megfeleld.

A jatszokertet a gyermekek jatékanak és sokoldali mozgasigényének, a balesetveszély
megeldzésének megfelelden folyamatosan karbantartjuk €s fejlesztjuk.

Dolgozok szocialis helyiségei: mosdo, zuhanyzo, WC, tarsalgo, személyzeti 6lt6z6. A mini
bolcsddénk balesetmentes, biztonsdgos €s baratsagos munkakornyezetet nyujt az itt dolgozo
munkatarsaknak.

Egyéb helyiségek:

vezetdi iroda, kisgyermekneveldi szoba, orvosi szoba, elkiilonitd, jatéktarold, talald konyha,
mosoda, akadalymentes mosdo.

7.2. A bolcsode rendelkezésére allo jatékkészlete

Csoportszoba jatékkészlete

A jatszocsoportokat ugy alakitottuk ki, hogy ne zavarjak egymas jatékat. A szoros
feliigyeletet igényld jatékokat a kisgyermekneveld altal elérhetd polcon helyeztik el, a
jatékokat jol lathatdé a gyermekek magassdgaban helyeztik el. A jatékok tematikus
csoportositasa, az allando hely biztositdsa segiti a jatékkedv fenntartasat. A jatékkészlet
Osszedllitasakor egészségiigyi és pedagdgiai szempontokat vettiink figyelembe.

- Az alapjatékok biztositottak, az eldirasnak megfelelnek: jatszokenddk, babak, labdak,
képeskonyvek, mozgasfejlesztok

- Nagymozgast fejleszto- és segédeszkozok: kiillonbozo méretii-, fajtaju labdak (ugralo,
fizi6, érzékeld), tornaszényeg

- Alkot6 tevékenységet segitd jatékok: festékek, (alapszinek: piros, sarga, kék) ceruzak,
filctoll, zsirkréta, gyurma, fakockak (kiilonb6z6 méretiick), Montessori-torony,
zsirkréta, ujjfesték, rajztabla, aszfaltkréta, babok, épitd jatékok

- Enekzene, énekes jatékok: hallas-, ritmusfejlesztd eszkozok, csorgd, csengo,
cintdnyér, triangulum, dob

Kiilonfele jatékformak:

Ertelmi képességeket (érzékelés, észlelés, emlékezet, figyelem, képzelet, gondolkodas) és a
kreativitast fejleszté anyagok, eszkdzok



8. A feladatellatas szakmai tartalma, modja, a biztositott szolgaltatasok
formai, kore, rendszeressége, gondozasi nevelési feladatok

Alapvetd szempont, hogy a bolcsddei élet a kisgyermek szamara élményt nyu;jtd, részvételre
motivald, tanuldsi tapasztalatokat biztositdo legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
alakitdsanak modszertani alapja az egyéni bandsmod érvényesitése, a gyermek pozitiv
onallosagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

8.1. Tanulas

A bolcsddei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik. Tanulds,
minden olyan tapasztalat-, illetve informacidszerzési folyamat, amely tartds valtozast idéz el
a viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint elésegiti, hogy a gyermek megismerje
onmagat ¢és kornyezetét. A tanulds a gyermek kordbol és fejlettségébdl adodo
tevékenységekbe dagyazottan torténik. A tanulds legfontosabb irdnyitdja a személyes
kivancsisag, az érdeklddés. A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes ¢€lethelyzetek: a
gondozas és a jaték, a felndttel és a tarsakkal vald egyiittes tevékenység és a kommunikacio.
A tanulas formai az utdnzds, a spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld-
gyermek interakciobdl szarmazd ismeretszerzés és szokaskialakitds. A kisgyermekneveldnek
a korai fejlesztésre, gondozasra szoruld, sajatos nevelési igényli gyermekek esetében szem
elott kell tartania, hogy naluk mas jellegli és hosszabb id6t vesz igénybe a tanulasi folyamat.
A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsagos és tdmogatd kornyezetben zajlo felnott-gyermek és
gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi
sziikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik.

A tanulasnak kisgyermekkorban a legfontosabb irdnyitdja a személyes kivancsisag, az
érdeklodés és maga a cselekvés. Az egyéni motivacioval tarsulod cselekvésen alapulo tanulés
segiti leginkabb a gyermek fejlesztését. Modellnyujtassal, batoritd, tdmogatd, megerdsito,
elismerd jelenléttel, az 6nallosag gyakorlasanak lehetdségével, a probalkozasokhoz elegendd
1d6 biztositasaval az élményszerzes lehetdségének biztositasaval segitjiik a tanulast.

Kornyezet-természet megismerése

A gyermek aktivitdsa €s érdeklodése sordn tapasztalatokat szerez a kozvetlen és tagabb
természeti- emberi- targyi kornyezet formai, mennyiségi, téri viszonyairdl. A valdsag
felfedezése soran pozitiv érzelmi viszonya alakul a természethez, az emberi alkotasokhoz,
tanulja azok védelmét, az értékek megdrzését. A gyermek mikdzben felfedezi kdrnyezetét,
olyan tapasztalatok birtokaba jut, amelyek a kornyezetben vald, életkordnak megfeleld
eligazodashoz sziikségesek. A kornyezet megismerése soran matematikai tartalmu
tapasztalatoknak, ismereteknek a birtokéba jut. Felismeri a mennyiségi, alaki, nagysagbeli és
téri viszonyokat. A kisgyermekneveld lehetdvé teszi a gyermekek szamdéra a kornyezet
megismerését. Alkalmat, 1d6t, helyet biztosit a spontan ¢€s szervezett tapasztalat és
ismeretszerzésre, a kornyezetkultira és biztonsdgos életvitel szokdsainak alakitasira. A
kornyezettel valdo ismerkedés a kisgyermek sziiletését kovetd, a fejlodését alapvetden
befolyasold, az életkor ndvekedésével egyre taguld, az ismeretszerzésben alapvetden mélyiild
folyamat. Az intézmény célul tlizte ki a kdrnyezeti kompetencia megalapozasat. A gyermekek
tevékenységébe dgyazva minél gazdagabb ismeret dtadas a sziikebb, és tdgabb kornyezetérdl.
Lehet6ség biztositdsa a megannyi tapasztalatszerzésnek természetes ¢élethelyzetben. A



gyermek aktivitdsa és érdekl0dése sordn tapasztalatszerzés a kozvetlen, és a tagabb
kornyezetérdl. A valdsag felfedezése soran a pozitiv élmények feldolgozasa.

8.2. Gondozas

Célunk, hogy minél szorosabb, bensOséges kapcsolat alakuljon ki a gyermek ¢és
kisgyermekneveldje kozott, amelynek elsddleges feladata a gyermek testi sziikségleteinek
kielégitése. A gyermek aktiv részvevdje kell, hogy legyen a gondozasi miiveleteknek, ezzel is
segitve Ot a szocialis kompetencia kialakitasaban.

Sikeres probalkozésait a kisgyermekneveld dicsérettel megerdsiti, sikertelenségért nem
marasztalja el. Gondozas soran megfeleld 1d6t biztositunk az egyes mozzanatok elsajatitasara,
gyakorlasra.

Ebben az életkorban egymastol elvalaszthatatlan egységet alkot a gondozas-nevelés. Alapvetd
célunk, hogy a gyermekek testi-lelki sziikségletei kielégitettek legyenek, jol érezzék magukat
a szlloktdl tavol toltott idoben is, és minden lehetéséget megkapjanak velesziiletett
képességeik kibontakozdsdhoz, egyéni fejlodésiikhoz. A sziilékkel egyiittmiikodve
kialakitjuk a gyermeknél az alapvetd jo szokasokat, az Onellatassal kapcsolatos készségeket,
szokascselekvéseket. Tiszteletben tartjuk a gyermekek kompetencidjat, figyelemmel kisérjiik
az 6nallosagi torekvéseket, épitiink sajat kezdeményezésiikre, aktivitasukra.

Szobatisztasagra nevelés

A szobatisztasagra nevelést a bolcsddénkben tudatosan végezziik, figyelembe vesszik a
gyermekek fejlettségi szintjét és életkorat. A kudarc és a zavartalan fejlodés elkeriilése
érdekében kezdettdl fogva a gyermekek aktivitasara, egylittmiikodésére és felndni vagyasara
¢épitiink. Ha a gyermeknek megvan az érdeklddése vagy a vagya arra, hogy felnétt modra
intézze sziikségleteit, elegendd megismertetniink annak eszkozével és modszerével. Azaz
megmutatjuk neki a bilit, a kis WC-t, és elmondjuk, hogy mire val6 az. A testmagassagnak
megfeleléen dobogot készitiink a véce elé, igy segitjilk a biztonsagos elhelyezkedést, az
onallo raiilést, felallast. A legtobb gyermeket mar jol ismerjiik és tudjuk, hogy miként szokott
viselkedni vizelés vagy székelés eldtt. Ha ilyenkor felajanljuk, hogy bilibe vagy WC-be
végezheti szlikségletét akkor a gyermekben is tudatositjuk, hogy akkor kell bilire vagy WC-re
iilni, amikor érzi az ingert. Latjak, utdnozzak a mar régebb 6ta bolcsddés tarsaikat, igy kedvet
kapnak a WC-hasznalatra. Van olyan gyermek is, aki kezdetben nem szeretne raiilni.
Természetesen ezt elfogadjuk, nem erdltetjiik, megvarjuk, amig sajat igényként fog
jelentkezni. Az a gyerek, aki érett r4 rendszerint szivesen fogadja a lehetdséget, szivesen
probalkozik, €s veliink egyiitt oriil a sikernek. Az arra érett gyermek, a megfeleld gyermek-
kisgyermekneveld viszonya mellett bolcsddénkben 2-3 éves kordra nappal megbizhatdan
szobatisztava valik. A kisgyermekneveld és a gyermek kozti érzelmi kapcsolat és a sziilok
segitsége megerdsitheti a gyermeket ebben a torekvésben.

Kézmosas, fésiilkodés

Hangsulyt fektetiink a tisztalkodds, a tisztasag iranti igény kialakitasara. A bdlcsddébe
érkezéskor a gyermekek a sziilok feliigyelete mellett hasznaljak a WC-t, majd kezet mosnak.
Minden gondozasi miivelethez hozzatartozik a kézmosés és a fésiilkodés is. A fésiilkddésre a



szlilok nem gondolnak, pedig a tiikdr nagyon fontos eszkdz, segiti a testséma kialakulasat, a
sajat test megismerését. Fésiilkodéskor nem cél €s nem elvaras a szép frizura készitése. Az
,elol”, oldalt”, hatul” vald fésiilés fontos tapasztalat a tdjékozodas, a térérzékelés
fejlédéséhez, sajat mozdulataik megismeréséhez

A gondozasok alkalmaval a szappannal torténd kézmosds, a szappan fogasa, markolasa,
forgatasa, elengedése, a habosités, az 6blités élményekkel teli tapasztalatszerzés, amely segiti
a finommotorika fejlédését is. A gyermek utdnzas utjan tanul. Igy a kézmosas, arcmosas, és
torolkozés gyakorlasdnal a szobeli segités mellett fontos a kisgyermekneveld személyes,
kozvetlen példaaddsa. Ha helyes technikdval egyiitt mos kezet a gyermekkel a
kisgyermekneveld, ha mutatja a szappan hasznalatidt, a kéztorlés mozdulatait, akkor a
gyermek, figyelve a mozdulatokat, utdnozza, és konnyen elsajatitja. A fiirddszobai gondozas
soran a legfontosabb nevelési modszernek a tevékenységre 0sztonzo, megerdsitd dicséreteket
tartjuk, amire a mar jol begyakorolt miiveletek utan is van boven lehetdség.

Szajapolas

A széajapolas igényének kialakitdsat fontosnak tartjuk. Feladatunk a szokas kialakitasa €s a
helyes technika gyakorlasa. A szajapolas gyakorlasat a reggeli gondozasokhoz kapcsoljuk.

Oltozkodés

Elegendd id6t hagyunk a gyermek probalkozasaihoz, a gyakorlashoz. Figyelemmel kisérjiik
a gyermekek 6nalloé kezdeményezését, tevékenységét, igy elkeriilhetd, hogy rosszul vegye fel
a ruhgjat, nem éri kudarc, nem vesziti el a kedvét az 6ltozkodéstol. A kisgyermekneveld
feladata az 6nallo gyermekek esetében csak annyi, hogy ha sziikséges, igazitson a gyermek
oltozékén, ezaltal esztétikai érzékiiket €s igényességiiket is fejleszti.

8.3. Jatek

A jatékot a kisgyermekkor legfontosabb ¢€s legfejlesztobb tevékenységének tekintjiik, mely
segit a vilag megismerésében, eldsegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és szocialis fejlodését, a
bolcsddei nevelés legfontosabb eszkozének tartjuk. A legtobbet akkor tehetjlik
gyermekeinkért, ha mar kisgyermekkorban megteremtjiik szamukra a sziikséges feltételeket.
Ennek érdekében tudatosan figyeliink a kovetkezOkre:

napirend szervezésénél megfeleld 1d6 jusson jatékra,
megfeleld 1égkar, hely, eszk6z biztositasa,
gyermekek igényeire, jelzéseire reagalunk,

a jaték iranyitads modja, a kisgyermekneveld szerepe,
megfeleld mindségli és szinvonall jatékok biztositasa.

Kisgyermekneveld a jaték feltételének megteremtésével (megfeleld hangulat, hely, idd,
eszk6zok) €és neveld1 magatartasaval biztositja az elmélyiilt nyugodt jatékot.

Jaték soran a tarsas kapcsolatok fejlédnek, dromforrast nyujt a kisgyermek szdmara, a tarsak
viselkedése mintat nyujt és segiti a szocialis képességek fejlodését.

Konkluzidként elmondhatjuk, hogy felismertiik azt, hogy a jaték az ember életét alapvetden
befolyasold jelenség. A jaték lehetdségét a korai életévekben magas szinvonalon biztositani
tehat hosszabb tadvon megtériild befektetés. A gyermek jatékat els6sorban a megfeleld hely,



1d6, légkor és eszkdz biztositdsaval segitjiik. A kisgyermekneveld folyamatosan figyeli a
gyermek jatékat, ha sziikséges javaslataival, informacidival tdmogatja az elmélyiilt, nyugodt
jatéktevékenységet. Neveld a gyermek igényétdl fiiggéen szerepet vallal a jatékban, otleteivel
szinesiti azt. A kisgyermekneveld a gyermek érdekldédéséhez, tevékenységéhez igazodva,
kérdéseikre valaszolva ismereteket kozvetit, melyek gazdagitjdk a gyermek tudésat,
gondolkodésat. Figyeliink arra, hogy legyen lehetdség aktiv és csendes jatékra, pihenésre,
alkoto tevékenységek végzésére, nagymozgasra.

Kiemelt feladatunk a gyermek szamara legyen oOrom a jaték, segitse a vilag
megismerésében, segitse eld a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocidlis fejlodését.

8.4. Mozgas

Bolcsddénkben olyan koriilményeket teremtiink, amelyek fejlesztik és felkeltik a gyermekek
mozgassziikségletét, valamint aktiv részvételre és mozgastevékenységre adnak lehetdséget.
Ehhez a csoportszobaban, heti egyszer a tornaszobaban ¢és az udvaron biztositunk lehetdséget
a gyermekek szamara.

A mozgasfejlesztéssel segitjik a gyermekek értelmi, érzelmi fejlodését, beilleszkedési
képességeinek ¢és mozgaskulturajanak megalapozasdt. A mozgasfejlesztés szakképzett
bolecsddei kisgyermekneveld,- gondozo feliigyelete mellett rendszeres napi tevékenység.
Egyéni fejlettségiiknek, allapotuknak, belsd aktivitdisuknak megfeleléen gyakoroljadk a
nagymozgasokat, mozgas-sorozatokat, fejlédik mozgaskoordinacidjuk A mozgasformak
gyakorlasanak eredményeként stabilabb egyensulyérzékelés, csokken a hiperaktivitds, és
elsajatitjak azokat a mozgasformakat melyekkel megel6zhetd a késdbbi gerincprobléma és a
ludtalp kialakulasa. A mozgasos jatékok, a torna fejlesztik a gyermekek természetes mozgasat
(jaras, futas, ugras, stb.) Fejlesztik a testi képességeket, mint az erd ligyesség, gyorsasag,
alloképesség, de fontos szerepilik van az egészség megdrzésében. Nevelési cél: a mozgas az
egészség megszerzeésére, megszilarditasara, a szervezet fejlodésének- novekedés, gyarapodas
¢és testi képességek kialakitdsdnak- eldsegitésére és a mozgasmiiveltség fejlesztése mellet
oromforrasként kell, hogy szolgaljon.

Minél véltozatosabb mozgasra van lehetdsége a gyermekeknek, anndl nagyobb oromiiket lelik
a jatékban.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, udvaron, tobb lehetdség adott, mint szobaban. A
szobai jatékok sokféleségiik folytan a kéz finommozgasat és a nagymozgésokat is fejlesztik.
Az Onallosagi torekvések tamogatdsa soran a gondozasi miiveletekben vald aktiv részvétel a
praktikus mozgasok gyakorldsara, finomitasara ad lehetdséget. Célunk a gyermek sokoldalq,
harmonikus személyiségének fejlesztése életkorilag a legmegfelelobb tevékenységi forma
segitségével. Eszkozokben gazdag mozgéslehetdéség biztositdsa. Neveldmunkankban
igyeksziink kihaszndlni a nagymozgéasok és a finommotorika fejlesztésének lehetdségeit. A
mozgas javarészt a zene, mondokak altal felkeltett érzések mozgéasos kivitelezésére épiil. A
nap meghatarozott szakaban a kisgyermekneveldvel kozdsen mondokazva, énekelve végzik a
jatékos tornat a gyermekek. Ezen kiviil kiilonb6z6 mozgasfejlesztd jatékokkal rendelkeziink,
amelyek eldsegitik a benti €s az udvari, kis — és nagymozgas lehetdségét.

A mozgaskészség fejlesztése:

- Testérzékelést fejlesztd jatekok (61béli, kézfogods jatékok)

- Fogas fejlesztése (tologatos, kalapalos jatékok, forgathato kerekek a falon, asztalon,
kiilonboz4 tapintasti anyagok)

- Egyensulyérzék fejlesztése (tornapad, bordasfal, cstiszda)
- Ritmikus jaras ( Wesco tégla, karikak segitségével)



- Hintajatékok (libikoka)
- Ugro jatékok (ugrald labda)

A mozgaskészség tartalma:
- Kotetlen formaban (csoportszobaban, tornaszobaban, udvaron)
- Heti rendszerességgel, elére felépitett konkrét fejlesztés (ludtalptorna)

A mozgasfejlesztés feltételei:

Hely:

- csoportszobankban kialakitott rész ad helyet a mozgasos gyakorlatok elvégzésére.
- atornaszoba is lehetdséget biztosit a gyermekek onfeledt mozgasara.

- az udvaron nagyobb hely van a mozgasra, ezért ennek lehetdségét kihasznaljuk.

Eszkozok:
- mozgasfejleszto eszkozok
- jatékszerek valtozatos tevékenységekhez

Kisgyermekneveld: a csoportban dolgozo mindkét kisgyermekneveld nagy hangsulyt fektetve
szervezi meg mind a mindennapos mozgast mind a heti rendszerességgel beiktatott mozgéasos
kezdeményezéseket.

A fejlédés jellemzdi a bolesddéskor végére:

- Szereti s igényli a mozgast.

- Egyensulyérzéke stabil.

- Minden 1épcsdfokra egyet 1ép, valtott labbal.
- Rendezett a mozgasa.

- Rovid ideig tud egy labon allni.

- Lenditi a karjat jaras kozben.

8.5. Monddka, ének

A bolcsddénkben sokrétii zenei élmény ad lehetdséget a kornyezet hangjainak megfigyelése, a
kisgyermekneveld kellemes ¢ének- ¢€s beszédhangja, spontan dudolgatasa, ritmusos
szOvegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatasa, megszolaltatasa, segiti a gyermekek
A gyermekek érzelmi és értelmi fejlodésének segitése a beszédfejlddés az artikuldcid
fejlesztése, zenei tevékenységek végzése. A mondokakat ritmikus mozgassorral bemutatjuk,
tobbszor ismételjiilk. A dalokat és mondokakat Forrai Katalin Enek a bolcsddében c.
konyvébdl valasztjuk.

A gyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotdhoz
1gazodo, feleldsséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok
és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklddését, formaljak esztétikai érzékenységét,
zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését ¢és tovabbélését. A személyes
kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv érzelmeket
keltenek, oromélményt, érzelmi biztonsdgot adnak a kisgyermeknek. Az ismétlodések, a
jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik
az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejlédését, hozzajarulnak a
kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a derlls, baratsagos légkor



megteremtéséhez. A bolcsddei zenei nevelés eredményes megvaldsitdsa lehetdséget nyujt a
gyermek tovabbi zenei fejlodésére. A zenei nevelésnek a gyermeki 1ét egészét at kell hatnia.
Fontos a gyermek zenei hallasanak, ritmusérzékének, érzékelési készségének, harmonikus,
sz&ép mozgasanak fejlesztése.

Célunk:

- A gyermek zenei érdeklddésének felkeltése

- Erzékennyé tegye a kornyezet hangjai irant

- Enekes jatékkal, az egyiitt éneklés romével érzelmei gazdagitésa
Zenei nevelés feladatunk:

— Mondokak ismertetése

—  Enekes jatékok énekelése, jatszasa

— Dalolassal kedvet keltsen, a mintaadas az 6nkéntes utanzasra
— Rendezett mozgésra késztetés

—  Ritmusérzék fejlesztés

Zenei nevelés tartalma:

— Kotetlen forméban, a napszak barmely idészakaban

— Heti rendszerességgel, az évszaknak megfeleld terv alapjan

Zenei nevelés feltételei:
Személyi feltétel
—  Kisgyermekneveld énekeljen
— Rendelkezzen megfelelé szam énckanyaggal
—  Enekelgetés alkalma, modja korcsoportonként valtozo
—  Tobbszori rovid énekelgetése
A fejlédés jellemzdi a bolesddéskor végére:
—  Egyszert kétszolamu énekek éneklése
—  Erzékenyek a természet, és kornyezet hangjara
— Ismeri a dalok, mondokak szovegét, a hozza kapcsolodd kézmozdulatokat
— Kedvelik az ¢l6 zenét, 6romet jelent szamukra a zene hallgatasa

8.6. Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (ezen beliil beszéd,
gondolkodas, emlékezet €s képzelet) és szocidlis fejlddésére. A versnek elsdsorban a ritmusa,
a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A verselés, mesélés,
képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacidés helyzet, igy a kisgyermek szédmara
alapvetd érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény. A gyermek olyan tapasztalatokra,
ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetdsége.
szokincse. A mese segiti az optimista ¢életfilozofia €s az 6nalld véleményalkotas alakulasat. A
bolcsddében a népi és az irodalmi miiveknek egyarant helye van. A helyzetek alakitasat,
alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakado igényei befolyasoljak
els6sorban. A mesével vald személyes kapcsolatban a gyermek érzelmi biztonsagban érzi
magat s a jatéktevékenységhez hasonloan, a mesehallgatas intim &llapotban eleven belsd
képvilagot jelenit meg. A mesélés a kisgyermek mentalis egészségének elmaradhatatlan
eleme.



A kisgyermekneveld feladata:

— A mese, a versmondas feltételeinek megteremtése

—  Kiviilrdl tudja a verseket, meséket

— Arcjatékaval, ritmikus mozdulatokkal, hanglejtéssel kisérje

— A hanger0 valtoztatasaval teszi érzékelhetébbé a gyermek szdmara

— Kihasznalja a mondokazas nyugtatod hatasat

—  Megismerteti a néphagyomanyokhoz, tinnepekhez kapcsolodd meséket

— A régi szokasok értékét kozvetiti

Az irodalom megismertetésén, megszerettetésén at kozvetetten hat a sziilokre is.
Interdiszciplinaris kapcsolatok: Mese-vers, kiils vildg tevékeny megismerése — kornyezeti
nevelés, vizualis nevelés.

Tevékenység célja:

Szocialis képességek fejlesztése: A mese szerepldihez pozitiv érzelmi viszony formalasa a
mese kozvetitésével, eljatszasaval.

Verbalis képességek: kommunikacios készség fejlesztése, szokincs bovitése. Nyelvi
kifejezOkészség fejlesztése a mese fordulataival és beszélgetéssel.

Testi képességek: mozgasfejlesztés nagymozgasokkal (a mesében el6forduld allatok
mozgasanak az utdnzasaval), finommozgasokkal (gyurmazas, rajzolas)

Ertelmi képességek: memoria fejlesztése a szerepldk, a torténetek felidézésével, a szerialitas
fejlesztése a mese torténéseinek idérendben vald felidézésével, képzelet fejlesztése a mese
eljatszéasa soran, ismeretbovités, megfigyelés, kreativitas fejlesztése.

Tevékenység feladata: Az értelmi képességek fejlesztése a mese bemutatdsat kovetd
beszélgetéssel. A mese hangulatanak érzékeltetése. Rahangolodas a mesére.

8.7. Alkoto tevékenységek

Az 6rom forrasa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az onkifejezés,
az alkotds — nem az eredmény. A kisgyermekneveld a feltételek biztositdsaval, az egyes
technikdk megmutatasaval, a gyermek pillanatnyi igényeinek megfeleld technikai segitéssel,
az alkotokedv ébren tartdsdval, a gyermek alkotdsanak elismerésével és megbecsiilésével,
megorzésevel segitheti az alkoto tevékenységek iranti érdeklddést és a személyiségfejlddésre
gyakorolt hatdsok érvényesiilését. Az alkotd tevékenységekre az egész nap folyaman
lehetdséget biztosit a kisgyermekneveld. Tag teret kap a beliilr6l fakadé motivacio,
kreativitds. A kisgyermekneveld 4ltal biztositott feltételekkel, az egyéni fejlettséghez
igazodva segitik az alkotd tevékenységek gazdagodasat, az esztétikai érzékenység, a szép
iranti nyitottsag, igényességiik alakuldsat. Igyeksziink keriilni a direkt neveldi rahatasokat, a
gyermek spontan kezdeményezésére épitve segitjiik az alkotokedv, készség kibontakozasat. A
kisgyermekneveld feladata megismertetni a gyermekeket a kiilonb6zd anyagokkal, a kézi
munka alapelemeivel.

Fobb alkoto tevékenységeink:

festés (ujjfestés, ecsettel), tépés, ragasztds, gyurmazas, rajzolas, épités (homokkal,
épitdkockakkal).

Célunk:
- Az épitd, abrazold, alkotd tevékenység segitése
- A térbeli, formai, szini képzet kialakuldsa, gazdagitisa



- A természet szineire, formaira valé rahangolodas

Feladatunk:

- Az alkot6 tevékenységre egész nap folyaman lehetdség biztositasa

- Megismertetni a gyereket a kiilonboz6 anyagokkal, a kézi munka alapelemeivel
- Az egyéni fejlettségnek megfeleld motivalas

A fejlédés varhato jellemzoéi a bolcsddéskor végére:
- Szivesen rajzol, egyszeri format masol

- Rajzait meg is nevezi

- Ollohasznalat kezdete

- Nagy szemii gyongyot fiiz

- Tokéletes ceruzafogas

- Felismerhet6 formakat rajzol

A gyermekek egyéni Otleteit tamogatjuk. A tevékenységeket az évszakokhoz és az
iinnepekhez igazitjuk. A gyermekek alkotasait a sziilok szamara is lathatova tessziik.

8.8. Egyéb tevékenységek

Valamilyen élethelyzet kozos elokészitéséhez ¢€s megoldasdhoz, a kornyezet szépségét
biztosito, vagy alakitd tevékenységhez kapcsolddnak (pl. rendcsinalas, pakolas, virdglocsolas,
gylimoélcsnap elokészitése stb.). Az o6rom forrasa a kozos munka és a tevékenység
hasznossaganak megélése. A gyermekek szivesen bekapcsolddnak és bekapcsolddhatnak, ill.
barmikor kiléphetnek a feladatvégzésébol. Az Onkéntesség megélése, a feladat elvégzése
felelsségre tanit, az elismerés segit abban, hogy a feleldsség az nem teher, hanem a jol
teljesitett munka biiszkesége. Az Onkéntes munkahelyzetek, az egymadsra épiiléd elemekbdl
allo miiveletsor végig vitele, az egyiittmiikodés és a feladatok megosztisa a fejlesztés ¢és
nevelés egyik alapkdve. Az egyes tevékenységek fejlesztik az izlést, a hétkdznapi élet
esztétikuma irdnti igényességet, a masok felé fordulast, masok igényeinek figyelembe vételét
€s az empatiat.

9. Ellatas igénybevételének modja

A gyermekek felvétele a 1997. évi XXXI. torvény, a 15/1998 NM rendelet, valamint a
felvételi szabalyzat alapjan torténik. A bolcsddevezetd a felvételi eldjegyzés alapjan dont a
gyermek felvételérdl. A sziilot tdjékoztatja a felvételhez sziikséges dokumentumokrol,
beszoktatds modjarol, bolcsddei szokasokrol. A fenntartd a gyermek térvényes képviseldjével
(sziildvel) megallapodasi szerzédést kot. A személyes gondoskodas feltételeirdl az
intézményvezetd a sziildt tajékoztatja: az intézmény altal vezetett nyilvantartasokrol, az
intézmény hazirendjérdl, panaszjog gyakorlas modjardl, érdek-képviseleti forumrol, fizetendd
gondozési, étkezési dijrol. A megallapodas megkdtése elott tdjékoztatdst kapnak a
hazirendrdél. A hézirend 1 példanyat a sziilé beiratkozaskor atveszi. A felvételi kérelmek
benyujtasa a megiiresedett férohelyekre folyamatos. A bolcsdde honlapjan és a falitijsdgon
tajékozodhatnak a sziildk a bolcsdédével kapcsolatos fontos informaciokrol.



10. A bolcsodei nevelés megvalositasanak sajatos feltételei
Az étkezés

A HACCP cloirasainak megfeleléen végezzilk az étkeztetést és a hozza tartozo
adminisztraciot. A HACCP rendszer megfeleléen miikodtetett, dokumentalt és folyamatosan
feliilvizsgalt. A mini bolcsédében a gyermekeknek kiilon étlap, és kiilon ételkészités szerint
torténik a fozés. Az EUREST kft. szallitja a reggelit, tizérait, ebédet, uzsonnat. Specialis
étrend esetén dietetikus szakember bevonasa biztositott. /EUREST. dietetikusa ellendrzi/.

Az étrend figyelembe veszi a korosztaly élelmezési, nyersanyagnormait, minimum 4 —Szeri
étkezés (reggeli, tizoérai, ebéd, uzsonna) esetén az ajanlott napi energia és tapanyagtartalom 75
%-at. Az étrend valtozatos, idényszerl, izében 6sszehangolt.

Ev soran megbeszélést kezdeményeziink a konyhavezetdvel, az étkeztetéssel kapcsolatos
aktualis feladatokat megbeszélése érdekében. A bodlecsdder ¢€lelmezés soran a korszerl
csecsemo- ¢€s kisgyerek taplalasi elveket vessziik figyelembe. A folyadékpotlas az egész nap
folyamén biztositott. A gyermekek tdplalasa, mint alapvetd sziikséglet kielégitése, az 6nallo,
tiszta evés tanitasa, a helyes étkezési, viselkedési szokdsok elsajatittatasa fontos része
gondozd-neveldmunkanknak. Az étkeztetési technikat alapul véve, a gyermekeket koruk és
fejlettségiik szerint 6lben, asztalnal iilve egyenként, kettesével, majd onallosaguktol fliggéen
egy, ill. két-két asztalonként étkezteti a kisgyermekneveld. A talalo kocsira a konyha
személyzete késziti fel a gyermeklétszdmnak megfeleld eszkozoket és ételt. Mindenbdl
tesznek plusz darabot is. Ahdny kisgyermekneveld étkeztet, annyi tdlaldoedényt készitenek
oda. Az étel megérkezésekor a kisgyermekneveld eldkésziti a szobaban 1évé kellékeket,
megkostolja az ételt, hogy meggy6zddjon fogyaszthatosagarol. A ,sajat” gyermekei izlését
ismerve itéli meg, hogy megfelel-¢ az allaga, héfoka, izesitése. A gyermekek jatékhelyzetbol
érkeznek és iilnek le a helyiikre. Az asztalok leteritése utdn, az egyéni banidsmod elvét
alkalmazva, személyre sz6loan szolgalja ki 6ket kisgyermeknevel6jiik. A tanulas folyamatatol
fliggben az étkezés eszkozeit ismerteti, sorolja fel. Megfeleld méretli lapostanyért,
mélytanyért, kanalat, jol megfoghato, stabil poharat, és szalvétat ad. Fejlettségiik ¢&s
egyiittmiikddési szandékaik szerint bevonja ket a terités folyamataba. Minden esetben
megnevezi az eléjiik tett ételt, vizet Ont és jo étvagyat kivan. A kisebbeknek a talald kocsinal
meriti az ételt, onti poharba a folyadékot. A nagyobbakndl a gyermekasztalra helyezi a
talaldedényt, onnan meriti az ételt. A gyermek latja, és hallja mit kap a tanyérjaba, és tudja
jelezni igényét a kisgyermekneveldjének. A siitemény-vagy gylimolcsszeleteket kinald
tanyéron koézépre helyezi, ahonnan minden kisgyermek onélléan vehet a sajat tdnyérjaba és
fogyaszthat, étvagya szerint. Ekozben a kisgyermekneveld az étkezé gyermekek mellett
helyezkedik el, hogy sziikség esetén két kanalas modszerrel segithessen az evésben. Biztositja
az étkezés nyugodt 1égkorét, kinalja, evésre biztatja, j6 szokasokra neveli a gyermekeket. Az
elokét a fozelek elfogyasztasa utdn veszi le a kisgyermekneveld a gyermek nyakabdl. Az
étkezés befejeztével, még az asztalnal iilve, a szalvéta helyes haszndlatra tanitja a
kisgyermekneveld. Az ,,Egészségedre az ebédet!” és a ,,K0szondm az ebédet!” elhangzasaval
a példaadasra és utdnzasra épitiink a szokds kialakitdsdban. A gyerekek szivesen
egylittmikodnek és a székiiket a helyére teszik. A kisétkezések alkalmaval is hasonloképpen
gondoskodunk a gyermekekrol.

10.1. ,,Sajat kisgyermeknevel6”- rendszer

A ,sajat kisgyermeknevel6i” rendszer a személyi allandésag elvén nyugszik. A csoportban
két kisgyermekneveld vesz részt a gyermekek beszoktatdsdban, gondozasdban, nevelésében.



A csoport gyermekeinek egy része (6 gyermek) tartozik egy kisgyermeknevel6hoz. A
nevelés-gondozas mellett 6 kiséri figyelemmel a gyermek fejlodését, vezeti a feljegyzéseket,
kisgyermekneveld szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe, és a bolcsddébe jaras egész
id6tartama alatt O a gyermek kisgyermekneveldje (felmend rendszerben). Az Gn. Slelkezési
idében — az az idOszak, amikor mindkét kisgyermekneveld a csoportban van — idejét
els6sorban a sajat gyermekei nevelésére-gondozéasara forditja. A ,,sajat kisgyermeknevel$”
rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szdmon lehet tartani a gyermekek egyéni
igényeit, problémait, szokasait.

10.2. Gyermekcsoportok szervezése

A Dbolesddei ellatast nyajtd intézményben, a gyermekcsoport létszdma jogszabaly altal
meghatarozott. Az eldirtndl magasabb csoportlétszam nem fogadhat6 el, mivel a mindségi
bolcsddei nevelést az életkornak €és a sajatos igényeknek megfeleld felndtt-kisgyermek arany
garantalja. A bolcs6dénkben egy csoport miikodik, 1étszamuk szerint 12 6.

10.3. Napirend

A napirend az aktudlisan egy csoportba tartozd gyerekek sziikségleteinek kielégitésére
iranyulo életszervezési feladat. A gyerekek egyéni sziikségleteinek figyelembe vételével kell
kialakitani a napirendet. Ugy kell tervezni az egyes tevékenységeket, hogy elegendd idé
jusson az étkezésre, a jatékra, pihenésre ¢€s kozben a gondozas - nevelés feladatai is
megoldottak legyenek. A napirend a gyermek szamdra biztonsdgérzetet, megfeleld
tajékozottsagot, kiszamithatdésagot nyijt. A gyermek egyéni igényein til, meghatirozza a
napirendet a gyermekek egyéni fejlettsége, a 1étszdm, az évszak, az iddjards, valamint a
gyermek mar kialakult szokdsa is. A kisgyermeknevelok munkarendje a gyermekek
napirendjéhez kell, hogy igazodjon. A kisgyermeknevel6k a csoport kialakitdsa utén,
egymassal egyeztetett allandd napirendet és munkarendet dolgoznak ki. Ezen valtoztatni, csak
k6zos megfontolds utan, a bolcsddevezetdvel egyeztetve lehet. A jol szervezett, folyamatos és
rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt és
folyamatos gondozas feltételeit, annak megvalositasat kivanja biztositani. A napirenden beliil,
az egyes gyermekek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kozben a csoport é€letében is
attekinthetd legyen a rendszer. A gyermekek tdjékozddhassanak a varhaté eseményekrdl,
felesleges varakozasi id6 nélkiil. Ez biztositja valdjaban a csoport belsé nyugalmat is. A
folyamatos gondozason beliil, az egymast kovetd események (tisztalkodas, étkeztetés, alvas,
pihenés) kiszamithatosagot, jO kozérzetet alakitanak ki a gyermekben. A napirend
kialakitasanak tovabbi feltételei, a személyi allandosag, a megfeleld targyi feltételek és eszkoz
ellatottsag, a j6 munkaszervezés, a bolcsddei dajkaval 6sszehangolt munka.



o7 Erkez6 gyermekek fogadasa, Alvas
7.8 Ebredé gyermekek gondozasa. Folyamatosan érkezé gyermekek
fogadésa, JATEK
8-8.30 Folyamatos reggelizés. JATEK
8.30-9 Gondozas, gondozasi sorrendben (fésiilkodés). JATEK
9-9.30 Szakmai tevékenység kezdeményezés, pl:monddka, ének-, vers, mese-,
' mozgas-, alkotd tevékenység-, egyéb tevékenység, JATEK
9.30-9.45 | Tizérai. JATEK
9.45-10 J6 1d8 eseten 6lt6zkodés (gondozasi sorrendben). Folyamatos udvarra
' kimenetel. JATEK
10-11 JATEK az udvaron, vagy a szobaban. Gondozas gondozasi sorrendben.
11-12 Ebéd gondozasi sorrendben, JATEK
12-14.15 Alvéas. Gondozas ébredési sorrendben, JATEK
14.15-15 Uzsonnazés étkezési sorrendben. JATEK
15-17 JATEK az udvaron, vagy a szobaban Folyamatos hazaadas.

A napirendet rugalmasan kezeljiik, a gyermekek igényeinek, sziikségleteinek megfelelden. A
gyermekek folyadékkal valo kinalasa igény szerint torténik, és folyamatos a nap folyaman,

sajat, jellel ellatott poharaikbol.

Altatas

Igény szerint lehetOséget nyujtunk pihenésre, alvasra. A napirendeket ennek megfeleléen
allitjuk Ossze. A csecsemdknek egyéni napirendjiik van, sajat életritmusuknak megfelelden
keriil sor az alvasra. A csoportszobdban lehetdség van a napkdzbeni pihenésre. Kis heverot
tettiink be ¢és elbtjasra alkalmas kuckokat alakitottunk ki. Korszerli agyakat (Wesco)
hasznalunk, amely kényelmes alvast biztosit a gyermekeknek. A gondozéndk ,,fektetési
rendet” készitenek. Az a kisgyermek, aki nem alszik el rogton, vagy hamarabb ébred, mint a

tobbiek, lehetdsége van a csendes jatékra, tevékenykedésre.




11. Csaladok tamogatasanak modszerei és lehetoségei

- A csaladot egy Osszetett, 0sszefiiggd rendszerként értelmezziik.
- A bolcsddei ellatast nyujtd intézmény, mint a kisgyermekes csalddokkal kapcsolatba keriild
elsé gyermekintézmény jelentds szerepet tolt be a sziiléi kompetencia fejlesztésében. A csalad
erésségeinek megismerése, tamogatasa a pozitivumok kiemelésével valosul meg.
- A sziilok szamara lehetOséget nyUjtunk, hogy 10j ismeretekhez jussanak, 0j nevelési
technikakat €s szemléletet tanuljanak, illetve megerésddjenek azokon a teriileteken, amelyek
eleve jol miikddnek.
- Lehetdséget nyujtunk, hogy a sziilok és kisgyermekneveldink a gyermek fejlodésével és
nevelésével kapcsolatos kérdéseket megbeszélhessék.

- Személyre sz0l6 tamogatast nyujtunk a sziiléknek, ha gondjaik tdmadnak a gyerekiik
viselkedésének vagy sajat sziil6i feladatuknak a megértésében.

- Bizalmi kapcsolatot alakitunk ki a sziilokkel. Pozitiv érzelmeket és értékeket, illetve
érdeklodést mutatunk, partnerként viszonyulunk a sziilékhoz.

A csaladok tdmogatdsa a csaladban hatékonyan miikodd eréforrasok felkutatasara, €s ezen
eréforrasok eredményes muikodtetésére iranyul. Ez a megkozelités szem elott tartja a csaladi
nevelése elsddlegességét, a bolcsddei ellatds csaladi életre valo épiilését. A sziilokkel valo
kapcsolattartasnak tobb fajtaja van.

11.1. Csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal valé kapcsolatfelvétel, a gyermek otthoni kdrnyezetben
torténd megismerése, a gondozdsi - nevelési szokasok feloli tajékozodas. Az elsd
csaladlatogatasra még a beszoktatds megkezdése eldtt keriil sor. A csaladlatogatas arra is
lehetéséget nyujt, hogy a sziild bdvebben informalddjon, a bdlcsddei életr6l jobban
megismerje a kisgyermekneveldket, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos szintere
a késobbi jo egyiittmiikodés megalapozasdnak. Ismételt informacid csere a csalad és az
intézmény kozott. Az errdl késziilt feljegyzés részletes, a gyermek csaladdi koriilményeire,
eddigi életére, a csaladtagokkal vald viszonyrendszerére irdnyul.

11.2. Beszoktatas (adaptacio) — sziilével torténé fokozatos beszoktatas

Bolcsddei csoportunkban sziildvel torténd fokozatos beszoktatast és a csaladdal valo
egyiittmiikodést helyezziik eldtérbe. A sziild jelenléte biztonsdgot ad a kisgyermeknek, és
megkonnyiti az 1) kornyezethez valo alkalmazkodasat. A kisgyermek és a kisgyermekneveld
kozott fokozatosan kialakuld érzelmi kotddés segiti a gyermeket 10j kornyezetének
elfogadaséaban, jelentdsen megkdnnyiti a beilleszkedést a bolcsddei kdzdsségbe, csokkenti az
adaptécio soran fellépd negativ tiineteket.

A gyermek beszoktatisa

Bolcsddei csoportunkban sziildvel torténd fokozatos beszoktatdst és a csaldddal valo
egylittmikodést helyezziik eldtérbe. A sziild jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és
megkonnyiti az ) kornyezethez valo alkalmazkodasat. A kisgyermek és a kisgyermekneveld
kozott fokozatosan kialakuld érzelmi kotddés segiti a gyermeket 10j kornyezetének
elfogaddsaban, jelentdsen megkonnyiti a beilleszkedést a bolcsddei kozdsségbe, csokkenti az
adaptacid sordn fellépd negativ tiineteket. Beszoktatdst minden gyermeknél a sajat
kisgyermekneveld végzi. A ,,sajat kisgyermeknevel6i” rendszer a személyi allanddsag elvén
nyugszik. A nevelés-gondozas mellett 6 kiséri figyelemmel a gyermek fejlédését, vezeti a



crer

allomasokat. A sajat kisgyermekneveld szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe, és a
boles6débe jaras egész idStartama alatt O a gyermek kisgyermeknevelSje (felmend
rendszerben). A ,,sajat kisgyermeknevelé” rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre,
szamon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait.

Beszoktatasi terv:

1. Beszoktatds pontos idOpontjat megbeszEljiik a sziilovel. Tajékoztatjuk a beszoktatas
menetérol, felkészitjiikk a gyermektdl valo elvalasra.

1.1. A sajat kisgyermekneveld figyel arra, hogy egyszerre 1-2 kisgyermek adaptéacioja
torténjen, ne csoportos beszoktatas.

2. A sziilovel torténd fokozatos beszoktatas lehetdségét biztositjuk.

2.1. A sziil6t és gyermekét jatékidoben fogadjuk. A bolcsddében eltdltott 1dot fokozatosan
noveljik.

2.2. ,,Sajat kisgyermekneveldi” rendszert alkalmazzuk.

2.3. A kisgyermekneveld megismerteti a bolcsdéde személyi €s targyi kornyezetét és a

napirendet a sziildvel és a gyermekkel. Sziildi értekezleten tdjékoztatjuk a sziiloket a bolcsdde
szakmai programjar6l, hazirend és az érdekképviseleti forum mitkodésérol

2.4. Kezdetben a sziilo elégiti ki a gyermek sziikségleteit, a kisgyermekneveld megfigyel és
fogadja a gyermek kezdeményezéseit.

2.5. A kisgyermekneveld fokozatosan atveszi a gondozasi miiveleteket a sziil6tol, a sziild

megfigyel.

2.6. Egyéni banasmdd alkalmazésa — a gyermek egyéni sziikségleteihez, fejlettségéhez,
szokasaihoz igazodunk.

2.7. A gyermek bolcsddében valo tartozkodasi ideje fokozatosan nd, vele ardnyosan a sziild
bolcsddében tartdzkodasi ideje csokken.

2.8. A tars kisgyermekneveld ebben a szakaszban mar kapcsolatot kezdeményez a
gyermekkel.

3. A kisgyermekneveld helyes magatartasa noveli a beszoktatds hatékonysagat.
4. A kisgyermekneveld dokumentalja a beszoktatds menetét./torzslap, csaladi fiizet/

5. A beszoktatas utan lehetdséget biztositunk a felmeriild problémak, tapasztalatok, kérdések
feldolgozasara, megbeszélésére sziildcsoport/egyéni tandcsadas formajaban

11.3. Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kolcsonds informalodas a kisgyermek érzelmi allapotarol,
hangulatar6l, az Ot érintd napi torténésekrdl, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az informacio atadast pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerli tajékoztatas torténik, a szakmai etikai
szabalyoknak és az idOkereteknek megfelelden.



11.4. Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermekfejlddésérdl szolo részletes, kdlcsonds tdjékozodast vagy
a hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak kozds atgondolasat szolgalo
talalkozasi forma. Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld, a bolcsddevezeto.

11.5. Sziil6csoportos beszélgetések

A sziilécsoportos beszélgetések a bolesddei nevelési évenként legalabb harom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jard kisgyermekek sziileit foglalkoztato
aktualis nevelési témakrol. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermekneveldk vezetik, a
szlilokkel kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémak megosztasa, egymas
meghallgatasa segiti a sziil6i kompetenciaérzés megtartdsat. Lehetéség van az egymastol
hallott helyzetkezelési modok tovabbgondolasara, ezaltal a sajat viselkedésrepertoar
bovitésére Beszélgetés soran cél: minden résztvevd interakcidba keriilhessen egymaéssal.
Erezzék, hogy meg tudjak fogalmazni gyermekiikkel kapcsolatos problémaikat, ezek
megoszthatok masokkal megitéltetés nélkiil. Sziilessenek a beszélgetés soran alternativak az
adott téma kapcsan felmeriild gondjaikra, amelybdl merithetnek sajat gondjaik megoldasahoz.

11.6. Sziiloi értekezlet

Bolcsddénkben sziiléi értekezletet nevelési év elején ¢és végén tartunk. A sziiloket
tajékoztatjuk a bolcsddei életrdl, gyermekcsoportokrol valamint a gyermekeket érintd
legfontosabb tudnivalokrél. A bolcsddét, vagy az adott gyermekcsoportot érintd kiilonleges
helyzetekben rendkiviili sziil6i értekezlet tarthatunk.

11.7 Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt t4jékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi forméakat. Az irasbeli
tajékoztatok, hirdet6tablak, szordlap, honlap nyujt segitséget az informaciok atadasara.

A bolcséde szolgaltatasairdl valo tajékoztatas modja
A szakmai program elérhetdosége

A felvételt kovetden a sziilok egyéni besz€lgetés vagy sziildi értekezlet forméajaban kapnak
részletes tajékoztatdst a bolcsddei szokasokrol, napirendrél. A sziiloi értekezleten a
bolcsddevezetd tajékoztatja a sziiloket a szakmai programrol és a szakmai programhoz
kapcsolodo tevékenységekrdl, programokrol. Megismerik gyermekiik kisgyermekneveldjét, a
bolcsdde helyiségeit. Tajékozodhatnak a bolcsdde honlapjan, tovabba a bolcsdédében jol
lathatd helyen kifiiggesztett informaciok: szakmai program, hazirend, SZMSZ,
érdekképviselet, gyermekjogi képviselet, nyujt segitséget a tijekozodashoz. A szakmai
program a bolcsdde honlapjan elérhetd a sziil6k szamara.

- Internet: www.kolyoksziget-ovoda.hu
- Faligjsag

A tajékoztatas megvalositasanak formai

- Sziil6i értekezletek
- Faligjsag


http://www.kolyoksziget-ovoda.hu/

- Csaladi fiizet

- Szervezett programok

- Egyéni beszélgetések

- Sziilécsoportos beszélgetések

- Informaécidcsere érkezéskor, tavozaskor

Unnepek

A bolcsddében az év soran kiilonb6zo rendezvényeket szerveziink. Rendezvények idépontja
tervezett mindenki szdmara ismert. FaliGjsagon, bolcs6de honlapjan, iizend flizetben hivjuk
fel a sziilok figyelmét. A programok lebonyolitdsdhoz elegend6 idot, eszkozt és helyet
biztositunk. A bolcsédénkben az ilinnepek tobbségét zart korben szervezziik, a gyermekek
napirendjébe illesztve. A programok gyakorisagukban, téméjukban a helyi adottsagokhoz,
igényekhez, sziikségletekhez igazodnak. Sziildket bevonjuk a k6zos programok szervezésébe,
megvaldsitasdba. A csalad—bolcsdde programokkal a csaldd minél szélesebb rétegét szolitjuk
meg. Unnepeink: Mikulds vards — csoportos megemlékezés, kardcsony — gyertyagyujtas,
farsang, husvéti késziilédés — tojaskeresés, anyak napja, gyermeknap, évzard, gyermekek
szliletés és névnapja.

12. Alapellatason tuli, a csaladi nevelést tAmogato szolgaltatasok

A bolcsodei ellatas prioritasa mellett egyéb szolgaltatasként ,,Zene bolesit”- kindlunk, melyet
2020 ota egy kiilsos ,,zenetandr” tart azon gyermekeknek, akik sziilei ezt igénylik.

A ,,Csicsergd” foglalkozasokon a gyerekek kizardlag €16 zenét hallgatnak €s sok hangszerrel
talalkoznak.(gitar ,furulya, citera, harmonika, ukulele, gyermek - ritmushangszerek) A 30
perces zenélésnek része a tenyerezés, lovagoltatas, ,monddkazas. Ezen kiviil a "Picik" kézhez
kapnak hangszereket is.

Bujocska-jatékkal és tanccal zarul a foglalkozas ,majd énekelve elkdszoniink. A zene
jotékony hatésa a gyermekek tobb teriileten valo fejlesztésében és fejlddésében tagadhatatlan.

Az ellatas igénybevételének modja:

A gyermekek felvétele a 1997. évi XXXI. torvény, a 15/1998 NM rendelet, valamint a
felvételi szabalyzat alapjan torténik. A bolcsddevezetd a felvételi eldjegyzés alapjan dont a
gyermek felvételérdl. A sziilot tdjékoztatja a felvételhez sziikséges dokumentumokrol,
beszoktatas modjarol, bolcsddei szokasokrol. A fenntartd a gyermek torvényes képviseldjével
(sziildvel) megallapodasi szerzédést kot. A személyes gondoskodas feltételeirdl az
intézményvezetd a sziildt tajékoztatja: az intézmény altal vezetett nyilvantartdsokrdl, az
intézmény hazirendjérdl, panaszjog gyakorlas modjardl, érdek-képviseleti forumrol, fizetendd
gondozési, étkezési dijrol. A megéllapodas megkotése elott tdjékoztatdst kapnak a
hazirendrdl. A hézirend 1 példanyat a sziild beiratkozaskor atveszi. A felvételi kérelmek
benyujtasa a megiiresedett férohelyekre folyamatos. A bolcsdde honlapjan és a falitijsdgon
tajékozodhatnak a sziildk a bolcsdédével kapcsolatos fontos informaciokrol.



13. Igénybevevok és a személyes gondoskodast végzo személyek jogai és
kotelezettsége

13.1. Kisgyermek joga

Biztonsagot nyujto, szeretetteljes 1égkorben €lhessen, fejlddhessen

Fejlodéshez sziikséges feltételek biztositva legyenek

Veszélyhelyzetben azonnali segitséget kapjon

Sziikség esetén szakemberek segitsék a fejlodését

Lehetdsége legyen a jatékhoz, tapasztalatok szerzéséhez

Hatranyos szocialis koriilmények esetén kapjon meg minden segitséget a lehetséges
fejlédéshez

Rendszeres egészségiigyi feliigyeletben részestiljon

13.2. A sziil6 joga

Megvalassza az intézményt, melyre gyermeke gondozasat — nevelését bizza
Megismerje a gondozasi — nevelési elveket, melyek alapjan gyermekét gondozzak,
nevelik

Joga van minden fontos kérdésekben a tajékoztatdshoz, adatai védelméhez, a
nyilvantartdsba, dokumentumokba val6 betekintésbe.

Az ellatast igénybe vevot megilleti személyes adatainak védelme, valamint a
maganéletével kapcsolatos titokvédelem.

Az intézmény vezetdje biztositja, hogy az ellatott adataithoz, a vezetett
nyilvantartdsokhoz illetéktelen személy ne jusson hozza. Az iratokat zarhato
szekrényben és az adatvédelmi eldirdsok szerint taroljuk.

Tandcsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6tdl, megismerhesse a
gyermekcsoport életét

A bolcs6de miikodesérdl véleményt mondjon.

Az ellatast igénybevevok, az ellatast nyljtd kotelezettségszegése és a szolgaltatas
igénybevételével kapcsolatos probléméak esetén panasszal élhetnek, melyet a
szolgaltatasvezetdjehez lehet szoban vagy irasban benyujtani.

Sziikség esetén gyermekjogi képvisel6hoz fordulni.

A gyermekjogi képviseld ellatja a gyermekvédelmi gondoskodéasban részesiilé gyermek e
torvényben (1997. évi XXXI. torvényben) meghatarozott jogainak védelmét, €s segiti a
gyermeket jogai megismerésében €s érvényesitésében, valamint kotelességei megismerésében
¢s teljesitésében. A gyermekjogi képviseld kiemelt figyelmet fordit a kiilonleges vagy
specialis ellatast igényld gyermek védelmére.

13.3. A sziil6 kotelessége

Amennyiben igénybe veszi, fogadja el a bolcsddei rendet, ahhoz alkalmazkodjon

Téritési dijat a bolcsdde altal meghatarozott idépontig fizesse ki



13.4. A kisgyermeknevel6 joga

e Alakitsa a bolcsdde életét, a gondozdsi — nevelési elveket, megfeleld modszereket
szakmailag 6nall6an gyakorolja

e A munkdjéhoz sziikséges feltételek biztositva legyenek

e Részt vegyen tovabbképzésben, kutatasokban, munkajanak eredményességét szolgalod
kisérletben

e A gondozasi — nevelési feladatokat a szakmai elveknek, a torvényben ¢€s a
jogszabalyban rogzitett bér és munkaiigyi eléirasoknak megfelelden, meghatarozott
munkaiddben, az intézményvezetd iranyitasaval és ellendrzésével lassa el

13.5. A kisgyermeknevel6 kotelessége

e Tiszteletben tartsa a gyermek személyiségét és jogait

e Egyiittmikodjék a csaladdal, tiszteletbe tartsa a csaladi nevelést, etikusan kezelje a
csaladrol szerzett informacioit

e Hivatasbeli kotelességként végezze gyermekvédelmi feladatat, kiilonleges
gondossaggal, felelosséggel foglalkozzek a hatranyos helyzetiik miatt raszorulokkal

e Folyamatos Onképzéssel és tovabbképzéssel biztositsa a naprakész szakmai
miiveltségét.

13.6. A napkozbeni ellatast nyijto szolgaltato dolgozéi szamara biztositja

o Az egészséges ¢€s biztonsagos munkavégzéshez sziikséges torvényi eldirasoknak
megfeleld munkafeltételeket.

e A munkatarsnak joga van véleménye kinyilvanitdsira, munkaja elismerésére.

e Emberi méltosagukat és személyi jogait tiszteletben tartjuk.

o Segitséget kapnak szakmai tudasuk gyarapitasdhoz.

13.8. Elvaras a dolgozok részérol

o Felkésziilt és lelkiismeretes munkavégzés

o A sziilékkel vald jo kapcsolatra, partneri egyiittmiikodésre torekvés

e (Gyermeki jogok érvényesiilésének biztositasa

e Szocidlis Munka Etikai Kodexének és a Szakmai Programban, intézmény
szabalyzataiban ¢és hazirendjében megfogalmazott szakmai és adatvédelmi szabalyok
betartasa.

Bolcsddében nem 4allhat alkalmazasban olyan személy, akivel szemben a Gyermekek
védelmérdl, és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 torvény kizaro tényezdje all fenn. A dolgozok
maganéletének védelme, a személyes adataik kezelésében mérvadd. Az intézmény dolgozoit,
és vezetdjét panasztétel esetén - a kivizsgalasi iddszak végéig - megilleti munkaltatojuk, és
fenntartojuk védelme. A csalad, és a héazassdg intézményének védelme az alkalmazotti
kozosség munkaszervezése soran figyelembe veendd tényezd. Kiilonds védelem illeti meg a
varandos anyat, a kisgyermeket neveld anydt a munkahelyen. A dolgozok érdekeinek
figyelembevétele nem befolydsolhatja hatranyosan a bolcsddei ellatdsban részesiild
kisgyermekek érdekeit.



14. A szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziiltségének a
biztositasa

Szakmai tovabbképzés

A személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgarol
szolo 9/2000. (VIIL.4.) SZCSM rendelet alapjan kell az alkalmazottaknak pontszerzési
kotelezettséget teljesiteni. Bolcs6dénk szakdolgozoi részt vesznek a szakmai fejlodésiiket,
mindennapi munkdjukat segitd képzéseken, tovabbképzésen (szakmai miihely, tanfolyam,
konferencia).

Onképzés: a munkajara igényes szakembereink a tovabbképzéseken, valo részvételen feliil is
rendszeresen képezik magukat. Internet hasznalatanak lehetdségét, audiovizualis eszkozoket,
valamint szakmai kiskOnyvtarat biztosit az intézmény résziikre. A kdotelezd tovabbképzések
tervezése az eldre meghatarozott tovabbképzési terv alapjan torténik. A tovabbképzések
témainak kivalasztasanal lehetdséget biztositunk a kisgyermekneveld érdeklodési korének
megfelelden.

Szakmai munka ellenorzése, értékelése

A bolcsddében tobb szintli ellendrzési feladatot végziink. A nevelési-gondozasi munka
felelos vezetdje a bolcsddevezetd, ezért az ellendrzés is alapvetden az ¢ feladata. A
bolcsddevezeto altal végzett ellendrzés az ellendrzési tervnek megfelelden torténik. Kiterjed a
gyakorlati munkdra ¢és a dokumenticid vezetésére is. Az intézményvezetd évente 2
alkalommal ellendrzi a kisgyermeknevel6 gyakorlati munkajat és negyedévente ellendrzi a
dokumentécio vezetését. Minden nevelési év végén atfogd értékelést végziink, az értékelésbe
bevonjuk a sziiloket is, évente egy alkalommal kérddiv formajaban kérjiik ki véleményiiket.

A kérdoivet értékeljiik, megvizsgaljuk a bolcsdde erdsségét, gyengeségét. Intézkedési tervet
készitiink a feltart hianyossagok javitasa érdekében. A kérddivek Osszesitése utan a sziiloket
tajékoztatjuk sziiloi értekezlet keretében.

A fenntart6 évente egy alkalommal atfog6 ellendrzést végez a Gyvt. 104 § e) pontja alapjan.

15. Szakmai dokumentacio

A bolcsdde a gyermek fejlédésének nyomon kovetése, a fejlodési folyamat alakulasarol valo
tajékozodas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott modon
dokumentaciot vezet.

A dokumentéaci6 vezetéséhez kérjiik a sziildk hozzajarulasat, a rogzitetteket kérésre a
megmutatjuk sziiloknek.

A dokumentacid vezetésénél és kezelésénél a személyiségi jogokat a legmesszebbmendkig
figyelembe vessziik.

A személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jogot és az érintett sziild vagy gyermek személyiségi
jogait az adatkezeléshez fliz6d6 egyéb érdekeket figyelembe vessziik.



Kisgyermeknevelok altal vezetett nyilvantartasok, kezelt dokumentumok

A sajat kisgyermekneveld a gyermek fejlédésének nyomon kovetése érdekében az alabbi
dokumentéciot vezeti.

- csoportnaplo
- gyermekfejlédési dokumentécid — bolcsddei torzslap és fejlddési naplod
- csaladi fiizet

15.1. Csoportnaplo

Vezetése napi rendszerességgel torténik, a csoport létszamat és a napi eseményeket rogziti.
Szerepel benne a csoport névsora, a jelenlétnek illetve hidnyzasnak, a levegén vald
tartozkodas idotartamanak, a déleldtt illetve a délutan torténtek rovid Osszefoglaldja. Az
¢vszaknak megfeleld gyermekek napi rendjét, csoportindité beszélgetéseket, a csoport
megbesz¢lések tartalmat.

15.2. Gyermekfejlodési dokumentacio — bolcsodei torzslap és fejlodési naplo

Bejegyzések vezetése Y4 évente torténik.

A kisgyermekneveld havonta vezeti a Percentill tablazatot, mely a gyermek fontosabb
novekedési és fejlodési adatait tartalmazza. A tdblazatba eldre berajzolt standardok —
referenciapercentilisek — segitenek annak megitélésében, hogy a vizsgalt gyermek testméretei
mennyire felelnek meg az életkoranak, illetve a testméretei k6zott milyen 6sszefliggés van.

15.3. Csaladi fiizet

A csalad és az intézmény kozotti irdsos kommunikacidt rogziti. A kisgyermekneveld
negyedévente ir feljegyzést a gyermekrol.

Tartalmazza: tajékoztatas a gyermek testi, érzelmi, értelmi és szocialis fejlddésére vonatkozo
bolcsddei tapasztalatokrol. A leirtak Osszhangban vannak a gyermek tdrzslapjaban
feljegyzettekkel.

A bolesodei adaptacio, beszoktatas kapcsan készitett dokumentacio
Elsé talalkozas

Tartalmazza a kisgyermekneveld €s a csalad elsd taldlkozasanak torténéseit és az ott dtadasra
keriild informaciokat. A kisgyermeknevel6 torekszik a korrekt, egyenrangu, partneri
egyiittmitkddésre, a pozitiv, az elfogadast tiikr6z6 hangulat kialakitasara. A beszélgetés soran
a kisgyermekneveld valaszol azokra a kérdésekre melyek az anyat foglalkoztatjdk a
bolcsddével kapcsolatban, tdjékozddik a gyermek fejlettségérdl, egyéni szokasairol,
sziikségleteirdl, otthoni napirendjérél. Egyezteti a beszoktatds kezdetének ¢és a
csaladlatogatasnak az idOpontjat, az adaptacid lényegét és fontossagat, litemezését.



Csaladlatogatas

Ismételt informécid csere a csalad €és az intézmény kozott. Az errdl késziilt feljegyzés
részletes, a gyermek csaladi korilményeire, eddigi életére, a csaladtagokkal valo
viszonyrendszerére iranyul.

A beszoktatas elsé 10 napjanak eseményei, megfigyelés

Lényegre tord, részletes, személyre szolo Osszefoglalas a gyermek bolcsddében toltott
idejérol. A kisgyermekneveld az elsd napokban az ismerkedésre, kapcsolatépitésre koncentral,
jatékhelyzetekben kozeledik a gyermekhez. Tajékozodik és megfigyeli az anya €s a gyermek
kapcsolatat, az anya altal végzett gondozéasi miveleteket, majd a masodik héten atveszi
azokat. Az események rogzitésének fébb szempontjai:

a kapcsolatfelvétel fobb allomaésai,

az 0j kornyezet elfogadasa,

a kisgyermekneveld-gyerek kapcsolat alakulasa, az érzelmi kotédés kezdetei,

a gondozasi muveletek atvételének folyamata,

a sziil6tol valo levalas szakaszai,

a napirendbe valo beilleszkedés folyamata,

a tarsakkal valo kapcsolat alakulasa

A beszoktatas 0sszegzése: a 10 nap eseményeinek Osszefoglalasa, kiemelve a legfontosabb
jellemzdket.

Jovoképiink
Szeretnénk a hozzank érkezd gyerekeknek és sziileiknek olyan bdlcsddét kinalni:

e Amelyben szeretetteljes nyugodt koriilményeket biztositunk, a veliink kapcsolatban

alloknak.

Ahol bolcsddéseink biztonsagban érzik magukat.

A lehetdségek széles tarhazat biztositjuk a képességiik kibontakozasahoz.

Ahol boldogan egyenl6 eséllyel fejlédhetnek testileg, lelkileg.

A jaték az elsddleges és meghatarozo a személyiségfejlddés és a szocializacio

folyamatéaban.

Ahol bolcsddei €letiik 6nmegvalositd elményt adod tevékenységben teljesedik ki.

e Képessé valnak a természeti, tarsadalmi kornyezetben biztonsaggal Onalloan
tajekozodni, kornyezetiink értékeit €s szépségeit felfedezni és megovasaban
kozremiikddni.

e Olyan bolcsédét képzeliink el, melyben a targyi feltételek folyamatos javuldsa €s
munkatarsaink szakmai fejléddése biztositott, anyagi és erkdlcsi megbecsiilése az
europai normaknak megfeleld.

e A mindség természetes kovetelmény.

e A bolcsdde és a csalad neveldpartneri kapcsolata erds egységet képvisel.

Szakmai programunkkal a bdlcsdédei gondozas-nevelés alap programjanak magas szinti,
maradéktalan megvalositasat, a bolcsddei-ovodai integralt programunk kialakitasat és
fejlesztését célozzuk.



Bolcsddei szolgaltatdsaink mozgasra, egészséges életmddra, nevelésre, jatékra, élményekre
alapozott. Célunk a kiegyensulyozott boldog gyermekkor, a csaladi ¢és kozOsségi nevelés
Osszhangjanak megalapozasa.

Szeged, 2022. 01.31.

Takacs — Szabo Edit

bolcsodevezetd



Z.aro rendelkezés

Kolyoksziget Mini Bolcsdde Szakmai Programjat és a Megallapodasi Szerzodést a Pick
Gyermeknevelési Alapitvany képviseldje elfogadta és jovahagyta.

Jelen szakmai program ezen idéponttdl valik hatalyossa.

A szakmai program modositasanak lehetséges indokai:

- szervezeti atalakitas,

- jogszabalyi valtozas,
- asziildi igények valtozasa.

Szeged, 2022.02.07.

Alapitvanyi képviseld



Megallapodas

Amely létrejott az

e Intézményfenntartd: PICK Gyermeknevelési Alapitvany (székhelye: Szeged, Szabadkai ut 18.
Addszam: 18469910-1-06, képviseli: Matula Anikd, Bankszdmla szam: 12067008-00150241-

00100002, e-mail cim: pickalapitvany@invitel.hu, telefonszam 62/421-477)

e Engedélyes intézmény: Kolyoksziget Bolcs6de (székhelye: Szeged, Szabadkai ut

intézményvezet6:Takacs-Szabd Edit, e-mail cim: kolyokszigetbolcsode@gmail.com, telefonszam

62/421-477)

a tovabbiakban Szolgaltatd, valamint

szll6, gondvisel6 neve:

bejelentett lakcim

értesitési cim

személyi igazolvany szama addazonositod jele

e-mail cim telefonszam

szll6, gondvisel6 neve:

bejelentett lakcim

értesitési cim

személyi igazolvany szama addazonositod jele

e-mail cim telefonszam

szolgdltatast igénybe vevd, tovabbiakban Gondvisel6 kdzott alulirott napon az aldbbi feltételekkel:

1) A megallapodas célja a gondviseldSk kiskoru gyermeke napkdzbeni ellatasanak biztositasa:
Gyermek

neve:

szlletési hely,
idé:
anyja neve:

lakcime:

Taj szam:

2) A Szolgaltaté vallalja, hogy a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szold 1997. évi
XXXI. torvény (Gyvt) szerinti bolcs6dei nevelési szolgaltatast a Hazirendben, a bdlcséde szakmai
programban valamint jelen szerz6désben szabalyozott médon és feltételekkel biztositja. Felek
jelen megdllapodast a Gyvt, a személyes gondoskoddst nyujtdé gyermekjodléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mikodésik feltételérél szolé 15/1998.
(IV.30.) NM rendelet, a személyes gondoskoddst nyujté gyermekjéléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakelldtasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhaszndlhatd bizonyitékrol

sz616 328/2011. (XI1.29.) Kormanyrendelet vonatkozo rendelkezései alapjan kotik.



3)

4)

6)

7)

8)

Az Alapitvany kijelenti, hogy a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szold 1997. évi
XXXI. torvényben (Gyvt.) szabalyozott bolcs6dei szolgdltatds (tovabbiakban Szolgaltatas)
nyujtasdra érvényes m(ikodési engedéllyel, tovabba, hogy a szolgaltatd tevékenység nyujtdsa
soran okozott kar megtéritésére felel§sségbiztositasi szerz6déssel rendelkezik.

A bolcsddei ellatas keretében a szolgaltaté intézmény:
a) A gyermek szdmara az aldbbi szolgaltatasokat biztositja:
* szakszer( gondozas — nevelés, testi — lelki sziikségletek kielégitése, fejlédés és
szocializacio segitése,
o fejl6déshez szilkséges egészséges és biztonsagos kornyezet,
* egészségvédelem, egészségnevelés, kultlrhigiénés szokasok kialakitasanak segitése,
» allanddsag, (sajat gondozdndbrendszer), egyéni bandasmad,
* megfelel6 id6 a szabadban valé tartézkodashoz,
* azegyéniruhanemd kivételével a textilidval torténé ellatas,
* személyes higiéné feltételeinek biztositasa,
* korcsoportnak megfeleld jatékeszkozok,

b) A szll6 szdmara az aldbbiakat biztositja:

e aszUl6 pontos és részletes tajékoztatasa az ellatas pontos tartamardl és feltételeirdl,

e abolcsédei beszoktatashoz sziikséges id6 biztositasa, feltételek megteremtése

e tdjékoztatdst ad a gyermekével napkodzben torténé eseményekrdl,

*  betekintés ad az intézmény a kisgyermeknevelé altal vezetett egyéni dokumentacidba
illetve az intézmény szabalyzataiba (lzen6 flizet, Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat,
Erdekképviseleti Szabalyzat, Szakmai Program, Hazirend,)

e sz(lGi értekezlet, egyéni beszélgetés, (kisgyermeknevelbvel, vezetdvel) tajékoztatok,

e nyilt napon vald egyuttmiikodés,

. étrend megismerése,

*  gyermekiik jatéktevékenységébe betekintés,

+  Erdekképviseleti Férum — panaszjog gyakorlasanak médja.

A gondvisel6 (torvényes képviselG) kotelezettsége:
e azintézményi nyilvantartasahoz valds adatokat szolgaltat,
*  jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonosité adatokban beallt valtozadsokrdl
15 napon belil értesiti a szolgdltatot
» fizetési kotelezettségeit hatarid6ben teljesiti.

A bolcsédei ellatas életkori feltételei

A Dbolcs6de a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkézbeni ellatasat, szakszer(
gondozdsat és nevelését biztositd intézmény. Ha a gyermek a 3. évét betdltotte, de testi vagy
szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az évodai nevelésre, a 4. évének betodltését
kovetd augusztus 31-ig nevelhet és gondozhato a bolcsédében.

A bélcsodei ellatas kezd6 id6pontja és id6tartama

* Aboblcs6dei gondozas kezd6 id6pontja: .............. BV.eiee e ho............ nap
* Megallapodas id6tartama: hatarozott hatarozatlan

A bolcsédei nevelési év
a) A bolcs6dei nevelési év f6 szabaly szerint szeptember 1-jétél a kdvetkezd év augusztus 31-éig
tart.



b)

A bolcséde nyari nyitvatartdsi rendjét és a nyari ledllas idejét a fenntartd hagyja jova. A
fenntartd a bolcsédei sziinet idejére a szlil6 kérésére gondoskodhat a gyermek intézményi
gondozdasdnak megszervezésérbl mas, ligyeletes bolcsédében.

9) A bolcsddei ellatas megsziinik

A bolcsédei nevelési év végén, ha a gyermek a 3. évét betoltotte,

az ovodai nevelésre nem érett gyermek esetén a Gyvt. 36. § (2) bekezdésében
meghatdrozott id6pontban,

ha a gyermek a 3. életévét szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a
kovetkez6 bolcsGdei nevelési év Gyvt. 42. § (4a) bekezdése szerinti végéig

Ha a szlil6 a gyermek 30 napon tuli tavollétét orvosi igazoldssal nem tudja igazolni, vagy
az ellatast sziineteltetését nem kéri.

Ha a sziil6 a jelen szerz6désben meghatarozott fizetési kotelezettségét nem teljesiti.

10) Az Intézmény és a fenntartd tdjékoztatja a Gondvisel6t, hogy az Intézmény miikodéséhez
szilkséges fedezetet

a)
b)
c)

a mindenkori koltségvetési torvény szerinti normativ tdmogatas,

a fenntartd hozzdjarulasa, valamint

a bolcs6dei jogviszonyra vonatkozé megallapodasokon alapuld gondvisel6i fizetési
kotelezettségek nyujtjak.

11) A téritési dijak mértéke, fizetési feltételek:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

Az intézmény a gyermek felvételét és a bolcsGdei jogviszony fenntartasat a Gyvt. 148. § (1)
illetve a 151. § (4) alapjan fizetési kotelezettséghez koti, melynek feltételeit a felek a az
aldbbiakban rogzitik.

Az aktualis bolcs6dei étkezési és gondozasi téritési dijakat, az adhaté kedvezmények
mértékét és azok feltételeit a Pick Gyermeknevelési Alapitvany Téritési Dij Szabalyzata
tartalmazza. A mindenkori érvényes szabalyzat megtalalhaté a www.kolyoksziget-ovoda.hu
internetes cimen. A szabalyzat aktudlis nevelési évre vonatkozd dijszabasat tartalmazd
flggelékét jelen szerz6déshez mellékeljiik.

Az étkezési téritési dijkedvezményre vald jogosultsdgot a 328/2011. XI1.29) Korm. rend 6. sz.
melléklete szabalyozza.

A havi intézményi téritési dijat jelen szerz6dés id6beli hatdlya alatt minden hdnapban koteles
fizetni a GondviselG, akkor is, ha betegség, vagy barmely egyéb ok miatt a gyermek tartésan
nem jar bolcsédébe.

A fenntarté és az intézmény vdllalja, hogy minden évben majus 31-ig tdjékoztatja a
gondvisel6ket a kovetkez6 nevelési évre megallapitott téritési dijak mértékérdl.

Az ellatasi dij mértéke év kozben egy alkalommal korrigdlhatd, ha azt a targyidGszaki
folyamatok indokoljak. A dijak valtozasardl az Intézmény koteles a Gondvisel6t 20 naptari
nappal a hatalybalépés eldtt tajékoztatni.

A téritési dijat a Gondvisel6 vagy munkaltatdja fizeti, a nevére kiallitott szamla ellenében, a
targyhdénapot koveté honap 15. napjdig, atutaldssal, a fenntartd Raiffeisen Bankndl vezetett
12067008-00150241-00100002 szamu bankszamlajara.

Amennyiben a Gondviseld a vallalt fizetési kotelezettségének hatarid6ben nem tesz eleget, a
Fenntartd fizetési felszdlitast kild a Gondvisel6nek. Az ebben meghatdrozott fizetési


http://www.kolyoksziget-ovoda.hu/

j)

k)

13.

a)

b)

14.

a)

hatarid6 eredménytelen elteltével a gondvisel6 elvesziti a gondozasi téritési dijbol a
fenntartd altal nydjtott kedvezményre valé 0Osszes jogosultsagat (kilonosen:
testvérkedvezmény, cégcsoport kedvezmény).

Gondvisel6 tudomasul veszi, hogy a fizetési felszdlitasban meghatarozott fizetési hataridd
eredménytelen leteltét kovetben az intézmény jogosult a 2011. évi CXC tv. 31.§ (2)c. alapjan
a gyermek o6vodai/bdlcsédei jogviszonyat megsziintetni, és errdl az illetékes jegyz6t és a
szakhatdsagokat értesiteni. A Gondvisel6t a jelen szerz6désbél eredd fizetési kotelezettség —
annak teljes rendezéséig — a gyermek bdlcsGdei jogviszonyanak megsziinését kovetben is
terheli.

A szerz6dés barmilyen okbdl torténé megszlinésekor a Szll6knek — legkés6bb a megsz(inés
napjaig — a szerz6désbél ered6 mindennemti fizetési kotelezettségiket rendezniik kell. A
fenntartd az esetleges fizetési elmaradast polgari peres Uton, illetve végrehaijtdsi eljarasban
érvényesiti. Az eljaras minden koltsége ebben az esetben a gondvisel6t terheli.

A szerz6d6 Felek tudomasul veszik, hogy barmely fél szerz6désszegése esetén a masik fél
kiilonosen, ha a fizetési kotelezettségiket nem teljesitik maradéktalanul, atitemezésben az
Intézménnyel irdsban nem allapodtak meg, vagy megallapodtak, de nem tartjak be.

A felek kozotti kommunikacio

A jelen szerz6déssel kapcsolatos értesités vagy kozlés térténhet e-mailen vagy hagyomanyos
postai levélkiildeménnyel is. A Felek megallapodnak abban, hogy a jelen szerz6désbdl eredd
szerz6d6 Feleknél szereplé adatok alapjan, személyes kézbesités utjdn vagy ajanlott
tértivevényes levélben. A szerz6d6 Felek kifejezetten megdllapodnak abban, hogy a jelen
pont rendelkezéseinek megfeleld kozlést az igazoltan mdasodszori eredménytelen kézbesitési
kisérletet kovets 6tddik munkanapon a tényleges kézhezvétel hidnydban is kozoltnek kell
tekinteni.

A felek kozotti irasbeli kommunikacid f6 szabdly szerint elektronikus Uton, e-mailben
torténik, illetve az intézmény a honlapjan teszi kozzé dokumentumait, tajékoztatdit,
értesitéseit. Ezen tulmenden az Intézmény a faliljsagjan kozvetlenll is tdjékoztatja a
Gondvisel6ket a mikodéssel kapcsolatos aktudlis informaciokrol.

A gyermekekkel kapcsolatos bejelentéseket, jelzéseket, kérdéseket, szdbeli kozlések
megerdsitését e-mailben varjuk a gondvisel6kt6l:

e azintézmény e-mail cime: kolyokszigetbolcsode@gmail.com

e web lap: www.kolyoksziget-ovoda.hu

e fenntartd e-mail cime: pickalapitvany@invitel.hu

Adatvédelem

Szerz6d6 felek rogzitik, hogy jelen szerz6dés el6készitésével, valamint a megkotott szerzédés
teljesitésével osszefiiggésben a masik szerz8dé fél/felek, kapcsolattartéik, képviselGik és
egyéb, a szerzGdés teljesitésében kozrem{kods természetes személyek, mint érintettek
adatait, mint adatkezel6k kezelik.
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b) Az adatkezelés célja: szerzGdéses kotelezettségek teljesitése, az adatkezelés jogalapja: a
Altaldnos Adatvédelmi Rendelet (GDPR) 6. cikk (1) bek. f) pontja alapjan az adatkezel6 jogos
érdeke.

c) Szerz6dé6 fél jelen szerz6dés aldirdsaval egyidejlileg kijelenti, hogy az M-B-63-12 céges
szerzGdéses partneren keresztil érintett kilsé személyek (kapcsolattarték) adatainak
kezelésérdl cimd, illetve természetes személy szerz6d6 fél esetén az M-B-63-17 természetes
személy szerz6déses partnerek adatainak kezelésérél cim( Adatkezelési tajékoztatot, mely a
Bonafarm csoport honlapjan (www.bonafarmcsoport.hu) elérhet6, a szerz6dé fél
megismerte, tudomasul vette, valamint a kapcsolattartdkkal, és a szerz6dés teljesitésébe
bevont tovabbi természetes személyekkel megismertette és ezen személyek adataiknak a
tdjékoztatdban foglalt feltételekkel torténé kezelését tudomdsul vették.

15. T4jékoztatas

a) Gyvt. 33. § (1), (2) bekezdésében foglaltak értelmében a személyes gondoskodas feltételeirdl
a kérelem benyujtasakor, ellatas esetén az ellatds megkezdésekor tajékoztatni kell az
ellatasra jogosult gyermeket és torvényes képviselGjét.

b) Az ellatas igénybevételének megkezdésekor a gyermek ellatasat biztositd intézmény az
aldbbiakrdl tdjékoztatja a torvényes képvisel6t:

e az elladtas tartamardl és feltételeirdl,

e azintézmény altal vezetett, red vonatkozo nyilvantartasokrol,

e azelldtasra jogosult gyermek és hozzatartozéi kozotti kapcsolattartasrdl, kiilonosen a
tdvozas és a visszatérés rendjérdl

e  az érték-és vagyonmegGbrzés modjardl,

e azintézmény hazirendjérdl,

e panaszjoga gyakorlasanak madjardl,

,,,,,

e ajogosult jogait és érdekeit képvisel6 érdekképviseleti forumrol

16. A jelen szerz6désben nem érintett egyéb kérdésekben a PTK hatdlyos jogszabdlyi
rendelkezések iranyaddak. A szerz6d6 Felek kijelentik, hogy jelen szerz6déssel kapcsolatos
szerz6déskotési képességiikben korlatozva, illetve kizdrva nincsenek.

A szerz6d6 Felek jelen szerz6dést elolvasas és értelmezés utdn, mint akaratukkal mindenben
megegyez6t, jovahagydlag irtak ala.

Szeged, 20.... ccoeveeevecereeeeee, hé .......nap

............................................ Matula Anikoé
Sziil6/Gondvisel6 a fenntarto képviseldje
PICK Gyermeknevelési Alapitvany
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A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja

A Szervezeti és Miukodési Szabalyzat (tovabbiakban: SZMSZ) célja, hogy rogzitse a
Kolyoksziget BolcsOde adatait és szervezeti felépitését, Alapitvany titkar, bolcsddevezetd és
az alkalmazottak feladatait, jogkorét, az intézmény feladatai, ellatdsanak részletes belsd
rendjét és modjat, a szervezeti egységre vonatkozo mitkodési szabalyait.

Az intézmény miikodési rendjét meghatarozo dokumentumok

Az intézmény torvényes milkodését a hatalyos jogszabalyokkal Osszhangban 1évo
alapdokumentumok hatarozzak meg.

1. Az SZMSZ az alabbi jogszabalyok, rendeletek alapjan jott létre:

e 1997. ¢évi XXXI. tv. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol (41.§, 42.§,

e 15/1998. (IV.30.) NM. rendelet: a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik
feltételeirdl (ez a Gyermekvédelmi torvény végrehajtasi utasitasa)

e  259/2002.(XII.18.) Korm. rendelet: a gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatd
tevékenység engedélyezésérdl, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi vallalkozoi
engedélyrol

e 133/1997. Korm. rendelet: a személyes gondoskodast nytijtdé gyermekjoléti alapellatdsok
¢s gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol, és az igénylésiikrdl felhasznalhatod
bizonyitékokrol

e 8/2000. SZCSM. rendelet: a személyes gondoskodast végzd személyek adatainak
miikddési nyilvantartdsarol

e  257/2000.(X11.26) Korm. rendelet: a kozalkalmazottak jogallasarol szoldo 1992.évi
XXXIIL torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban
torténd végrehajtasarol

e 9/2000. SZCSM. rendelet: a személyes gondoskodast végzd személyek tovabbképzéseérdl
és a szocialis szakvizsgarol

e az ENSZ Egyezmény a gyermek jogairol

e bolcsddei ellatdis nemzetkozileg elismert gyakorlata ¢€s szakmai, modszertani
alapelveinek figyelembevétele.

e 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodési
feltételeirdl

e 2014. évi C. torvény Magyarorszag 2015. évi kozponti koltségvetésérol.

e 37/2014. (IV.30) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozod taplalkozas egészségiligyi
eldirasokrol.

2. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya

Az SZMSZ 2011. 01. O1. napjan 1ép hatalyba és hatdrozatlan idére sz6l. Modositasara akkor
keriil sor, ha a fenti jogszabalyokban valtozas all be, vagy ha a sziilok illetve a neveldtestiilet
erre javaslatot tesz.



Az SZMSZ-t a bolcs6de neveldtestiilete fogadja el, a sziildi szervezet egyetértését fejezi ki, és
a fenntart6 jovahagyasaval érvényessé valik.

3. A Kiterjedés kore:

a bolcsddébe jard gyermekek és sziilok,
bolcsddevezetdre

kisgyermekneveldkre

a bolcsdde technikai dolgozoja,

a neveld — gondozd munkat segitok.

I. Altalanos rendelkezések

1. A boélesode:

Neve: Kolyoksziget Bolcsode
Székhelye: 6725 Szeged, Szabadkai ut 18.

2. A bolcsode alapito, és fenntarto szerve:

Alapitéja: PICK ZRT.

Fenntarto szerve: PICK Gyermeknevelési Alapitvany
Fenntarto képviseloje: Matula Aniké (alapitvanyi titkar)
Alapitas idépontja: 2011. 01. 01.

3. Alapito okirat:

Szama: Pk. 60. 116/2002/23.

Kelte: 2010. augusztus 05.

Engedélyez6: CSONGRAD MEGYEI BIROSAG

4. Miikodési engedély

Szama: CSC/01/430-4/2017

Miikodést engedélyezd neve: SZEGED MEGYEI JOGU VAROS CIMZETES
FOJEGYZOIE

A mukodés kezdd idépontja: 2011. 01. 01.

5. Miikodési engedély adatai
A fenntart6 neve: Pick Gyermeknevelési Alapitvany

A fenntart6 székhelye: 6725 Szeged Szabadkai ut 18.



A fenntarto telefonszama: 62/421-477

A fenntart6 elektronikus levélcime: pickalapitvany@invitel.hu

Az engedélyes neve: Kolyoksziget Bolcsdde

Az engedélyes cime: 6725 Szeged Szabadkai ut 18.
Az engedélyes dgazati azonositoja: S0274908
Bejegyzett szolgéltatas: Bolcsddei ellatas/bolcsdde
Engedélyezett féréhelyszam: 12 (tizenkettd) f0

A bejegyzés hatalya: hatarozatlan

Honlap neve: www.kolyoksziget-ovoda.hu

Elektronikus levélcim: kolyokszigetbolcsode@gmail.com

6.Miikodési, felvételi korzet: Csongrad — Csanad megye
7. A bolcsode jogallasa:

Az intézmény vagyona és vagyon feletti rendelkezési joga: Az intézmény sajat vagyonnal
nem rendelkezik, a feladatellatast a Szeged 21005 hrsz. alatti 1055m2 teriiletll 6voda-
bolcséde megnevezési ingatlan és ingd vagyon biztositja. A Ilétesitmény felett a
rendelkezési jogot a Pick Gyermeknevelési Alapitvany gyakorolja a PICK ZRT-vel kotott
bérleti szerzddés alapjan.

Gazdalkodasi kore: részben 6nalldan gazdalkodo

8. A bolcséde tevékenységi kore, feladata:

OM azonosito: 880216

Agazati azonosit6: S0274908

Szakagazat szama: 8891

Szakagazat megnevezése: Gyermekek napkdzbeni ellatasa
Szakfeladat szama: 889111

Gyermekétkeztetés

Szakfeladat megnevezése: bolcsddei ellatas

Feladatkorében ellatja a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol sz6lo tobbszor
modositott 1997. évi XXXI. Torvény 41-42 §-ban foglaltak szerint gyermekjoléti

alapellatasaként, a gyermekek napkozbeni ellatasat, bolcsddei ellatasi formaban nyujtja.

A bolesddei ellatasban részesiild gyermekek intézményen beliili meleg étkeztetés a
EUREST konyhéja altal biztositott.

9. Az intézmény feliigyelete
Az intézmény kozvetlen feliigyeletét a Pick Gyermeknevelési Alapitvany Kuratériuma,

A szakmai feliigyeletét: Fenntarto latja el, sziikség esetén szakértd bevonasaval.
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9. Az intézmény feladata és illetékességi kore

Az intézmény tipusa: Gyermekek napkozbeni ellatasa
Bolcsodei férohelyek szama: 12 6 (1 - 3 év kozotti gyermekek)
Az intézmény alaptevékenysége és feladatai

A gyermekek napkozbeni ellatasaként a csaladban ¢l6 gyermekek életkoranak megfeleld
nappali feliigyeletét, gondozasat, nevelését, foglalkoztatasat és étkeztetését szervezi meg
azon gyermekek szamara, akiknek sziilei, gondozoi munkavégzésiik, képzésben valo
részvételiik, vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni. A
bolcsdde a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatasat, szakszerti
gondozasat és nevelését biztositja. Sajatos nevelési igényli gyermekek integralt nevelését
is vallaljuk.

Bolcsodei nevelési év
A bolces6dei nevelési év szeptember 1-t61 a kovetkez6 év augusztus 1-ig tart.

Bolcsddében ellathato gyermekek életkora

A 1 életéviiket betoltott gyermekek felvétele torténik. Felvett gyermek, ha szeptember 1-je
¢s december 31-¢ kozott tolti be a harmadik életévét, ha a sziilo, torvényes képviseld
vallalja, és nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek ellatasat a nevelési év végéig igénybe veszi,
a bolcsdde biztositja a gyermek szamara a bolcsddei elhelyezést a nevelési év végéig.

A tevékenység forrasai:

allami normativa

Pick Zrt tdimogatas

téritési dijbol szarmazo bevételek
adoméanyok

palyazatok

Az intézmény vallalkozdi tevékenységet nem folytat.

A feladatokat dontéen meghatarozo jogforrasok

Az intézmény munkdjat a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol sz6lo tobbszor
modositott 1997. évi XXXI. Torvény, valamint a végrehajtasuk érdekében kiadott, a
személyes gondoskodast nyujtdo intézmények szakmai feladatairdl ¢s miikodésiik
feltételeirdl szolo 1/2000.(1.7.) SZCSM rendelet és a személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és
mitkddésiik feltételeirdl szold tobbszor modositott 15/1998.(1IV.30.) NM rendelet alapjan
végzi.



1I. Az intézmény szervezeti felépitése

Az intézmény szervezeti felépitése

Az intézmény szervezeti felépitését ala- ¢és folérendeltség, illetdleg munkamegosztas
szerinti egység.

A bolcséde engedélyezett 1étszama:

e Bolcsddevezetd 116
e Kisgyermekneveld 216
e Konyhai dolgoz6 116
e Bolcsddei dajka 116

Intézmény szervezeti, vezetési szerkezete

Pick Zrt. Alapito
Pick Gyermeknevelési Alapitvany
Kuratérium

Alapitvany képviselgje

\

Kélydksziget Bélcs6de < Kolydksziget Mini Bélcséde < Kélydksziget Ovoda

N |

Bolcs6devezetd \l/ Ovodavezetd
Kisgyermeknevel6k,Bolcsédei dajka <—> KisgyermeknevelSk,Bolcsédei dajka Ovodapedagégusok,6vodai dajka

Az intézmény gazdalkodasanak meghatarozoi
A gazdasagi feladatok sordn a mindenkori koltségvetési torvény, az allamhaztartasrol

sz016 tobbszor modositott 1992. évi XXXVIIL. térvény és a 217/1998. (X11.30) Korm.
Rendelet alapjan kell eljarni.

III. A miikodés rendje
1. A gyermekek fogadasa (nyitva tartas)

1.1. A boleséde hétfotol péntekig tartd dtnapos munkarenddel, egész éven at folyamatosan
lizemel.



Uzemeltetése a fenntarto altal meghatarozott két hétig nyri zarva tartas alatt sziinetel,
ekkor torténik a bolcsdde karbantartasa, nagytakaritasa.

Ennek idépontjat a Pick ZRT. Miiszaki vezetdjével torténd egyeztetés utan a sziilok
tudomasara hozza a bolcsddevezetd februar 15-ig a hirdetd tablan.

A nyari zarva tartas ideje alatt a sziilk gondoskodnak gyermekiik elhelyezésérol.

1.2. A bolcsdde nyitva tartasi ideje napi 12 ora: reggel 5 oratol 17 oraig.

2. A gyermekek tavolmaradasanak igazolasa

Ha a sziil6 nem kivanja bolcsodébe hozni gyermekét, akkor legalabb egy nappal eldre
tajékoztatni kell a kisgyermeknevel6t. Ha a hidnyzéas elére nem lathat6, akkor reggel 9 oraig
kell bejelenteni telefonon vagy személyesen.

Ha a gyermek, betegség miatt hidnyzik, csak orvosi igazolassal hozhat6 ismét bolcsddébe.

A téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések

Az étkezési téritési dij és a gondozasi dij minden ho 1-tdl 31-ig keriil elszamolasra. A dijat a
Bonafarm munkavallaloitol a sziilok beleegyezd nyilatkozata utdn a munkabérbdl vonjuk le.
Ha ez nem lehetséges, akkor a sziild atutaldssal egyenliti ki.

A bolcsédevezeto feladatai, hataskore, jogkore, felelosségi kore:

Az bolcsddevezetd egy személyben felelds az intézmény miitkodéséért.

e Bolcsddevezetd gondoskodik a dolgozok oktatasi és tovabbképzési tervének

elkészitésérol és végrehajtasarol.

Elkésziti a dolgozok munkakdri leirasat

Elkésziti a dolgozok munkarendjét és munkaidd beosztasukat.

Elkésziti az éves és soron kiviil kért jelentéseket, beszamolot.

Elkésziti az éves szabadsagolas litemtervét, engedélyezi a tavollétet, a nyilvantartast

vezeti.

e Megszervezi a dolgozok balesetvédelmi és tiizvédelmi oktatasat, ezzel kapcsolatos
nyilvantartasokat vezeti.

e Vezeti az eldirt nyilvantartasokat, elkésziti a napi létszdmjelentést.

o (Osszehangolja, iranyitja és ellendrzi a kdzvetlen iranyitasa ala tartozé dolgozok
munkajat.

e Folyamatossagra torekszik 6voda-bolcsdde kapcsolataban.

e Szervezi és levezeti a munkatarsi értekezleteket és sziildi értekezleteket.

Kapcsolatot tart a fenntartd Pick ZRT. - vel, az ANTSZ-¢l, az egészségiigyi

szolgalattal, az érdekképviseleti szervekkel, a tarsintézményekkel.

Elkésziti az intézmény SZMSZ-t €és egyéb szabalyzatait.

Elkésziti az intézmény miikddésével kapcsolatos beszamolokat.

Az adatvédelmi és iratkezelési szabalyok betartasa €s betartatasa.

Felel a munkafegyelem megtartasaért.



e A Nemzeti Rehabilitacios és Szocialis Hivatal ,,Kozponti Elektronikus Nyilvantartas a
szolgaltatast Igénybevevokrdl /KENYSZI/” (tovabbiakban: KENYSZI) informatikai
rendszerén keresztiil torténd jelentések elkészitéséért.

e KIR rendszer miikddtetésérol

e (Gondoskodik a dolgozok oktatasi és tovabbképzési tervének elkészitésérol és
végrehajtasarol.

Ertékeli a nevelési — gondozasi munkat, a gazdalkodas mutatoit, ellendrzi az eldirt
normativak betartasat ¢s megteszi a sziikséges intézkedéseket. Negyedévente aprilis,
julius, oktéber honapban feliilvizsgalatot készit a fenntarto felé.

Elkésziti
e Az intézmény szervezeti ¢és miikodési szabalyzatat, ellendrzi annak
végrehajtasat,
e Az intézmény szabalyzatait, és folyamatosan karbantartja azokat,
e Az éves tovabbképzési tervet €s gondoskodik annak végrehajtasarol,
e Az éves ellendrzési programot, a bolcsdde éves munkatervét,
e Az intézmény elldtottsdgi mutatdinak 0sszesitését statisztikat készit.

Gondoskodik az igénybevevdi nyilvantartas vezetésérél, a KENYSZI informatikai
rendszerén keresztiil adatokat szolgaltat.

Adatszolgaltatoként feladata a KENYSZI informatikai rendszerén keresztiil az adatok
rogzitése, és 24 oran beliil az adatok jelentése.

KIR rendszeren keresztiil adatokat szolgaltat.

Kozremiikodik a bolcsddei témdju dontések elokészitd munkajaban.

Végzi a bolcsddével kapcsolatos panaszok kivizsgalasat és a sziikséges intézkedéseket
megteszi.

Feladata a teriileten dolgozd szakdolgozok és a terepgyakorlaton részt vevd hallgatok
megfigyeléseinek, gyakorlatdnak szervezése, lebonyolitasa, koordinélésa.

Beszamol az alapitvany titkdranak a végzett munkarol ellatasi-, és mitkodési mutatokrol.

IV. Bolcsodei nevelés-, gondozas

A bolcsdde szakmai feladatait és miikodési feltételeit az NM rendelet szabéalyozza, és a Gyvt,
valamint A bolcsddei nevelés — gondozas orszagos alapprogramja, a Bolcsddei nevelés-
gondozas szakmai szabdlyai és az érvényben 1év0 modszertani utmutatok alapjan végzi.

1. Kisgyermeknevelo

A bolcsddevezetd kozvetlen iranyitasaval dolgozik. Munk4jaba beépiti a segitd szakemberek
szakmai Utmutatdsait. Az alapitvany titkdra nevezi ki és gyakorolja felette a munkaltatoi
jogokat.



Felelos

e A gyermeki jogok érvényesiiléséért, az esélyegyenldség biztositasaért,

A csoportjaba beosztott gyermekek egészséges pszichoszomatikus fejlodéséért,
A magas szintli szakmai munkéért,

A csoportjaba elhelyezett leltari targyakért,

Az el6irt nyilvantartasok, dokumentacido megfeleld vezetéséért,

A csaladd — bolcsdde partneri egyiittmiikodéséért,

Szolgalati titok megtartasaért,

A munkavédelmi-, tiizvédelmi-, baleset-megelézési szabalyok betartasaért, a
kozegészségligyi, jarvanyligyi szabalyok betartasaért,

e Munkafegyelem betartasaért,

e A munkakori leirasban szerepld feladatok ellatasaért.

Feladata

A 3 éven aluli gyermekek gondozasa-nevelése, a harmonikus testi és mentalis
szlikségleteinek kielégitése az ¢€letkori és egyéni sajatossdgok figyelembe vételével.
Konstruktiv kapcsolat kialakitdsa a sziilokkel, gondviselokkel az egységes nevelési
célkitiizések megvalositasa érdekében.

Tevékenységiiket a vonatkoz6 gyermeki €s sziildi jogok €s kotelességek figyelembe
vételével végzik.

Munkajaban figyelembe veszi a bolcsddevezetd, bolcsddei szakemberek utmutatésait.
Szakszertien, az érvényben levé modszertani elvek figyelembevételével, valamint a
bolcsddei gondozas-nevelés alapelveinek megfeleléen gondozza-neveli a rabizott
gyermekeket.

Figyelemmel kiséri, hogy a butorok ¢és jatékok a gyermekek fejlettségi szintjének és
biztonsaganak megfeleldek legyenek.

Csoportjaban vezeti az eldirt nyilvantartasokat. Negyedévenként elkésziti konkrét
megfigyelések alapjan az egyéni fejlodési naplot. A csoportnaplot naponta vezeti - a
gyermekeknél egyénileg bejegyzi a megfigyelt eseményeket. A csaladi fiizetbe
mindannyiszor beir, amikor a gyermekre vonatkozdan jat tapasztal. Az egészségligyi
torzslapban vezeti a betegség, vagy egyéb okok miatti hidnyzasokat, a gyermek suly-
¢és hosszfejlodését, mell- és fej korfogatanak viszonyat. A testi fejlédésrél a percentilt
hasznalja, az értelmi és szocialis fejlodés dokumentdlasdhoz a fejlddési tablat.
Munkéja befejezésekor szoban €s /vagy irdsban beszdmol a gyermekkel kapcsolatos
napi eseményekrol.

Bolcsddei csoportnaplot napi rendszerességgel vezeti az eldirdsnak megfeleléen

A szilokkel és munkatarsaival egyiittmiikddve a csaladlatogatast és a beszoktatast a
gyermeknek legmegfelelobb modon megvaldsitja- a modszertani levél Gtmutatisa
alapjan.

Részt vesz a sziildi értekezleten, illetve sziildcsoportos beszélgetéseket szervez és tart.
Betartja a higiénés kovetelményeket.

Ha egy gyermek megbetegszik megfelelden, latja el, és tdjékoztatja a gyermek sziileit
Részt vesz a munkaértekezleteken, tovabbképzéseken.

Az 0Olelkezési iddben a munkakozi sziinetét (miiszakonként 20°) a gyermekek érdekeit
szem el6tt tartva 1d6ziti, ezt az idészakot pihenésre, regeneralddasra hasznalhatja.



A kisgyermeknevel6k munkaidejét a 257/2000.(X11.26.) Korm. Rendelet szabalyozza.

,»a teljes napi munkaidébdl 7 orat kell a munkahelyen eltdlteni.”

2. Bolcsodei dajka

A bolcsédevezetd és a kisgyermeknevelok kozvetlen iranyitdsaval ellatja a csoportban a
kiszolgalo feladatokat /agyrakas, agyazas, étel szallitasa, gyermekfeliigyelet, takaritas/.
Gondoskodik arrél, hogy az intézmény tiszta legyen. Ha sziikséges gyermekek feliigyeletét
biztositja.

Felelos
e az intézmény rendjéért, tisztasagaért,
a napirend és munkarend betartasaért,
munkafegyelemért,
a munkakori leirdsban szerepl6 feladatok ellatasaért,
A munkavédelmi-, tiizvédelmi-, baleset-megelézési szabalyok betartasaért, a
kozegészségiigyi, jarvanyligyi szabalyok betartasaért,

Akadalyoztatésa, illetve tavolléte esetén a helyettesitést bolcsddei dajkéaval oldjuk meg.
3. Munkakori leirasok

Az intézményben foglalkoztatott dolgozok feladatait a munkakdri leirdsok tartalmazzak. A
munkakori leirds tartalmazza a foglalkoztatott dolgozé jogallasat, az intézményben elfoglalt
munkakornek megfeleld feladatait, jogait, és kotelességeit névre szoldan.

A munkakori leirasok elkészitéséért a bolcsddevezeto a felelds.

4. Az intézményi munka iranyitasat segitdo forumok

Munkatarsi értekezlet
A bolcsddevezetd sziikség szerint, de évente legalabb két alkalommal munkaértekezletet tart.

Erdekképviseleti Férum

Az intézményben Erdekképviselet Forum miikodik, mely a gyermeki jogok védelmével, a
szakmai program véleményezésével segiti az intézmény szakmai munkéjat. Miikodésének
részletes szabalyait az Erdekképviseleti Forum szabalyzata tartalmazza.



V. Az intézmény mitkodésének fobb szabalyai

1. Az intézmény munkavégzéssel kapcsolatos szabalyai

1.1. Munkarendre vonatkozo szabalyok

A heti munkaid6: 40 o6ra. A nevel6-gondoz6é munkat végzd kisgyermekneveld a csoportban
toltott munkaideje napi: 7 oOra. A heti torvényes munkaidejének fennmaradd részét
felkésziiléssel, dokumentéacio vezetésével, csaladlatogatassal, sziildcsoportos beszélgetéssel
tolti el. Az intézményben a munkarend a munkaiddt és a munkakozi szlinetet tartalmazza.

Az intézmény munkarendjét az SZMSZ 1. sz. melléklete tartalmazza.

1.2. A helyettesités rendszere

Az intézményben folyd munkat a dolgozok tavolléte nem akadalyozhatja.

A bolcsddevezetd akadalyoztatdsa esetén helyettesitését az alapitvany titkara latja el. Kivételt
képeznek ez aldl azok az iigyek, amelyek azonnali dontést nem igényelnek, illetve amelyek a
vezetd kizarolagos hataskorébe tartoznak.

A bolcsddevezetd tartods tavolléte esetén a helyettesitésrdl az Alapitvany titkar intézkedik.
Tartos tavollétnek mindsiil a két hét illetve az ennél hosszabb iddtartam.

A kisgyermeknevel6k sziikség szerint egymast helyettesitik, hosszabb hidnyzas esetén a
bolcsddevezetd gondoskodik a hidnyzo helyettesitésérol.

1.3. Az intézmény iigyiratkezelése
Az intézményben az ligyiratok kezeléséért a bolcsddevezetd, és az alapitvanyi titkar a felelds.
Az ligyiratkezelést az Iratkezelési szabalyzatban foglalt eldirasok alapjan kell végezni.

1.4. Tajékoztatas a szakmai programrol, az SZMSZ — r6l és a hazirendrol

Az intézményvezetd irodajaban kell elhelyezni — az intézményvezetd altal hitelesitett masolati
példanyban a hirdetd tablan van elhelyezve:

e abolcséde szakmai programja
e szervezeti és miikodési szabalyzatat és
e hazirendjét.

Ezt kérésre a sziil6k rendelkezésére kell bocsatani.

A sziilék a gyermek beiratkozéasakor tdjékozodhatnak a dokumentumokrol, a hazirend egy
példanyat atveszik.

A www.kolyokszigetbolcsode.hu honlapon barki tdjékozodhat az intézmény miikodéséhez
sziikséges dokumentumokrol.

1.5. Bélyegzok haszndlata

Valamennyi cégszerti alairasnal cégbélyegzot kell hasznalni.

Az intézményben cégbélyegzd hasznalatara a kovetkezOk jogosultak:
e Alapitvanyi titkar

A cégbélyegzd lenyomatat, valamint a hasznélatra jogosult munkakorok megnevezését az
SZMSZ 2. sz. melléklete tartalmazza.



1.6. Intézményi 6vo, védo eldirasok

Az intézmény minden dolgozdjanak alapvetd feladatai kozé tartozik, hogy az egészségiik és
testi épségiik megorzéséhez sziikséges ismeretekkel rendelkezzen, baleset vagy ennek
veszélye esetén a sziikséges intézkedéseket megtegye.

Minden dolgozonak ismerni kell a Munkavédelmi és a Tlizvédelmi szabalyzatot, valamint
tliz- és bombariadd esetére eldirt utasitdsokat, menekiilés utjat.

Az SZMSZ moédositasat az alabbiak valtozasa tette sziikségessé:
- a Miukodési Engedély hatarozatlan idejiivé tétele,
- aszervezeti felépités modositasa,
- abélyegzd hasznalatara jogosult személy valtozasa,
- atéritési dij rendezésébol kikeriilt a csekkes befizetés
- miikddési, felvételi korzet neve Csongrad — Csanad —ra valtozott

Szeged, 2022. januar 31. Takacs — Szabo Edit
bolcsddevezetd
Ervényesség: a kihirdetéstdl hatarozatlan ideig illetve visszavondsig.

Feliilvizsgadlat: minden torvényi valtozds esetén, illetve az intézmény miikodésében bedllt
valtozas esetén.

Feliilvizsgalat kezdeményezoi:

- Fenntarto
- Alapitvany képviseldje

- Bolcsodevezetd



1.sz. melléklet

Kolyoksziget Bolcsode munkarendje, munkaszervezés

A két kisgyermekneveld heti valtasban dolgozik. Bolcsddevezeté Takacs - Szabd Edit 8 —
16:20 allando6 és bolcsddei dajka Kovacsné Csonka Beata 8 — 16:20 allandé munkaidében
dolgozik. Takacs — Szab¢ Edit a bolcsdde, mini bolcsdde vezetdi feladatat latja el.

Helyettesitési terv:
Szabadsag és betegség miatt valtozhat a munkarend.

Hianyzas esetén a bolcsddei dajka a mini bolcséde dajkat helyettesiti, a bdlcsodei dajka
hianyzasa esetén a mini bélcsddei dajka végzi a bolcsddei dajka feladatait.



2.sz. melléklet

Kolyoksziget Bolcsode bélyegzo lenyomata

Bélyegzo egytttal szamlazasi bélyegzo
e Téglalap alaku,
e Az alapitvany hivatalos megnevezését, pontos cimét és addoszamat tartalmazza,
e Levelezéseknél, hivatalos nyomtatvanyokon, vasarlasra hasznalhato

Bélyegz6 lenyomat

Az intézményben a bélyegzd hasznalatara jogosult:
Alapitvany képviseld

Szeged, 2022.02.07.



