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1. A Kolyoksziget Bolcsode létesitését és miikodését szabalyozo legfontosabb
jogszabalyok jegyzéke:

1992. évi XXXIII. torvény a kdzalkalmazottak jogdllasardl

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatdsrol
257/2000. (XIl. 26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasardl szolé 1992. évi
XXXIII. toérvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban
torténd végrehajtasarol

8/2000. (VIIl. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végz6 személyek
adatainak m(kodési nyilvantartasardl

369/2013. (X.24.) Kormanyrendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgdltatok, intézmeények és haldzatok hatdsagi nyilvantartdsardl és ellenGrzésérdl
15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és
mikodésik feltételeirdl

6/2016.(11.24.) EMMI rendelet a személyes gondoskoddast nyujté gyermekjodléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mikodési
feltételeirdl sz616 15/1998. (iv.30.) NM rendelet mddositasardl

78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet a jatszétéri eszkozok biztonsagossagardl 24/1998.
(IV. 29.) IKIM- NM egylttes rendelet a gyermekjatékszerek biztonsagossagi
kdvetelményeirdl, vizsgalatardl és tanusitasarol

37/2014. (IV. 30) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas -
egészségligyi elGirdsokrdl, melyet kiegészit a 38/2021. (IX.1) EMMI rendelet
18/1998.(VI.3.) NM rendelet a fert6z6 betegségek és jarvanyok megel6zése
érdekében sziikséges jarvanylgyi intézkedésekrdl.

2012. évi l. torvény A munka torvénykoényvérdl.

235/1997. (XII.17.) kormanyrendelet a gyamhatdsagok, a terileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujté
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol

9/2000. (VIIl.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskoddast végz6 személyek
tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgarol

328/2011. (XI1.29) kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjdléti,
gyermekvédelmi szakellatdasok téritési dijarél és az igénylésiikh6z felhaszndlhaté
bizonyitékokrol

2003. évi CXXV. Torvény Az egyenlé6 banasmodrél és az esélyegyenlGség
elémozditasarol

7/2010. (1. 19.) SZMM A Bolcs6dék Napjanak meglnneplésérél sz6l6 utasitas

A bolcsédei nevelés - gondozas orszagos alapprogramja 2021



Motto:
» A gyermek olyan, mint egy pillangé a szélben.
Néhany magasabbra tud replilni, mint masok,
de mindegyik a legjobb tudasa szerint repdil.
Miért is hasonlitanad 6ssze 6ket?
Mindegyik mas, mindegyik kilénleges, mindegyik gyonyor(.”
/Ismeretlen szerzé/

2. Kildetésnyilatkozat

2.1. Pedagdgiai hitvallasunk
A csalddi élet erdsitése, a gyermekek kompetens viselkedésének kialakitdsa, zavartalan,

kiegyensulyozott test-lelki és az egészséges, harmonikus érzelmi, értelmi fejl6dés
kibontakoztatdsa. Szeretettel, aldzattal, emberi méltésagat tiszteletben tartva kozelediink a
rank bizott gyermekek felé, hangsulyozva a bolcséde els6dleges gondozd-neveld szerepét.
Célunk a gyermek fizikai-és érzelmi biztonsaganak és jolétének megteremtése. Toreksziink a
csaladokkal aktivan egyittmikddni, 6ket tdmogatva részt venni a gyermekek személyiségének
formalasdban. Csaladias légkor kialakitdsaval tobb figyelmet tudunk szentelni a gyermekek
egyéniségére, a csalddok tamogatdsdra. Az intézményi és a csaladi nevelést, egymast erGsitd
folyamatként értelmezziik, mely megfelel6 alapot biztosit a gyermekek fejl6déséhez.

2.2. Bélcsode-képiink

Bolcs6dénk nyitott a kisgyermekes csaladok szamdra. Torekvésiink, hogy minden kisgyermek és
feln6tt jol, otthonosan érezze magat bolcsédénkben. Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek
nyugodt, biztonsagot nyujté nevel6i légkdrben, a jatékon keresztiil, a jatékba integraltan
tanuldssal gazdagodjanak értelmileg, érzelmileg és szocidlisan. A jaték, mint legfontosabb
tevékenység hatdrozza meg arculatunkat, melyben figyelembe vessziik az életkori
sajatossagokat és az egyéni képességeket is. Esztétikus, fejlesztd, optimalisan ingergazdag,
kornyezetet teremtiink. Célunk, hogy a gyermekek gondos elldatasa mellett jelent6s segitséget
adhassunk a gyermekiiket otthonnevel§ csalddoknak is.

2.3. Kisgyermeknevel6 képiink
A kisgyermeknevel6 a gyermekkel egyuttmiikodve, az 6 aktivitdsra épitve végzi gondozasi
teendéit, figyel az adott gyermek egyéni érési tempdjara. Nevelési feladatait beépiti a
gondozasi tevékenységekbe, a gyermek jatékaba, a napi eseményekhez kapcsolddd interakcids
helyzetekbe. Biztositja a gyermek koranak, fejlettségének, egészségi allapotanak megfelel6 napi
étkezést. Biztositja az idGjarasnak megfeleld 6ltozés, alvds, mozgas, tisztdlkodas feltételeit. A
gondozds soran az életkori és egyéni sajatossagokat figyelembe véve informaciokat,
ismereteket kozvetit, a gyermeknek. Esztétikai élményeket nyujt, fejleszti a gyermek fantazidjat,
értelmi képességeit és beszéd készségét monddka, vers, mese napirendbe épitésével. Teret
enged a gyermek kreativitdsanak a jaték, babozas, az ének-zene, az alkoto tevékenységek (rajz,



festés, gyurmazas) napirendbe épitésével. Valtozatos feltételek biztositasaval fejleszti a
gyermek  nagymozgasat, finommozgdsdt és mozgaskoordinacidjat. A  gyermek
megnyilvanuldsainak visszatlikrozésével segiti a gyermek érzelmi fejl6dését. Tamogatja a
gyermek én- fejlédését: én hatarok, test-séma kialakuldsat, az én strukturalédasat. Tamogatja a
gyermek 0nallosagi torekvéseit, fejleszti Onallésagat, az onellatas legalapvetSbb készségeit. A
gyermeki aktivitds és a tapasztalatszerzés tamogatdasdval fejleszti az értelmi funkcidkat. Ervényt
szerez a kivanatos és elvarhatd viselkedési szabalyoknak a gyermek viselkedésében és a
gyermekcsoportban egyardnt. Figyelemmel kiséri a gyermek egyéni fejl6dését. Felismeri a
gyermek specidlis szikségleteit, részt vesz ezek kielégitésében, sziikség esetén konzultdl mas
szakemberekkel. Specialis nevelési feladatokat 1at el problémaval kiizd6 kisgyermek esetében
(agresszid, szorongas, étvagytalansag, tartds rossz hangulat stb.) A kisgyermeknevel6 feladata
sokrétd, mivel Iényeges a sziil6kkel, a csaladdal vald kapcsolattartas, kommunikacié minésége,
melynek az elfogadast, partnerkapcsolatot kell tikroznie, ugyanakkor a csaladi nevelés
els6dlegességének tiszteletben tartdsaval, szakmai tudasanak birtokaban tdmaszt is kell
nyujtania.

2.4. Mindségpolitikank

- A bolcsédés korosztaly fejl6désének torvényszerliségeire épils, a gyermekek adottsagait,
természetes igényeit figyelembe vevd biztonsdgos szakszer(i gondozas-nevelés
megvaldsitdsa intézményes keretek kozott.

- Olyan nevelési korilmények megteremtése, amely el&segiti a gyermekek testi — lelki,
intellektudlis fejl6dését.

- Egységes bolcséde kultira kialakitasa, amelyben még tobb figyelmet tudunk szentelni a
gyermekek egyéniségére, a csaladok tamogatasara.

- Olyan csaladbarat bolcs6dét kivanunk mdkodtetni, ahol az elldatas 6sszhangban van a
gyermekek sziikségleteivel, megfelel a szlil6k igényeinek, a fenntartd is elégedett az ellatas
minGségével.

- A kellemes bolcsédei légkor, a szakképzett gondozéndk, a kialakult nevel6i attitlid a
gyermek centrikus banasmaod a valtozatos programok vonzerét jelenthetnek és fokozhatjak
a szolgaltatasunk irdnti bizalmat a csaldadok részérdél.

- Tiszteljik az embert minden gyermekben és megbizunk benne.

- lgyeksziink minden gyermeket, minél mélyebben megismerni és megérteni.

- Olyan kornyezet igyeksziink biztositani a gyermekek szamara, amelyben 06nadllé
tevékenységekkel lehet8séglik adddik az 6ket korllvevd vildg megismerésére és egyben
képességeik fejlesztésére.

- Megtanitjuk a gyermekeket egymads tiszteletére és arra, hogy alkalmazkodjanak,
megismerijék és elismerjék egymas értékeit. Fogadjak el némely gyermek massagat.

- Eljenek egészséges életet, szeressék és védjék a természetet, vegyék észre, tudjanak
gyonyorkddni mindenliitt a szépségben.

- Szeressék a szép meséket, verseket, dalokat, zenét.



Ha a gyermekek folyamatosan érzik a kisgyermeknevels szeretetét, megbecsilését, tapasztaljak
segitGkészségét akkor Gk is figyelmesek, és segitGkészek lesznek. A tudas forrdsa a gyermek
tevékenysége soran szerzett tapasztalat. A gyermek koré olyan kornyezet kialakitasa kell,
amelynek felszereltsége biztositja a gyermek oromteli jatékat, fejlesztését, ismeretszerzését
szabadon viélasztott jatékos tevékenység altal.

2.5. Az ellatandé célcsoport és az ellatand? teriilet jellemzéi

A bolcs6dét a Pick Gyermeknevelési Alapitvany Uizemelteti, melyet Alapité Okirataban
rogzitetteknek megfelel6en bolcsédei gyermekjoléti alapellatdsként miikddtet. Engedélyezett
fér6helyszam: 12 f6. Szeged peremén a Vadaspark laképark és a Pick Szeged Zrt.
szomszédsagaban faval, bokorral, zoldterilettel hatdrolt terileten helyezkedik el.
Megkozelithet6 4-es villamossal, 76-os busszal, személygépkocsival. Nyitva tartasunk
alkalmazkodik a szll6k igényeihez: 5 6ratdl — 17 6rdig gondozzuk, neveljiik a gyermekeket. A
Bonafarm cégcsoporthoz tartozé gazdalkodd szervezetek munkavallaléinak gyermekeit vessziik
fel els6sorban, de az (ires férGhelyekre a Csongrdd-Csanad varmegyében él6 csaladok
gyermekei is felvételt nyerhetnek. Tébbségében Bonafarm cégcsoport dolgozéinak gyermekei
jarnak hozzank, de sok laképarki és a varos kiilonbo6zé terileteirdl is szivesen jonnek hozzank a
kisgyermekes csaladok. Egycsoportos bolcs6dénk az dvoda éplletében lett kialakitva. Az
ovodaval, mini bolcsédével kozds intézményben, de 6ndllé egységként mikodik. Specialis
adottsagunk, hogy alapitvanyunk ovodat, bolcs6dét mikodtet. Az dvodat a sziil6k a gyermek 3
éves korat kovet6en vehetik igénybe. Kialakult a zokkenémentesen mikods felmend
rendszeriink, melynek Iényege, hogy az évodas koru bolcsédés gyermekek zokkenémentesen
lépnek at az d6vodaba. Ekkor a gyermekek fizikalisan valtanak ugyan, hiszen egy madsik
csoportszoba lesz az ,,otthonuk”, de a masik intézménytipusba vald atlépést segiti az a tény,
hogy ugyan azok a falak k6zott vannak, ismert és szeretett személyek veszik ket korul.

3. Szolgaltatas célja:
Célunk a bolcsédei nevelés-gondozdas orszagos alapprogramjanak magas szintl megvaldsitasa a
helyi sajatossagok figyelembevételével. Kilon egységként mikod6é bolcsédével vald
egyuttmikodés. Szakmai értékek megbrzése és tovabbadasa, a kialakult jé gyakorlatok
megerd@sitése, Uj modszerek és tevékenységek bevezetése, a dolgozék és a sziil6k nevel6i
szemléletének formaldsa, kapcsolatépités és haldzat fejlesztés.

4. Szolgaltatas feladata:

4.1. Bolcs6dénk alapfeladata:
A gyermekek védelmérdl és gydamiuigyi igazgatdsrol szélé 1997. évi XXXI. torvény értelmében

alapfeladatunk a személyes gondoskodas keretein belll, a gyermekjoléti alapellatds
rendszerében biztositani a gyermekek nevelését, gondozasat. Bolcsédénk nevelési- gondozasi
feladata a csalddban nevelkedd kisgyermekek napkozbeni ellatasa.



4.2. Feladatunk:
A testi- és lelki szlikségleteik kielégitésével az optimalis személyes fejlédésiik biztositasa, a
hatranyos helyzetben 1évé gyermekek hatranydnak enyhitése egyéni és csoportos foglalkozasok
keretében, szikség szerinti szakemberek irdnyitasaval és bevonasaval. A csaladdal
egyluttmdkodve biztositjuk a szocializacid, az érzelmi- és értelmi fejlesztés/ nevelés feltételeit.

4.3. Bolcs6de kiemelt feladata:

— egészségvédelem, az egészséges életmdd megalapozasa

— csaladok tdmogatdsa, erésségeikre épitve a szlil6i kompetencia fejlesztése

— érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

— amegismerési folyamatok fejl6désének segitése
E feladatok kozil az egészségvédelem és az egészséges életmdd megalapozasa szamunkra az
els6dleges, de a csaladokkal az egyuttmdikodést is kiemelt feladatként kezeljiik. A bolcsédei
nevelés-gondozas sordan ismereteket nyudjtunk, segitjik a tdjékozodast, a tapasztalatok és
élmények feldolgozasat, és ezek altal olyan képességeket fejlesztiink, amelyek képessé teszik a
gyermeket a tanuldsra. Az 6nallé vdlasztas és a dontési képesség kialakuldsat segiti a batorito,
0szt6nzd nevelGi magatartds. A kotetlenség, az érdeklGdése szerinti szabadon valaszthatdsag
fontos a gyermeknek. A személyiségfejlesztés tervszer(i pedagdégiai mddszerekkel torténik. A
kisgyermek érdekl6désének erbsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermeknevel§ aktiv részvételével és a megfelel§ kornyezet
kialakitasaval torténik.

5. Egészségvédelem, az egészséges életmdod megalapozasa

Az egészséges életmaddot a szll6k és a kisgyermeknevel6k dtmutatasaval, a szabalyok belsévé
valasaval tanulja meg a kisgyermek. Az egészségvédelmi tudnivaldk életlink részei, melyeket
allandéan ismétlink. A higiénés miveletek elsajatitdsaban nagy szerepe van az utanzasnak, a
feln6tt példamutatasnak. Az életkornak megfelel6 életritmus, a jo napirend kialakitdsa az
egészséges testi és szellemi fejl6dés alapfeltétele. A taplalkozas, a testdpolds, az 6ltézkodés, a
mozgds, a leveg6zés, a pihenés és az alvds, megszervezésével, az ezekhez kapcsolédd
tevékenységekkel és az ezeken alapuld szokasok kialakitasaval biztositjuk a kisgyermekek
szamdara a megfeleld életritmus kialakitasat. A kisgyermeknevel6k feladata a kisgyermek
fejl6édésének nyomon kovetése, dokumentdldsa, tdmogatdsa, a harmonikus testi és lelki
fejlédéséhez sziikséges egészséges és biztonsdgos kornyezet megteremtése. Az
egészségvédelmi kovetelmények betartasat a bolcs6de vezet6je rendszeresen ellenérzi.
Gyermek betegsége esetén a kisgyermeknevel6 gondoskodik arrdl, hogy a szil6 minél
hamarabb elvigye gyermekét a kozosségbdl. BolcsGdében siirgGsségi ellatds (lazesillapitas,
els6dleges sebellatas) torténik. A kisgyermeknevel6 minden esetben tdjékoztatja a szll6t a
gyermek betegségérdl, illetve a bekovetkezett sérilésrdl.



5.1. Higiénés szabalyok a bolcs6dében
a jol kialakitott napirend

- az alapvetd higiénés kornyezet, és szabalyok kialakitasa, betartasa,

- aszabad leveg6n tartézkodas, jaték,

- az egészséges élelmezés,

- amegfelel6 ruhazat, 6ltézkodés.

A bolcsédébe keriiléskor a kisgyermek Uj fert6z6 kozegbe is keril, az ellendllé képességétdl
fliggdben az els6 par hdnapban gyakrabban lehetnek kiilonb6z6 felsé 1éguti betegségei, mig meg
nem szokja Uj személyi és targyi kornyezetét. A higiénés szabdlyok maximalis betartasa mellett
is megfert6z6dhetnek amiatt, hogy mindent megfognak, szajukba vesznek, és a higiéniai
szabalyokat még nem ismerik, nem tudjak alkalmazni. A kisgyermekneveld az alapvet6 higiéniai
szabdlyokat kialakitja, gyakoroltatja a gyermekekkel:

- étkezések el6tti kézmosas,

- wc hasznalat, pelenkacsere utani kézmosas,

- sajat pohdrbdl ivas,

- zsebkenddbe, tenyérbe tlisszentés, kbhogés, majd alapos kézmosas,

- hasznalt zsebkends szeméttaroldba helyezése, majd kézmosas,

- csoportszoba, mosdd, 61t6z6 gyakori, alapos szellGztetése,

jatékok fertGtlenitése, textilia mosasa.

5.2. Jarvanyiigyi elGirasok:

Eletkorhoz kotott kotelezd véddoltasok meglétét beiratkozaskor a boélcsédevezets ellendrzi,
majd a bolcsédébe kerliléskor a kisgyermeknevel§ a gyermek egészségiigyi torzslapjaba irja be.
Ha a bolcs6dében fert6z6 betegség vagy annak gyanuja fordul el6, a kisgyermeknevel6
tdjékoztatja a bolcs6devezet6t. A bolcsédevezeté a Szeged Kormdanyhivatal Népegészségligyi
Szakigazgatasi Szervének jelenti a fert6z6 megbetegedést. A fert6z6 betegséget terjeszt6 vagy
egyéb egészségligyi vonatkozasban karos rovarok és egyéb izeltlabliak valamint ragcsalék ellen
évente vagy szlikség szerint torténik a védekezés.

6. Csaladok tamogatasa, erosségeikre épitve a sziil6i kompetencia
fejlesztése:
A csalddot egy Osszetett, Osszefliggd rendszerként értelmezziik. A bolcsédei elldtast nyujtd
intézmény, mint a kisgyermekes csalddokkal kapcsolatba kerilé els6 gyermekintézmény
jelent6s szerepet tolt be a sziil6i kompetencia fejlesztésében. A csaldd erdsségeinek
megismerése, tamogatasa a pozitivumok kiemelésével valdsul meg. A szll6k szamara
lehet6séget nyujtunk, hogy Uj ismeretekhez jussanak, Uj nevelési technikdkat és szemléletet
tanuljanak, illetve meger6sodjenek azokon a teriileteken, amelyek eleve jél miikodnek.
Lehet6séget nyujtunk, hogy a szil6k és kisgyermeknevel6ink a gyermek fejlédésével és
nevelésével kapcsolatos kérdéseket megbeszélhessék. Személyre sz6l6 tamogatdst nydjtunk a



szil6knek, ha gondjaik tdmadnak a gyerekiik viselkedésének vagy sajat szulGi feladatuknak a
megértésében. Bizalmi kapcsolatot alakitunk ki a szll6kkel. Pozitiv érzelmeket és értékeket,
illetve érdeklédést mutatunk, partnerként viszonyulunk a sztil6khoz.

7. Erzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése

Biztonsagot nyujtéd nevel6i magatartasra, hitelességre, pozitiv Uzenetek kozvetitésére
toreksziink. Fontos szdmunkra a tdrsas kapcsolatok, az egylttlét helyzeteinek, egymas
tolerancidja és az empatia gyakoroltatasa. A szeretetteljes kapcsolat segit a gyermekben
kifejleszteni a bizalom, egylttérzés és a jo és rossz kozotti kilonbségtétel képességét. Olyan
helyzeteket teremtiink a nap sordn, hogy a gyermekek o6rommel és felszabadultan
kommunikdljanak egymassal és nevelGjikkel. A napot atolelé ének, monddka, vers, mese nyujt
segitséget ebben. Az egyéni szikségleteket figyelembe vessziik a csoportban. Az én tudat
egészséges fejlédését segitjuk. Megteremtjiik a lehet&séget a kisgyermeknevelSvel és/vagy a
tarsakkal kozos élmények szerzésére. A kisgyermeknevel6 igyekszik derls légkort teremteni,
szeretetteljes érzelmi biztonsdgot jelentd kapcsolatot kialakitani. A tarsas — érzelmi
kompetencidk fejlesztésére ketté mdédon tudunk hatdst gyakorolni: egyrészt a bélcsédében ahol
a kisgyermekek a hétkdznapjaik nagyobb részét kortarsi k6zosségben toltik, tarsas — érzelmi
kompetencidk fejl6dését serkent6 kozeget alakitunk ki, masrészt a szil6ket abba az irdanyba
befolyasoljuk, hogy lehet&ség szerint ennek megfelel6 feltételeket teremtsenek otthon is.

8. A megismerési folyamatok fejl6désének segitése
Az érdeklSdés felkeltése mellett az életkornak megfelel6 tevékenységeket biztositunk 6nallésag
és az aktivitds, kreativitds tamogatdsdval. Ismeretnyljtds tapasztalatszerzéssel,
cselekedtetéssel. A gyermek tevékenységének tdmogatd batoritd odafigyeléssel kisérése,
megerdsitése. A gyermek igényeihez igazodd kdzos tevékenység soran élmények, viselkedési és
helyzet megolddasi mintdk nyujtasa.

9. Szolgaltatas alapelvei

9.1. A csalad rendszerszemléletli megkozelitése

A csalad rendszerszemléletli megkozelitése értelmében a bdlcsédei nevelésben elsédleges
szempont a csalad mikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet Iényege, olyan
komplex latdsmod alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiindulépontnak tekinti. Az interakcidos mintdkat a kisgyermek visszatikrozi, ezaltal képet
kaphatunk a csalad erdsségeir6l és gyengeségeir6l. Az erdsségek hangsulyozdsa éltal a
szakember hozzajarulhat a csalad életminéségének javitasahoz. Ismerkedés csaladlatogatas
keretében torténik, a tarsgondozé is részt vesz ezen. A csaldd erGsségeit tdmogatjuk. Csaladi
erGsségnek tekintjiik azokat a kapcsolatokat és folyamatot melyek tamogatjak és megvédik a
csaladot és tagjait a valtozas és probléma esetén.



9.2. A koragyermekkori intervencids szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervenci6 magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgdlja. A bolcsédei
ellatast nyujté intézmény, szolgdltaté funkciojat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori
intervencid szemléletének alkalmazasdra. Ennek értelmében a kisgyermeknevelS feladata az
esetlegesen felmeriild fejlédésbeli lemaraddsok, megtorpanasok felismerése és jelzése, a korai
megsegités. Probléma észlelése utdn jelzéssel éliink a szul6 felé. Kiemelten fontos a prevencids
elem, igy a mentdlis egészséget, viselkedésszabdlyozast veszélyeztet6 kapcsolati mintazatok
felismerése. A koragyermekkori intervencio a szlirés szakaszatdl, a probléma felismerésétél és
jelzésétdl kezdve a diagnosztizdlason keresztlil magdban foglalja a gydgypedagdgiai fejleszt6 és
tanacsadé tevékenységet.

9.3. A csaladi nevelés els6dlegességének tisztelete
A kisgyermek nevelése a csaldd joga és kotelessége. A bolcsédei ellatast nydjté intézmény,
szolgaltatd a csalddi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokdsait tiszteletben tartva és azokat
erdsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a szil6k szamara
lehetévé tenni a tevékeny, kiilonboz6 szinteken és médokon megvaldsulé bekapcsolddast a
bolcsddei ellatdst nyujtd intézmény, szolgdltato életébe.

9.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesitheté individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejl6d6 személyiség. A gyermeket — mint fejléd6 személyiséget — a
kisebb korld kompetencidbdl fakadd nagyobb segitségigénye, rautaltsaga miatt kilonleges
védelem illeti meg. A bolcsédei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a
személyes, a szocialis és a kognitiv kompetencidk fejl6désének segitésére iranyul az alapvet§
gyermeki jogok tiszteletben tartasdval. Figyelmet forditunk az etnikai, kulturalis, valldsi, nyelvi,
nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli kilonboz8ségek iranti tolerancia alakitasara.

9.5. A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozo szerepe
A bolcs6dei nevelésben a korosztaly életkori sajatossdgaibdél addéddan meghatarozd a
kisgyermeknevel§ szerepe, aki személyiségén keresztil hat a kisgyermekre és a csalddra. A
feladatok szinvonalas megvaldsitasdara megfelelé szakmai kompetenciaval és identitdssal, kell6
Onismerettel, magas szint( tarsas készséggel biré szakember képes. EbbdSl addddan a
kisgyermeknevel§ felel6s a szakmai tuddsa szinten tartasdért, gyarapitasaért, szakmai
kompetencidi fejlesztéséért. A kisgyermeknevel6 a gyermekkel egytttmikodve, az 6 aktivitasra
épitve végzi gondozasi teenddit, figyel az adott gyermek egyéni érési tempdjara. Nevelési
feladatait beépiti a gondozasi tevékenységekbe, a gyermek jatékaba, a napi eseményekhez
kapcsolédd interakcios helyzetekbe. Biztositja a gyermek kordnak, fejlettségének, egészségi
allapotanak megfelel§ napi étkezést. Biztositja az id6jarasnak megfelel6 6lt6zés, alvas, mozgas,
tisztalkodas feltételeit. A gondozas soran az életkori és egyéni sajatossagokat figyelembe véve
informacidkat, ismereteket kozvetit, a gyermeknek. Esztétikai élményeket nyujt, fejleszti a
gyermek fantdzidjat, értelmi képességeit és beszéd készségét monddka, vers, mese napirendbe



épitésével. Teret enged a gyermek kreativitdsanak a jaték, babozas, az ének-zene, az alkoto
tevékenységek (rajz, festés, gyurmdzds) napirendbe épitésével. Valtozatos feltételek
biztositasaval fejleszti a gyermek nagymozgdsat, finommozgdsat és mozgdskoordindciojat. A
gyermek megnyilvanuldsainak visszatlikrozésével segiti a gyermek érzelmi fejl6dését.
Tamogatja a gyermek én- fejlédését: én hatarok, test-séma kialakuldsat, az én strukturalédasat.
Tamogatja a gyermek o6ndllésagi torekvéseit, fejleszti onallésdgat, az 6nellatds legalapvet6bb
készségeit. A gyermeki aktivitds és a tapasztalatszerzés tdmogatdsaval fejleszti az értelmi
funkcidkat. Ervényt szerez a kivanatos és elvarhaté viselkedési szabalyoknak a gyermek
viselkedésében és a gyermekcsoportban egyarant. Figyelemmel kiséri a gyermek egyéni
fejl6dését. Felismeri a gyermek specidlis sziikségleteit, részt vesz ezek kielégitésében, szlikség
esetén konzultadl mds szakemberekkel. Specialis nevelési feladatokat Iat el problémaval kizdé
kisgyermek esetében (agresszid, szorongds, étvagytalansdg, tartés rossz hangulat stb.) A
kisgyermeknevel6 feladata sokrétd, mivel |ényeges a szlil6kkel, a csaldddal valé kapcsolattartas,
kommunikaciéo min6sége, melynek az elfogadast, partnerkapcsolatot kell tiikroznie, ugyanakkor
a csaladi nevelés elsGdlegességének tiszteletben tartdsdval, szakmai tuddsanak birtokaban
tdmaszt is kell nydjtania. Ha a gyermekek folyamatosan érzik a kisgyermeknevel6 szeretetét,
megbecslilését, tapasztaljak segit6készségét akkor Gk is figyelmesek, és segitGkészek lesznek. A
tudas forrdsa a gyermek tevékenysége soran szerzett tapasztalat. A gyermek koré olyan
kornyezet kialakitasa kell, amelynek felszereltsége biztositjia a gyermek oromteli jatékat,
fejlesztését, ismeretszerzését szabadon valasztott jatékos tevékenység altal.

9.6. A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitdl fligg6 bolcsédei ellatdst nydjtd intézménybe, szolgaltatdhoz
torténd beszoktatdsra, adaptdcidés id6szakra ugy tekintliink, mint a kisgyermek elveszett
biztonsaganak Ujrateremtésére. A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allanddsdga
("sajat kisgyermeknevel6"-rendszer, felmendrendszer, csoport- és helydllanddsag) noveli az
érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a tdjékozdéddashoz, a j6 szokdsok kialakuldsdhoz. A napirend
folytonossagabdl, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakadd ismétlédések tajékozddasi
lehet6séget, stabilitast, kiszamithatdsagot eredményeznek a napi események sordban, névelik a
gyermek biztonsagérzetét. A biztonsag nyujtasa természetszer(ileg magaban foglalja a fizikai és
a pszichikai er6szak minden formadjatél valé védelmet is. A gyermekek biztonsagérzetét
szolgalja, az azonos mddon ismétlédé folyamatok igy kiszamithatéva valnak, stabil tajékozédast
biztositanak.

9.7. Fokozatossag megvaldsitasa
A fokozatossagnak a bolcsédei nevelés minden teriletét érinté barmely valtozds esetén
érvényestlnie kell. A kisgyermek 0j helyzetekhez valé fokozatos hozzdszoktatdsa segiti
alkalmazkoddsat, a valtozasok elfogadasat, az Uj dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakulasat.



9.8. Egyéni banasmadd érvényesitése

A kisgyermek fejl6déséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles
nevel6i magatartdsa. A bolcsédei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontdn
érésének, egyéni fejlédésének Utemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozdsat. A fejl6dés ltemét
mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 0] fejl6dési allomdsnak
kiinduldpontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsédei ellatast nyujtd intézménybe,
szolgdltatohoz jard kisgyermekek mindegyike egyéni szilikségleteihez igazodé mértékben
részesiljon érzelmi biztonsagot nyujté gondoskoddsban és tamogatasban. A kisgyermeknevel6
fokozatosan veszi at a gyermeket anyjatdl, csak tlirelmesen, lassan kozeliti meg szeretetteljes
odafordulassal.

9.9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentGsége

A gondozdsi helyzetek megvaldsuldsa soran a nevelésnek és a gondozdsnak elvalaszthatatlan
egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében a nevelés folyik, a nevelés helyzetei,
lehet6ségei nem korlatozédhatnak a gondozasi helyzetekre. A fizioldgids szlikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendl sziikségletek kielégitésének feltételeit. A
professziondlis gondozas, hozzdjarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsdhoz és a nevelési
feladatok megvaldsuldsanak egyik kiemelt szintere. A kisgyermeknevel6 a gyermekkel
egylttmUkodve, az 6 aktivitasra épitve végzi gondozasi teenddit, figyel az adott gyermek egyéni
érési tempadjara. Nevelési feladatait beépiti a gondozasi tevékenységekbe, a gyermek jatékaba,
a napi eseményekhez kapcsolédd interakcids helyzetekbe. Biztositja a gyermek koranak,
fejlettségének, egészségi allapotdnak megfelel6 napi étkezést. Biztositja az iddjarasnak
megfelel6 0ltdzés, alvds, mozgas, tisztalkodas feltételeit.

9.10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatdsa
A korai életévekben alapozédnak meg a kognitiv, érzelmi és tdrsas kompetenciak, ezért
tdmogatasuk kiemelt jelent&séggel bir a bodlcsédei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehet6ségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulas
oromét, megerdsodjon benne a vilag megismerésének vagya. Kivancsisdganak fenntartasdval,
pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nallé kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal
az egész életen at tartd tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait. A kisgyermek
bolcs6débe kerililése tobb lehetbséget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztaldsara. Az
egylttlét helyzetei az én érvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorlasanak szinterei,
amelyek hozzdjarulnak az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztéséhez. Torekedni kell az
egylttélés szabdlyainak elfogadtatdsara, a masok irdnti nyitottsdg megbrzésére. A
kisgyermeknevel§ feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az
ingerekben gazdag, tiszta nyelvi koérnyezet biztositdsa, a kommunikacios kedv felkeltése és
fenntartasa a nevelés minden helyzetében, monddkak, énekek, versek, mesék kozvetitésével.
Biztonsagot nyujtd nevel6i magatartasra, hitelességre, pozitiv Uzenetek kozvetitésére
toreksziink. Fontos szamunkra a tarsas kapcsolatok, az egyittlét helyzeteinek, egymas



tolerancidja és az empatia gyakoroltatasa. A szeretetteljes kapcsolat segit a gyermekben
kifejleszteni a bizalom, egylittérzés és a j6- rossz kozotti kilonbségtétel képességét. Olyan
helyzeteket teremtiink a nap soran, hogy a gyermekek o6rommel és felszabadultan
kommunikdljanak egymdssal és nevelGjikkel. A napot atdlel6 ének, monddka, vers, mese nyujt
segitséget ebben. Az egyéni sziikségleteket figyelembe vessziik a csoportban. Az én tudat
egészséges fejlédését segitjik. Megteremtjiik a lehet&séget a kisgyermeknevelSvel és/vagy a
tarsakkal k6zos élmények szerzésére. A kisgyermeknevel6 igyekszik derls légkort teremteni,
szeretetteljes érzelmi biztonsagot jelent6 kapcsolatot kialakitani. A tarsas - érzelmi
kompetencidk fejlesztésére kett6 mdédon tudunk hatast gyakorolni: egyrészt a bélcs6dében ahol
a kisgyermekek a hétkodznapjaik nagyobb részét kortdrsi kdzosségben toltik, tarsas- érzelmi
kompetencidk fejl6dését serkent6 kozeget alakitunk ki, masrészt a szil6ket abba az iranyba
befolydsoljuk, hogy lehetGség szerint ennek megfelelS feltételeket teremtsenek otthon is. Az
érdeklédés felkeltése mellett az életkornak megfelel6 tevékenységeket biztositunk az 6nalldsag
és az aktivitds, kreativitds tamogatasaval. Ismereteket adunk tapasztalatszerzéssel,
cselekedtetéssel. A gyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység sordn élmények, viselkedési
és helyzet megolddsi mintdkat nyujtunk. Ezeket az elveket igyeksziink megvaldsitani a
mindennapokban, szakmai munkdnkban. Hitlink és meggy&z6désiink, hogy minden gyermek
sajat képességrendszerének, testi és lelki adottsagainak figyelembevételével, arra alapozva
nevelhetd és fejleszthetd.

10. Egyiittmiikodés a szolgaltatason beliil és a tagabb kdrnyezettel.
A bolcsédei ellatast nyujto intézmény, szolgaltato kapcsolatrendszere

10.1. Bels6 kapcsolat

a) Bolcs6devezetd- kisgyermeknevel6k- dajkak:
Napi megbeszélések, kérések, Otletek, javaslatok. NevelStestiileti megbeszélések, értekezletek
formajaban - évi haromszor, illetve sziikség szerint. Hazi tovabbképzés havonta, mely soran
mindig masvalaki tart egy — egy témarél beszamoldt munkatarsainak.

b) A Kolyoksziget Bolcs6de kapcsolata a Kolyoksziget Mini Bolcs6dével:
A két intézmény szorosan egylttmi{kodik egymadssal, mindegyik kisgyermeknevel6 ismeri az
O0sszes gyermeket, mar a beszoktatds ideje alatt informaljak egymast, pl. melyik gyermek
hogyan, mivel nyugtathaté meg, kinek van barmilyen érzékenysége stb. A munkarend beosztas
megszervezésénél kolcsondsen szamitanak egymasra, igy a helyettesités zokken6 mentesen
zajlik, a gyermekek felligyelete, biztonsaga megoldott.

c) Kolyoksziget Bolcs6de és a Kolyoksziget Ovoda kapcsolata:
A Pick Gyermeknevelési Alapitvany lzemelteti a Kolyoksziget Bolcsédét, Kolyoksziget Mini
Bolcs6dét, és Kolydksziget Ovodat. A mini bélcséde a bolcséde mellett kapott helyet, mely egy
raktarhelyiségbd6l lett kialakitva. Specialis adottsdgunk, az atmenet biztositdsa az dévoda
éretteknek. A bolcs6de, mini bolcs6de és évoda szoros egyuttmiikodésben eredményesen
mUikodik egylitt. A harom intézmény célja, olyan kapcsolat kialakitadsa egymas kozott, mely



lehet6vé teszi a gyermekek szamara a zokkenémentes atmenetet, s a kolcsonos érdeklGdés
kapcsdan megismerik egymds munkajat. Kapcsolattartdas modja: értekezlet, k6z6s programok
szervezése, esetmegbeszélés.

d) Bolcsédevezet6- 6vodavezets kapcsolata
A harom intézmény Osszetartdsara irdnyuld torekvések, nevel6testiileti értekezletek, kozos
gondolkodas. Egységként kezelni a harom intézményt, kozos csalddi programok szervezése.

e) Bolcs6devezetd- fenntartd képviselGjének kapcsolata
Az intézmény és a fenntarté képvisel6jének kapcsolata folyamatos. A fenntartéval vald
kapcsolattartds formai: - szébeli tajékoztatdsadas - irdsbeli beszdmold adasa, - dokumentum
atadds jovahagyas céljabdl, - egyeztetd targyaldson, értekezleten, gylilésen vald részvétel, a
fenntarté altal kiadott rendelkezés atvétele annak végrehajtasa céljabdl, - specialis
informacidszolgdltatas az intézmény pénziigyi-gazdalkodasi, valamint szakmai tevékenységéhez
kapcsoléddan.

10.2. Szocialis agazat:
- Moddszertani Bolcséde: tovabbképzések, szakmai megbeszélések, latogatdsok.

- Gyermekjoléti kozpont - esetmegbeszélés

10.3. Hatésagok

- Csongrad- Csanad varmegyei Kormadnyhivatal Szocidlis és Gyamhivatal- szilikség szerint
telefonon vagy személyes talalkozas alkalmaval

- Csaladsegit6, ill. Gyermekjoléti Szolgdlattal

- Szakértdi bizottsaggal

- Elelmiszerlanc Biztonsagi és Allategészségiigyi Igazgatdsag

10.4. Egészségiigy
- Hazi gyermekorvos

10.5. Gyermekélelmezés
Kilon ételkészitési rendszerben készitenek ételeket a bdlcs6dés gyermekek szamara. A konyhai
szakértelem eredménye, hogy a taplalék mennyiségileg és min&ségileg helyes Osszetétell, a
higiénés kovetelményeknek megfeleld és korszerl konyhatechnoldgiai eljarasokkal elkészitett.

11. Jelzérendszer a bolcs6dénkben
A jelz6rendszeri tagok a gyermek veszélyeztetettségének megel6zése és megsziintetése
érdekében a gyermekvédelmi jelz6rendszer m(ikodésének és miikodtetésének szakmai
madszereit alkalmazva jarnak el. Feladatunk a gyermekvédelmi torvény betartdsa. A fenntarté
mUikodteti a jelz6rendszert. A kisgyermeknevel6 a bolcsGdevezet6t tajékoztatja a gyermekkel
kapcsolatos helyzetrdl.

11.1. Jelzés médja
- gyermek neve, lakcime



- szUl6 neve, elérhetGsége
- tényszerl, konkrét - a leirt tényeket bizonyitani kell - feljegyezni a megfigyeléseket a
csoportnapléba

12. Ertekezletek rendje

A szul6i értekezlet elsGsorban az 4altaldanos, minden csalddot érintG6 nevelési kérdések
megbeszélésére, a bolcsddei élet megismertetésére nyujt segitséget. Evente kétszer keriil
megrendezésre. A szlil6csoportos megbeszélések mar lehet6séget adnak a kozvetlenebb, az
adott csoportot érint6 kérdések megvitatdasara, hiszen a csoport kisgyermeknevelSinek
vezetésével torténik, a csoportba jaré gyermekek sziileit foglalkoztatd nevelési témardl, egymas
meghallgatdsa segit a sziil6i kompetencia megtartasat. Evente 2-3 alkalommal keriil
megrendezésre. Az érdekképviseleti tagok segitik munkankat, kdzvetitik a szlil6k jelzéseit, részt
vesznek a bdlcs6de programjainak szervezésében. (érdekképviseleti férum) Az értekezletekrél
jegyz6konyv késziil.

13. Személyi feltételek

13.1. Személyi feltételek, képesités

A minimum személyi feltételek a személyes gondoskodast nyudjtdé gyermekjoéléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodés
feltételeirél szolé 15/1998. (IV.30.) N. M. rendelet mddositasa szerint, illetve az emberi
eréforrasok minisztere 6/2016.(111.24.) EMMI rendeletének megfelelGen alakitjuk ki. A fenntartd
dontése alapjan heti 20 éraban intézmény vezet6t alkalmaz a bolcs6édében. Kisgyermeknevel6k
betegsége vagy mas varatlan helyzet esetén a helyettesitést a bolcs6devezeté latja el. A
munkakorhoz el6irt képesitéssel és érvényes egészségligyi nyilatkozattal rendelkezik. A
gyermekek ellatasat 2 f6 kisgyermeknevels és 1 f6 bolcsédei dajka végzi.

- Bolcs6devezet6: diplomas kisgyermeknevel6
-Kisgyermeknevel8: OKJ-s csecsem§ és kisgyermekgondozé-nevel6
- Bolcs6dei dajka: bolcs6dei dajka tanusitvany

13.2. Napi munkaidé:

Kisgyermeknevels- gondozé: 8 éra (csoportban eltoltott id6 7 ora)

Bolcsédei dajka: 8 éra

Az intézményvezet6 a dolgozdi munkarendet Ugy szervezi meg, hogy a gyermekek gondozasa
nevelése a napi nyitva tartas alatt biztonsdgos legyen. A bdlcs6dénkben jard kisgyermekek
nevelését, gondozasat két kisgyermeknevelS végzi a bolcsédei élet egész id6tartama alatt. A
kisgyermeknevel6k és a bolcsédei dajka munkajukat hivatdsnak tekintik, munkdjukat a szakmai
program alapjan végzik, személyiségiikon keresztlil valésul meg a program cél- és
feladatrendszere. Tavlati cél, hogy a gyermekeket nevel6 kisgyermeknevel6k a
legfelkésziiltebben, a legszakszer(ibben végezzék munkajukat, a gyermekek életkori



sajatossagait figyelembe véve, a legmodernebb nevelési elvek szerint. Ennek érdekében
kilénboz6 képzéseken vesznek részt, illetve motivaltak fiskolai tanulmanyokat végezni.

14. A mini bolcsdde helyiségei és miikodésének targyi kovetelményei

Az 6voda épliletében egycsoportos bolcsédénk 2011-ben keriilt kialakitasra, mellette a szintén
egycsoportos mini bolcséde pedig 2019-ben. Az évodaval kozos intézményben, de 6ndlld
egységként mikodik. Egy csoportszobdbdl, és a mini bolcs6dével kozosen hasznalt flird6szoba,
atadd helyiség, tarold és szocidlis helyiségekbdl all. A csoportszobdhoz és az ataddhoz
kdzvetlenll kapcsolddik a flird6szoba. A gyermekszoba, kdzvetlen ajtdkijarattal jatszékertre
nyilik. Babakocsi tarolét a mini bolcsédével kézosen haszndlja a bolcséde. A targyi kornyezet
kialakitdsanal a 3 év alatti gyerekek életkori sajatossdgait, szlikségleteit figyelembe vettik. A
szUil6k szdmara akadalymentes mosdd kerilt kialakitasra. A dolgozék szamadra 6lt6z6, mosdo,
WC biztositott. A mosodat 6voda, bolcséde és mini bolcs6de kozdsen haszndlja. A talalé
konyhat kdzésen haszndlja a harom intézmény. A bdlcséde napi négyszeri étkezést biztosit,
melyrdl kilsé szolgaltatd konyhdja gondoskodik. A konyha dietetikus szakembere gondoskodik
a gyermekétkeztetés szabalyos és az elGirasnak megfelel6 mikodtetésérél. Ha sziikséges diétds
étkezést is biztosit a konyha a gyermekek szdmdra. A bolcséde helyiségei, berendezése
gyermekek  életkori  sajatossagainak, az egészségligyi és pedagodgiai elGirasok
figyelembevételével kerilt kialakitasra.

14.1. Gyermekek altal hasznalt helyiségek

1) Csoportszoba:
A csoportszoba természetes megvilagitasu, falai meleg szinliek. A hasznos alapterilete
vonatkozasaban érvényesil a minimum 3 m2/gyermek alapteriilet jogszabalyi elGirds. A
csoportszobat a gyermekek valtozdé méretének megfelels, szép butorokkal és eszkozokkel
rendezziik be. A szoba burkolata moshato, fert6tlenithetd, meleg padlé. A csoportszobaban a
jatékokat és a gyermeki tevékenységek eszkozeit a gyerekek szdmdra elérhet6 magassagban
helyezziik el. Elkiilontlésre alkalmas kuckdt, pihen&sarkot alakitunk ki arra az esetre, ha egy-
egy gyermek elfarad a jatékban, vagy csendre, egyediillétre vagyik, esetleg a kozérzete nem jé
és ezért szeretne lepihenni. A foglalkoztatoban kisméretl asztalok, minden gyermek szamara
szék, jatékok tarolasara hasznalt polcok keriltek elhelyezésre, illetve a gyermekek fektetd
agyait az erre kialakitott szekrényben taroljuk. A gyermekek részére koruknak, fejlettségiiknek,
megfelel6 fekvGhely (fektet6 agyak) biztositott. A bolcs6dében adottak a jaték tevékenység,
nyugodt alvas feltételei. Bélcs6dénkben a gyermekek étkezései a csoportszobdkban zajlanak.

2) Gyermekolt6zo és a gyermek flird6szoba
Az Oltoz6helyiségben elegend6 hely biztositott minden gyermek ruhdjanak és cip6jének
tdrolasara. Jellel ellatott 61t6z6 szekrény, pelenkazéd a gyermekek kényelmes 6ltozkodését teszi
lehet6vé. A flrd6szobaban a kisgyermek gondozdsat és ondlldsodasat segité berendezési
targyakat és eszkozoket a gyermek méretéhez és fejlettségéhez igazitjuk. Minden gyermeknek
van sajat féslje, torilkozbje és fogmosd pohara, amelyek jellel ellatottak. A gyermek teljes
alakjat mutatd tukor segiti a testkép kialakuldsat. A flrdGszobaban 2 db kisméretd



mosdokagyld, 3 db WC, zuhannyal ellatott flird6kad, és pelenkazd kerilt elhelyezésre. A
vizesblokk burkolata félig felujitott.

14.2. A bolcsdde egyéb helyiségei:

A szil6k szdmara biztositjuk a varakozashoz sziikséges feltételeket és az akaddlymentes
mosdoét, WC-t.

A jatszékertben minden évszakban biztositjuk a szabadban vald jatékhoz, mozgashoz megfeleld
mennyiségl és minGségl jatékkészletet, a mobil jatékokat (maszokak, labdak, motorok, autdk,
stb.), szabvdnynak megfelel6. A jatszokertet a gyermekek jatékanak és sokoldalu
mozgdsigényének, a balesetveszély megel6zésének megfelel6en folyamatosan karbantartjuk és
fejlesztjuk.

14.3. Dolgozdk szocialis helyiségei:
Mosdo, zuhanyzé, WC, tarsalgd, személyzeti 6lt6z6.

14.4. Egyéb helyiségek:
Vezetdi iroda, kisgyermeknevelGi szoba, orvosi szoba, elkiilonit6, jatéktarold, tdlalé konyha,
mosoda, akadalymentes mosdé.

15. A bolcséde rendelkezésére allo jatékkészlete

15.1. Csoportszoba jatékkészlete
A jatszécsoportokat gy alakitottuk ki, hogy ne zavarjdk egymas jatékat. A szoros felligyeletet
igényl6 jatékokat a kisgyermekneveld altal elérhetd polcon helyeztiik el, a jatékokat jol lathatd
helyen a gyermekek magassagaban. A jatékok tematikus csoportositasa, az allandd hely
biztositdsa segiti a jatékkedv fenntartdsat. A jatékkészlet Osszedllitasakor egészségligyi és
pedagodgiai szempontokat vettink figyelembe. Az alapjatékok biztositottak, az elGirasnak
megfelelnek: jatszokenddk, babak, labdak, képeskdonyvek, mozgdsfejleszték.

o Nagymozgast fejleszt6- és segédeszkdzok: kilonbdzé méretl-, fajtaju labdak (ugrdld,
fizid, érzékelG), tornaszényeg.

o Alkotd tevékenységet segit6 jatékok: festékek, (alapszinek: piros, sarga, kék) ceruzak,
filctoll, zsirkréta, gyurma, fakockak (kiilonb6z6 méretliek), zsirkréta, ujjfesték, rajztabla,
aszfaltkréta, babok, épit6 jatékok.

e Enekzene, énekes jatékok: hallds-, ritmusfejlesztd eszkdzok, csoérgs, csengd, cintanyér,
triangulum, dob stb.

o Kilonféle jatékformak

e Ertelmi képességeket (érzékelés, észlelés, emlékezet, figyelem, képzelet, gondolkodas)
és a kreativitast fejleszt6 anyagok, eszkdzok



16. A feladatellatas szakmai tartalma, mdédja, a biztositott szolgaltatasok
formai, kore, rendszeressége, gondozasi nevelési feladatok
Alapvet6 szempont, hogy a bolcsédei élet a kisgyermek szamara élményt nyujto, részvételre
motivald, tanuldsi tapasztalatokat biztositd legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
alakitdsanak moddszertani alapja az egyéni banasmdd érvényesitése, a gyermek pozitiv
0nallosagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

16.1. Tanulas

A bolcs6dei nevelés teriiletén a tanulds fogalmat a lehet6 legtdgabban értelmezziik. Tanulas,
minden olyan tapasztalat-, illetve informacidszerzési folyamat, amely tartds valtozast idéz eld a
viselkedésben, illetve a gondolkoddsban, valamint elGsegiti, hogy a gyermek megismerje
Onmagat és kdrnyezetét. A tanulas a gyermek korabdl és fejlettségébdbl adddd tevékenységekbe
agyazottan torténik. A tanulds legfontosabb irdnyitdja a személyes kivancsisag, az érdekl6dés. A
kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felnéttel
és a tarsakkal valo egylittes tevékenység és a kommunikdcié. A tanulds formadi az utanzas, a
spontdn jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevelG-gyermek interakcidbdl szdrmazo
ismeretszerzés és szokdskialakitds. A kisgyermeknevel6nek a korai fejlesztésre, gondozdsra
szoruld, sajatos nevelési igényl gyermekek esetében szem el6tt kell tartania, hogy ndluk mas
jellegl és hosszabb id6t vesz igénybe a tanulasi folyamat. A beszéd a kisgyermekkori tanulas
nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek fejl6édésének feltételei a biztonsdgos és
tdmogato kornyezetben zajlé felnStt-gyermek és gyermek-gyermek interakciok.

Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi sziikségleteit, akiknek nem a magyar az
anyanyelvik. A tanulasnak kisgyermekkorban a legfontosabb irdnyitdja a személyes kivancsisag,
az érdekl6dés és maga a cselekvés. Az egyéni motivaciéval tarsuld cselekvésen alapulé tanulas
segiti leginkabb a gyermek fejlesztését. Modellnyujtassal, batorité, tdmogatd, megerdbsitd,
elismerd jelenléttel, az 6ndllésag gyakorlasanak lehetGségével, a probdlkozasokhoz elegendd
id6 biztositasdval az élményszerzés lehet6ségének biztositasdval segitjik a tanuldst. A
kornyezet-természet megismerése a gyermek aktivitasa és érdekl6dése soran tapasztalatokat
szerez a kozvetlen és tagabb természeti- emberi- targyi kérnyezet formai, mennyiségi, téri
viszonyairdl. A valdsag felfedezése soran pozitiv érzelmi viszonya alakul a természethez, az
emberi alkotdsokhoz, tanulja azok védelmét, az értékek megdbrzését. A gyermek mikdzben
felfedezi kornyezetét, olyan tapasztalatok birtokdba jut, amelyek a kornyezetben valo,
életkoranak megfelel6 eligazoddshoz sziikségesek. A kdrnyezet megismerése soran
matematikai tartalmu tapasztalatoknak, ismereteknek a birtokdba jut. Felismeri a mennyiségi,
alaki, nagysagbeli és téri viszonyokat. A kisgyermeknevel6 lehet6vé teszi a gyermekek szdmara
a kérnyezet megismerését, alkalmat, id6t, helyet biztosit a spontan és szervezett tapasztalat és
ismeretszerzésre, a kornyezetkultira és biztonsdgos életvitel szokdsainak alakitasara. A
kornyezettel vald ismerkedés a kisgyermek sziiletését kovets, a fejl6dését alapvetGen
befolydsold, az életkor novekedésével egyre taguld, az ismeretszerzésben alapvetéen mélyild
folyamat. Az intézmény célul tlzte ki a kornyezeti kompetencia megalapozasat. A gyermekek
tevékenységébe agyazva minél gazdagabb ismeret atadas a szlkebb, és tagabb kornyezetérdl.



Lehet6ség biztositdsa a megannyi tapasztalatszerzésnek természetes élethelyzetben. A gyermek
aktivitasa és érdekl6dése soran tapasztalatszerzés a kozvetlen, és a tagabb kdrnyezetérdl. A
valdsag felfedezése soran a pozitiv élmények feldolgozasa.

16.2. Gondozas

Célunk, hogy minél szorosabb, benséséges kapcsolat alakuljon ki a gyermek és
kisgyermeknevelGje kozott, amelynek elsédleges feladata a gyermek testi sziikségleteinek
kielégitése. A gyermek aktiv részvevdje kell, hogy legyen a gondozasi miveleteknek, ezzel is
segitve 6t a szocidlis kompetencia kialakitasaban. Sikeres prébdlkozasait a kisgyermeknevel6
dicsérettel megerdsiti, sikertelenségért nem marasztalja el. Gondozas soran megfelel id6t
biztositunk az egyes mozzanatok elsajatitasdra, gyakorldsra. Ebben az életkorban egymastdl
elvalaszthatatlan egységet alkot a gondozas-nevelés. Alapvet6 célunk, hogy a gyermekek testi-
lelki szlikségletei kielégitettek legyenek, jol érezzék magukat a sziil6ktdl tavol toltott idében is,
és minden lehetGséget megkapjanak velesziletett képességeik kibontakozdsdhoz, egyéni
fejlédésiikhoz. A sziil6kkel egylittmikodve kialakitjuk a gyermeknél az alapvet6 jo szokdsokat,
az Onellatassal kapcsolatos készségeket, szokdscselekvéseket. Tiszteletben tartjuk a gyermekek
kompetencidjat, figyelemmel kisérjuk az 0©nallésagi torekvéseket, épitiink sajat
kezdeményezésiikre, aktivitasukra.

16.3. Szobatisztasagra nevelés

A szobatisztasagra nevelést a bolcs6dénkben tudatosan végezzik, figyelembe vesszik a
gyermekek fejlettségi szintjét és életkorat. A kudarc és a zavartalan fejl6dés elkerilése
érdekében kezdettdl fogva a gyermekek aktivitasara, egylttmikodésére és felnéni vagyasara
épitiink. Ha a gyermeknek megvan az érdekl6dése vagy a vagya arra, hogy felnétt mddra
intézze szlkségleteit, elegend6é megismertetnliink annak eszkdzével és moddszerével. Azaz
megmutatjuk neki a bilit, a kis WC-t, és elmondjuk, hogy mire valé az. A testmagassagnak
megfelel6en dobogdt készitlink a vécé elé, igy segitjiik a biztonsagos elhelyezkedést, az 6ndlld
railést, feldllast. A legtobb gyermeket mar jol ismerjik és tudjuk, hogy miként szokott
viselkedni vizelés vagy székelés el6tt. Ha ilyenkor felajanljuk, hogy bilibe vagy WC-be végezheti
sziikségletét akkor a gyermekben is tudatositjuk, hogy akkor kell bilire vagy WC-re (lni, amikor
érzi az ingert. Latjak, utanozzdk a mar régebb 6ta bolcsGdés tarsaikat, igy kedvet kapnak a WC-
haszndlatra. Van olyan gyermek is, aki kezdetben nem szeretne railni, természetesen ezt
elfogadjuk, nem eréltetjik, megvarjuk, amig sajat igényként fog jelentkezni. Az a gyerek, aki
érett ra rendszerint szivesen fogadja a lehetséget, szivesen prébalkozik, és vellink egyitt oriil a
sikernek. Az arra érett gyermek, a megfelel6 gyermek- kisgyermeknevel6 viszony mellett
bolcsédénkben 2-3 éves korara nappal megbizhatéan szobatisztava valik. A kisgyermeknevels
és a gyermek kozti érzelmi kapcsolat és a sziil6k segitsége megerGsitheti a gyermeket ebben a
torekvésben.

16.4. Kézmosas, fésiilkodés
Hangsulyt fektetiink a tisztdlkodds, a tisztasdg irdnti igény kialakitasara. A bodlcs6édébe
érkezéskor a gyermekek a sziil6k felligyelete mellett hasznaljdk a WC-t, majd kezet mosnak.



Minden gondozasi mivelethez hozzatartozik a kézmosas és a féslilkodés is. A fésiilkodésre a
szil6k nem gondolnak, pedig a tiikdr nagyon fontos eszkdz, segiti a testséma kialakulasat, a
sajat test megismerését. Féslilkodéskor nem cél és nem elvaras a szép frizura készitése. Az
»elél”, ,oldalt”, ,hatul” valé fésilés fontos tapasztalat a tdjékozddas, a térérzékelés
fejlédéséhez, sajat mozdulataik megismeréséhez A gondozasok alkalmdval a szappannal
torténé kézmosas, a szappan fogdsa, markolasa, forgatdsa, elengedése, a habositas, az oblités
élményekkel teli tapasztalatszerzés, amely segiti a finommotorika fejlédését is. A gyermek
utdnzas Gtjan tanul. gy a kézmosas, arcmosds, és torolkozés gyakorlasandl a szébeli segités
mellett fontos a kisgyermeknevel§ személyes, kdzvetlen példaadasa. Ha helyes technikaval
egyutt mos kezet a gyermekkel a kisgyermeknevel6, ha mutatja a szappan hasznalatdt, a
kéztorlés mozdulatait, akkor a gyermek, figyelve a mozdulatokat, utdnozza, és konnyen
elsajatitja. A firdGszobai gondozas soran a legfontosabb nevelési modszernek a tevékenységre
0sztonz6, megerGsitd dicséreteket tartjuk, amire a mar jél begyakorolt miveletek utdn is van
béven lehetdség.

16.5. Szajapolas
A szdjapolads igényének kialakitdsat fontosnak tartjuk. Feladatunk a szokds kialakitdsa és a
helyes technika gyakorlasa. A szdjapolds gyakorldsat a reggeli gondozasokhoz kapcsoljuk.

16.6. Oltozkodés
Elegendd id6t hagyunk a gyermek prébalkozdsaihoz, a gyakorlashoz. Figyelemmel kisérjiik a
gyermekek 6nallé kezdeményezését, tevékenységét, igy elkeriilhet6, hogy rosszul vegye fel a
ruhajat, nem éri kudarc, nem vesziti el a kedvét az 6ltozkodéstél. A kisgyermekneveld feladata
az onallé gyermekek esetében csak annyi, hogy ha sziikséges, igazitson a gyermek 6ltozékén,
ezdltal esztétikai érzékiket és igényességiket is fejleszti.

16.7. Jaték
A jatékot a kisgyermekkor legfontosabb és legfejleszt6bb tevékenységének tekintjiik, mely segit
a vildg megismerésében, elGsegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és szocialis fejl6dését, a
bolcsédei nevelés legfontosabb eszkdzének tartjuk. A legtobbet akkor tehetjik gyermekeinkért,
ha mar kisgyermekkorban megteremtjik szamukra a sziikséges feltételeket. Ennek érdekében
tudatosan figyeliink a kovetkez6kre:

napirend szervezésénél megfeleld id6 jusson jatékra,

megfelel6 légkor, hely, eszkoz biztositasa,

gyermekek igényeire, jelzéseire reagalunk,

a jaték irdnyitds maddja, a kisgyermeknevel6 szerepe,

megfelel6 mindségl és szinvonalu jatékok biztositasa.

Kisgyermeknevel6 a jaték feltételének megteremtésével (megfelel6 hangulat, hely, id6,
eszkozok) és nevelSi magatartdsdval biztositja az elmélyilt nyugodt jatékot. Jaték sordn a tarsas
kapcsolatok fejlédnek, 6romforrast nydjt a kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat
nyujt és segiti a szocialis képességek fejl6dését. Konkluzidként elmondhatjuk, hogy felismertik
azt, hogy a jaték az ember életét alapvet6en befolydsold jelenség. A jaték lehetGségét a korai



életévekben magas szinvonalon biztositani tehat hosszabb tavon megtérilé befektetés. A
gyermek jatékat elsGsorban a megfelel§ hely, id6, |égkor és eszkdz biztositdsaval segitjik. A
kisgyermeknevel§ folyamatosan figyeli a gyermek jatékat, ha szikséges javaslataival,
informdcidival tdmogatja az elmélyilt, nyugodt jatéktevékenységet. A kisgyermeknevel6 a
gyermek igényétél flggben szerepet vallal a jatékban, oOtleteivel szinesiti azt. A
kisgyermeknevel6 a gyermek érdekl6déséhez, tevékenységéhez igazodva, kérdéseikre
valaszolva ismereteket kozvetit, melyek gazdagitjdk a gyermek tuddsat, gondolkodasat.
Figyellink arra, hogy legyen lehet&ség aktiv és csendes jatékra, pihenésre, alkoté tevékenységek
végzésére, nagymozgasra. Kiemelt feladatunk a gyermek szdmdra legyen 6rém a jaték, segitse a
vildag megismerésében, segitse eld a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocialis fejlédését.

16.8. Mozgas

Bolcs6dénkben olyan korilményeket teremtiink, amelyek fejlesztik és felkeltik a gyermekek
mozgassziikségletét, valamint aktiv részvételre és mozgastevékenységre adnak lehetGséget.
Ehhez a csoportszobdban, heti egyszer a tornaszobdban és az udvaron biztositunk lehet&séget a
gyermekek szamdra. A mozgasfejlesztéssel segitjik a gyermekek értelmi, érzelmi fejl6dését,
beilleszkedési képességeinek és mozgaskulturajanak megalapozdsat. A mozgasfejlesztés
szakképzett bolcsédei kisgyermeknevel6,- gondozd feliigyelete mellett rendszeres napi
tevékenység. Egyéni fejlettségliknek, allapotuknak, belsé aktivitasuknak megfelelGen
gyakoroljdk a nagymozgasokat, mozgds-sorozatokat, fejlédik mozgdskoordinacidjuk. A
mozgasformak gyakorldsanak eredményeként stabilabb egyensulyérzékelés, csokken a
hiperaktivitds, és elsajatitjdk azokat a mozgdsformdkat melyekkel megel6zhet6 a késdSbbi
gerincprobléma és a ludtalp kialakuldsa. A mozgasos jatékok, a torna fejlesztik a gyermekek
természetes mozgasat (jards, futds, ugrds, stb.), fejlesztik a testi képességeket, mint az erd
Ugyesség, gyorsasag, alloképesség, de fontos szerepiik van az egészség megbrzésében.

Nevelési cél: a mozgas az egészség megszerzésére, megszilarditasara, a szervezet fejlédésének-
novekedés, gyarapodas és testi képességek kialakitdsanak- el6segitésére és a mozgasmiuiveltség
fejlesztése mellet 6romforrasként kell, hogy szolgaljon. Minél valtozatosabb mozgasra van
lehet6sége a gyermekeknek, annal nagyobb oromiket lelik a jatékban. A nagymozgasos
jatékokra a szabadban, udvaron, tobb lehet6ség adott, mint szobdban. A szobai jatékok
sokféleségiik folytan a kéz finommozgasat és a nagymozgdsokat is fejlesztik. Az 6nallésagi
torekvések tdmogatasa soran a gondozasi mlveletekben valé aktiv részvétel a praktikus
mozgdasok gyakorlasara, finomitasara ad lehet6séget. Célunk a gyermek sokoldald, harmonikus
személyiségének fejlesztése életkorilag a legmegfelel6bb tevékenységi forma segitségével.
Nevel6munkankban igyeksziink kihaszndlni a nagymozgasok és a finommotorika fejlesztésének
lehet6ségeit. A mozgas javarészt a zene, mondodkak altal felkeltett érzések mozgasos
kivitelezésére épul. A nap meghatdrozott szakdban a kisgyermeknevel6vel kb&zosen
mondodkazva, énekelve végzik a jatékos tornat a gyermekek. Ezen kivil kilonbozd
mozgasfejleszté jatékokkal rendelkeziink, amelyek elGsegitik a benti és az udvari, kis — és
nagymozgas lehetdségét.



A mozgaskészség fejlesztése:

- Testérzékelést fejlesztd jatékok (6lbéli, kézfogds jatékok)

- Fogas fejlesztése (tologatds, kalapdlds jatékok, forgathatd kerekek a falon, asztalon,
kl6nb6z6 tapintasu anyagok)

- Egyensulyérzék fejlesztése (tornapad, bordasfal, csuszda)

- Ritmikus jaras (Wesco tégla, karikak segitségével)

- Hintajatékok (libikdka)

- Ugré jatékok (ugralé labda)

A mozgaskészség tartalma:

- Kotetlen formaban (csoportszobaban, tornaszobdban, udvaron)

- Heti rendszerességgel, el6re felépitett konkrét fejlesztés (ludtalptorna)

A mozgasfejlesztés feltételei:

Hely:

- csoportszobankban kialakitott rész ad helyet a mozgasos gyakorlatok elvégzésére.

- atornaszoba is lehet6séget biztosit a gyermekek dnfeledt mozgasara.

- az udvaron nagyobb hely van a mozgasra, ezért ennek lehet6ségét kihasznaljuk.

Eszkdzok:

- mozgasfejlesztd eszkozok

- jatékszerek valtozatos tevékenységekhez

A csoportban dolgozé mindkét kisgyermeknevel§ nagy hangsulyt fektetve szervezi meg mind a

mindennapos mozgdast mind a heti rendszerességgel beiktatott mozgdsos kezdeményezéseket.

A fejlodés jellemzbi a bolcs6déskor végére:

- Akisgyermek szereti és igényli a mozgast.

- Egyensulyérzéke stabil.

- Minden lépcs6fokra egyet 1ép, valtott labbal.

- Rendezett a mozgasa.

- Rovid ideig tud egy labon allni.

- Lenditi a karjat jaras kozben.

16.9. Monddka, ének

A bolcs6dénkben sokrétl zenei élmény ad lehetSséget a kornyezet hangjainak megfigyelésére,
a kisgyermeknevel§ kellemes ének- és beszédhangja, spontan dudolgatasa, ritmusos
szbvegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatdsa, megszdlaltatdsa, segiti a gyermekek
belsé lelki harmoénidjanak megteremtését, megalapozza a csoporthoz tarozas élményét.

A gyermekek érzelmi és értelmi fejlédésének segitése a beszédfejl6dés az artikuldcio
fejlesztése, zenei tevékenységek végzése. A monddkakat ritmikus mozgassorral bemutatjuk,
tobbszor ismételjik. A dalokat és monddkakat Forrai Katalin Enek a bélcsédében c. kdnyvébsl
valasztjuk. A gyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati
allapotdhoz igazodd, felelGsséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos monddokak, gyermekdalok,
népdalok és értékes zenemdlvek felkeltik a kisgyermek érdekl6dését, formaljak esztétikai
érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését és tovabbélését. A



személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt monddkazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv
érzelmeket keltenek, 6romélményt, érzelmi biztonsagot adnak a kisgyermeknek. Az
ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei éiményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi
alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejl6dését,
hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a der(s, baratsagos
légkdor megteremtéséhez. A bdlcs6dei zenei nevelés eredményes megvaldsitdsa lehetGséget
nyujt a gyermek tovabbi zenei fejlédésére. A zenei nevelésnek a gyermeki |ét egészét at kell
hatnia. Fontos a gyermek zenei halldsdnak, ritmusérzékének, érzékelési készségének,
harmonikus, szép mozgdsanak fejlesztése.

Célunk:

- Agyermek zenei érdeklédésének felkeltése

- Erzékennyé tegye a kérnyezet hangjai irdnt

- Enekes jatékkal, az egyiitt éneklés sromével érzelmei gazdagitasa

Zenei nevelés feladatunk:

- Monddkak ismertetése

Enekes jatékok énekelése, jatszasa

Dalolassal kedvet keltsen, a mintaadas az 6nkéntes utanzasra
- Rendezett mozgasra késztetés

Ritmusérzék fejlesztés

Zenei nevelés tartalma:

- Kotetlen formaban, a napszak barmely id&szakdban

- Hetirendszerességgel, az évszaknak megfelel6 terv alapjan
Zenei nevelés feltételei:

Személyi feltétel:

- Kisgyermeknevel§ énekeljen

- Rendelkezzen megfeleld szamu énekanyaggal

- Enekelgetés alkalma, médja korcsoportonként valtozé
- Tobbszori rovid énekelgetése

A fejlédés jellemzbi a bolcs6déskor végére:

Egyszerl kétszélamu énekek éneklése

Erzékenyek a természet, és kdérnyezet hangjara

Ismeri a dalok, monddkak szévegét, a hozza kapcsolddd kézmozdulatokat

Kedvelik az él6 zenét, 6romet jelent szdmukra a zene hallgatasa

16.10. Vers, mese
A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (ezen belil beszéd, gondolkodas,
emlékezet és képzelet) és szocialis fejlédésére. A versnek elsGsorban a ritmusa, a mesének
pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A verselés, mesélés, képeskdnyv-
nézegetés bensdséges kommunikaciés helyzet, igy a kisgyermek szamdra alapvets érzelmi
biztonsag egyszerre feltétel és eredmény. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz
szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetésége. Fejlédik emberismerete,



a f6hdssel vald azonosulas fejleszti empatiajat, gazdagodik szokincse. A mese segiti az optimista

életfilozéfia és az 6nalldo véleményalkotds alakuldsat. A bolcs6dében a népi és az irodalmi

miveknek egyarant helye van. A helyzetek alakitasat, alakuldsat a gyermekek pillanatnyi
érzelmi allapota és ebbdl fakadd igényei befolydsoljak els6sorban. A mesével valdé személyes

kapcsolatban a gyermek érzelmi biztonsagban érzi magat s a jatéktevékenységhez hasonléan, a

mesehallgatds intim allapotban eleven belsé képvildgot jelenit meg. A mesélés a kisgyermek

mentalis egészségének elmaradhatatlan eleme.

A kisgyermeknevel6 feladata:

- A mese, a versmondas feltételeinek megteremtése

- Kivillrél tudja a verseket, meséket

- Arcjatékaval, ritmikus mozdulatokkal, hanglejtéssel kisérje

- A hanger§ valtoztatasaval teszi érzékelhet6bbé a gyermek szamara

- Kihasznalja a monddkazdas nyugtatd hatdsat

- Megismerteti a néphagyomanyokhoz, innepekhez kapcsolédé meséket

- Avrégiszokdsok értékét kozvetiti

Az irodalom megismertetésén, megszerettetésén at kozvetetten hat a szll6kre is.

Interdiszciplindris kapcsolatok: Mese-vers, kiils6é vilag tevékeny megismerése — kornyezeti

nevelés, vizualis nevelés.

Tevékenység célja:

- Szocialis képességek fejlesztése: A mese szereplGihez pozitiv érzelmi viszony formaldsa a
mese kozvetitésével, eljatszasaval.

- Verbalis képességek: kommunikacios készség fejlesztése, szokincs bdvitése. Nyelvi
kifejez6készség fejlesztése a mese fordulataival és beszélgetéssel.

- Testi képességek: mozgasfejlesztés nagymozgdsokkal (a mesében el6forduld dllatok
mozgasanak az utdnzasaval), finommozgdsokkal (gyurmazas, rajzolds)

- Ertelmi képességek: memoria fejlesztése a szereplék, a torténetek felidézésével, a
szerialitas fejlesztése a mese torténéseinek id6rendben vald felidézésével, képzelet
fejlesztése a mese eljatszasa sordn, ismeretb6vités, megfigyelés, kreativitas fejlesztése.

- Tevékenység feladata: Az értelmi képességek fejlesztése a mese bemutatdsat kovetd
beszélgetéssel. A mese hangulatanak érzékeltetése. Rahangoldddas a mesére.

16.11. Alkoto tevékenységek
Az 6rom forrdsa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az 6nkifejezés, az
alkotas — nem az eredmény. A kisgyermeknevel6 a feltételek biztositasaval, az egyes technikak
megmutatdasaval, a gyermek pillanatnyi igényeinek megfelel6 technikai segitéssel, az alkotékedv
ébren tartdsaval, a gyermek alkotasanak elismerésével és megbecsilésével, megbrzésével
segitheti az alkotd tevékenységek iranti érdekl6dést és a személyiségfejl6désre gyakorolt
hatdsok érvényesiilését. Az alkotd tevékenységekre az egész nap folyaman lehet6séget biztosit
a kisgyermekneveld. Tag teret kap a belilrél fakadd motivacio, kreativitas. A kisgyermeknevel6
altal biztositott feltételekkel, az egyéni fejlettséghez igazodva segitik az alkotd tevékenységek
gazdagodasat, az esztétikai érzékenység, a szép irdnti nyitottsag, igényességiik alakuldsat.



Igyeksziink kerilni a direkt nevel6i rdhatasokat, a gyermek spontdn kezdeményezésére épitve
segitjik az alkotékedv, készség kibontakozasat. A kisgyermeknevel§ feladata megismertetni a
gyermekeket a kiilonb6z6 anyagokkal, a kézi munka alapelemeivel.

F6bb alkotd tevékenységeink: festés (ujjfestés, ecsettel), tépés, ragasztas, gyurmazas, rajzolas,
épités (homokkal, épitékockakkal).

Célunk:

- Az épit6, dbrazold, alkotd tevékenység segitése

- Atérbeli, formai, szini képzet kialakuldsa, gazdagitdsa —

- Atermészet szineire, formaira valé rdhangolddas

Feladatunk:

- Az alkotd tevékenységre egész nap folyaman lehet6ség biztositasa

- Megismertetni a gyereket a kiilonb6z8 anyagokkal, a kézi munka alapelemeivel

- Az egyéni fejlettségnek megfelel6 motivalas

A fejlédés varhaté jellemzGi a bolcsGdéskor végére:

- Szivesen rajzol, egyszer(i format masol

- Rajzait meg is nevezi

- Olléhasznalat kezdete

- Nagy szeml( gyongyot fliz

- Tokéletes ceruzafogas

- Felismerhet6 formdkat rajzol

A gyermekek egyéni otleteit tdmogatjuk. A tevékenységeket az évszakokhoz és az Ginnepekhez
igazitjuk. A gyermekek alkotasait a szlil6k szamara is l[athatdova tesszik.

16.12. Egyéb tevékenységek

Valamilyen élethelyzet kdz0s elGkészitéséhez és megoldasahoz, a kérnyezet szépségét biztosito,
vagy alakité tevékenységhez kapcsolédnak (pl. rendcsindlas, pakolas, virdglocsolas,
gylimolcsnap el6készitése stb.). Az o6rom forrasa a kozos munka és a tevékenység
hasznossaganak megélése. A gyermekek szivesen bekapcsolédnak és bekapcsolédhatnak, ill.
barmikor kiléphetnek a feladatvégzésébdl. Az Onkéntesség megélése, a feladat elvégzése
felelGsségre tanit, az elismerés segit abban, hogy a felelG6sség az nem teher, hanem a jol
teljesitett munka bliszkesége. Az 6nkéntes munkahelyzetek, az egymadsra épilé elemekbdl allo
miveletsor végig vitele, az egylttmikodés és a feladatok megosztasa a fejlesztés és nevelés
egyik alapkove. Az egyes tevékenységek fejlesztik az izlést, a hétkdznapi élet esztétikuma iranti
igényességet, a masok felé forduldst, masok igényeinek figyelembe vételét és az empatiat.

17. Ellatas igénybevételének mddja
A gyermekek felvétele a 1997. évi XXXI. torvény, a 15/1998 NM rendelet, valamint a felvételi
szabdlyzat alapjan torténik. A bolcs6devezetd és a fenntartd a felvételi elGjegyzés alapjan dont
a gyermek felvételérél. A szil6t tajékoztatja a felvételhez sziikséges dokumentumokrdl,
beszoktatas madjardl, bolcsédei szokdsokrdl. A fenntartd a gyermek torvényes képviselGjével
(szUl6vel) megdllapodasi szerz6dést kot. A személyes gondoskodds feltételeir6l az



intézményvezetd a szUl6t tajékoztatja: az intézmény altal vezetett nyilvantartasokrél, az
intézmény hazirendjérdl, panaszjog gyakorlds maodjardl, érdek-képviseleti férumrdl, fizetendé
gondozasi, étkezési dijrél. A megdllapodas megkotése elStt tdjékoztatast kapnak a hazirendrdl.
A hazirend 1 példanyat a szil6 beiratkozaskor atveszi. A felvételi kérelmek benyujtasa a
megliresedett fér6helyekre folyamatos. A bolcs6de honlapjan és a falitjsagon tajékozédhatnak
a szll6k a bolcsédével kapcsolatos fontos informacidkrol.

18. A bolcs6dei nevelés megvaldsitasanak sajatos feltételei

18.1. Az étkezés
A HACCP el6irasainak megfelel6en végezziik az étkeztetést és a hozza tartozd adminisztraciot. A
HACCP rendszer megfelel6en m(ikddtetett, dokumentalt és folyamatosan felllvizsgalt. A mini
bblcsédében a gyermekeknek kiilon étlap, és kilon ételkészités szerint torténik a f6zés. Kilsé
szolgaltato szallitja a reggelit, tizérait, ebédet, uzsonnat. Az étrend figyelembe veszi a korosztaly
élelmezési, nyersanyagnormait, minimum 4 —szeri étkezés (reggeli, tizérai, ebéd, uzsonna)
esetén az ajanlott napi energia és tapanyagtartalom 75 %-at. Az étrend valtozatos, idényszerd,
izében osszehangolt. Ev sordn megbeszélést kezdeményeziink a konyhavezetével, az
étkeztetéssel kapcsolatos aktudlis feladatok megbeszélése érdekében. A bolcs6dei élelmezés
soran a korszer(i csecsemé- és kisgyerek taplaldsi elveket vessziik figyelembe. A folyadékpodtlas
az egész nap folyamadn biztositott. A gyermekek taplalasa, mint alapvetd sziikséglet kielégitése,
az 6nadllo, tiszta evés tanitdsa, a helyes étkezési, viselkedési szokdsok elsajatittatasa fontos része
gondozé-nevel6 munkanknak. Az étkeztetési technikat alapul véve, a gyermekeket koruk és
fejlettséglik szerint 6lben, asztalndl lGlve egyenként, kettesével, majd 6nallésaguktdl fliiggben
egy, ill. két-két asztalonként étkezteti a kisgyermeknevel6. A talalé kocsira a konyha
személyzete késziti fel a gyermeklétszamnak megfelel6 eszkozoket és ételt. Mindenbdl tesznek
plusz darabot is. Ahany kisgyermeknevel6 étkeztet, annyi talaldedényt készitenek oda. Az étel
megérkezésekor a kisgyermeknevel§ el6késziti a szobaban 1évé kellékeket, megkdstolja az ételt,
hogy meggy6z6djon fogyaszthatdsagardl. A ,sajat” gyermekei izlését ismerve itéli meg, hogy
megfelel-e az allaga, héfoka, izesitése. A gyermekek jatékhelyzetbdl érkeznek és llnek le a
helylkre. Az asztalok leteritése utan, az egyéni bandasmad elvét alkalmazva, személyre széldan
szolgdlja ki Gket kisgyermekneveldjik. A tanulds folyamatatdl figgden az étkezés eszkozeit
ismerteti, sorolja fel. Megfelel6 méretl lapostanyért, mélytanyért, kanalat, j6| megfoghatd,
stabil poharat, és szalvétat ad. Fejlettséglik és egylttm(ikodési szandékaik szerint bevonja 6ket
a terités folyamatdba. Minden esetben megnevezi az eléjik tett ételt, vizet 6nt és j6 étvagyat
kivan. A kisebbeknek a tdlalé kocsindl meriti az ételt, Oonti poharba a folyadékot. A
nagyobbaknal a gyermekasztalra helyezi a tdlaléedényt, onnan meriti az ételt. A gyermek latja,
és hallja mit kap a tanyérjaba, és tudja jelezni igényét a kisgyermeknevelGjének. A slitemény-
vagy gylmolcsszeleteket kinalé tanyéron kozépre helyezi, ahonnan minden kisgyermek
ondlléan vehet a sajat tdnyérjaba és fogyaszthat, étvagya szerint. Ekdzben a kisgyermeknevel6
az étkez6 gyermekek mellett helyezkedik el, hogy sziikség esetén két kanalas maoddszerrel
segithessen az evésben. Biztositja az étkezés nyugodt légkorét, kindlja, evésre biztatja, jo



szokasokra neveli a gyermekeket. Az el6két a f6zelék elfogyasztdsa utan veszi le a
kisgyermeknevel6 a gyermek nyakabdl. Az étkezés befejeztével, még az asztalnal Ullve, a
szalvéta helyes haszndlatra tanitja a kisgyermeknevel6 a gyermeket. Az ,Egészségedre az
ebédet!” és a ,KOszOndém az ebédet!” elhangzasaval a példaaddsra és utdnzasra épitiink a
szokds kialakitasaban. A gyerekek szivesen egyittmiikodnek és a székiiket a helyére teszik. A
kisétkezések alkalmaval is hasonloképpen gondoskodunk a gyermekekrdl.

18.2. ,,Sajat kisgyermeknevel8”- rendszer

A ,sajat kisgyermeknevelGi” rendszer a személyi dllanddsdg elvén nyugszik. A csoportban két
kisgyermeknevel6 vesz részt a gyermekek beszoktatdsaban, gondozdsdban, nevelésében. A
csoport gyermekeinek egy része (6 gyermek) tartozik egy kisgyermeknevel6hoz. A nevelés-
gondozas mellett 6 kiséri figyelemmel a gyermek fejl6dését, vezeti a feljegyzéseket, torzslapjat,
egyéni dokumentdcidojat, 6 tartja szamon az Ujabb fejl6dési dallomasokat. A sajat
kisgyermeknevel§ szoktatja be a gyermeket a bolcs6débe, és a bolcs6débe jards egész
id6tartama alatt O a gyermek kisgyermeknevelSje (felmend rendszerben). Az un. dlelkezési
id6ben — az az id6szak, amikor mindkét kisgyermekneveld a csoportban van — idejét elsésorban
a sajat gyermekei nevelésére-gondozasara forditja. A ,sajat kisgyermeknevel6” rendszerben
tobb figyelem jut minden gyermekre, szdmon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit,
problémait, szokasait.

18.3. Gyermekcsoportok szervezése
A bolcsédei ellatdst nyujtéd intézményben, a gyermekcsoport |étszama jogszabdly altal
meghatdrozott. Az el6irtndl magasabb csoportlétszam nem fogadhaté el, mivel a mindségi
bblcsédei nevelést az életkornak és a sajatos igényeknek megfelel6 feln6tt-kisgyermek arany
garantdlja. A mini bolcs6dénkben egy csoport mlkodik, létszamuk szerint 7 f6s.

18.4. Napirend
A napirend az aktudlisan egy csoportba tartozd gyerekek sziikségleteinek kielégitésére iranyuld
életszervezési feladat. A gyerekek egyéni szlikségleteinek figyelembe vételével kell kialakitani a
napirendet. Ugy kell tervezni az egyes tevékenységeket, hogy elegendd id6 jusson az étkezésre,
a jatékra, pihenésre és kozben a gondozas - nevelés feladatai is megoldottak legyenek. A
napirend a gyermek szdmdra biztonsagérzetet, megfeleld tajékozottsagot, kiszamithatdsagot
nyujt. A gyermek egyéni igényein tul, meghatarozza a napirendet a gyermekek egyéni
fejlettsége, a létszam, az évszak, az id6jards, valamint a gyermek mar kialakult szokdsa is. A
kisgyermeknevel6k munkarendje a gyermekek napirendjéhez kell, hogy igazodjon. A
kisgyermeknevel6k a csoport kialakitasa utdn, egymadssal egyeztetett allandd napirendet és
munkarendet dolgoznak ki. Ezen valtoztatni, csak kozos megfontolds utan, a bolcsédevezetbvel
egyeztetve lehet. A jol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt és folyamatos gondozds feltételeit, annak
megvaldsitdsat kivanja biztositani. A napirenden beliil, az egyes gyermekek igényeit Ugy kell
kielégiteni, hogy kdzben a csoport életében is attekinthet6 legyen a rendszer. A gyermekek
tdjékozodhassanak a varhaté eseményekrdl, felesleges varakozasi id6 nélkil. Ez biztositja



valdjaban a csoport belsé nyugalmat is. A folyamatos gondozason belil, az egymast kovetd
események (tisztalkodas, étkeztetés, alvas, pihenés) kiszamithatdsagot, j6 kdzérzetet alakitanak
ki a gyermekben. A napirend kialakitasanak tovabbi feltételei, a személyi allanddsag, a
megfelel6 targyi feltételek és eszkoz ellatottsag, a j0 munkaszervezés, a bolcsédei dajkdval
0sszehangolt munka.

#SzI NAPIREND

Erkezés a bolcs6débe. Kézmosas a sziil6kkel. Sziikség szerint alvas biztositasa. Sziikség

500.g00 . - . o s .
szerint pelenkacsere, wc vagy bili hasznalata. Jaték a szobdban.
800830 Reggeli elfogyasztasa, jaték a szobaban.
Pelenkacsere, wc vagy bili hasznalata. Kézmosas. Jaték a szobaban. Kezdeményezett
830930 szakmai tevékenységben vald dnkéntes részvétel (hangszeres jaték, babozas, alkotd
jaték, stb.).
g30.g%5 Tizérai elfogyasztdsa, jaték a szobdban.

/Szerda: gyiimélcsnap/

Id6jarastol fliggben jaték az udvaron vagy a szobaban. . Oltdzés az udvari jatékhoz.
9451100 Jaték.
Vetk&zés. Pelenkacsere, wc vagy bili hasznalata, kézmosas.

11001200 Ebéd elfogyasztasa, jaték a szobdban.

Alvas, pelenkacsere, wc vagy bili hasznalata, kézmosas.

1200_1430
Jaték a szobdban.
14301500 Uzsonna elfogyasztésa, jaték a szobdban.
15001700 Jaték a szobaban a sziil6 érkezéséig. Szlikség szerint pelenkacsere, wc vagy bili

hasznalata. Hazamenetel.

SZABAD LEVEGON VALO TARTOZKODAS, IDGJARASNAK MEGFELELOEN
SZUKSEG SZERINTI FOLYAMATOS FOLYADEKPOTLAS BIZTOSITASA.

A napirendet rugalmasan kezeljik, a gyermekek igényeinek, szikségleteinek megfelelGen. A
gyermekek folyadékkal valo kinaldsa igény szerint torténik, és folyamatos a nap folyaman, sajat,
jellel ellatott poharaikbdl.

18.5. Altatas
Igény szerint lehet6séget nydjtunk pihenésre, alvasra. A napirendeket ennek megfelel6en

allitjuk Ossze. A csecsemdbknek egyéni napirendjik van, sajat életritmusuknak megfelel6en kerdl
sor az alvasra. A csoportszobdban lehet6ség van a napkozbeni pihenésre. Kis hever6t tettiink be
és elbujasra alkalmas kuckdkat alakitottunk ki. Korszerl dgyakat (Wesco) haszndlunk, amely
kényelmes alvast biztosit a gyermekeknek. A gondozénék ,fektetési rendet” készitenek. Az a
kisgyermek, aki nem alszik el rogtén, vagy hamarabb ébred, mint a tébbiek, lehet6sége van a
csendes jatékra, tevékenykedésre.



19. Csaladok tamogatasanak madszerei és lehetoségei

A csaladot egy Osszetett, Osszefligg6 rendszerként értelmezziik. A bdlcsédei ellatast nyujtd
intézmény, mint a kisgyermekes csalddokkal kapcsolatba kerilé elsé gyermekintézmény
jelent6s szerepet tolt be a sziil6i kompetencia fejlesztésében. A csaldd erdsségeinek
megismerése, tamogatasa a pozitivumok kiemelésével valdsul meg. A szil6k szamara
lehetdséget nyujtunk, hogy Uj ismeretekhez jussanak, Uj nevelési technikdkat és szemléletet
tanuljanak, illetve megerésodjenek azokon a teriileteken, amelyek eleve jél mikodnek.
Lehetdséget nyujtunk, hogy a szil6k és kisgyermeknevelSink a gyermek fejl6désével és
nevelésével kapcsolatos kérdéseket megbeszélhessék. Személyre sz6l6 tamogatdst nyujtunk a
szil6knek, ha gondjaik tdmadnak a gyerekiik viselkedésének vagy sajat szil6i feladatuknak a
megértésében. Bizalmi kapcsolatot alakitunk ki a szll6kkel. Pozitiv érzelmeket és értékeket,
illetve érdeklédést mutatunk, partnerként viszonyulunk a szll6khoz. A csalddok tamogatdsa a
csalddban hatékonyan mikodé eréforrasok felkutatdsdra, és ezen eréforrdsok eredményes
mUikodtetésére irdnyul. Ez a megkozelités szem el6tt tartja a csaladi nevelése elsGdlegességét, a
bolcsédei ellatas csaladi életre vald éplilését. A szlil6kkel vald kapcsolattartasnak tobb fajtaja
van.

19.1. Csaladlatogatas

A csaladlatogatds célja a csaldddal vald kapcsolatfelvétel, a gyermek otthoni kdrnyezetben
torténd megismerése, a gondozasi - nevelési szokdsok felSli tdjékozédds. Az elsé
csaladlatogatdsra még a beszoktatas megkezdése el6tt keriil sor. A csaladlatogatds arra is
lehet6séget nyujt, hogy a sziil6 bévebben informalddjon, a bolcsédei életrél jobban megismerje
a kisgyermeknevel6ket, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos szintere a késébbi jo
egylttm(ikodés megalapozdsanak. Ismételt informacié csere a csalad és az intézmény kozott.
Az errdl készilt feljegyzés részletes, a gyermek csalddi korilményeire, eddigi életére, a
csaladtagokkal valo viszonyrendszerére irdnyul.

19.2. Beszoktatas (adaptacid) — sziilovel torténd fokozatos beszoktatas

Bolcsédei csoportunkban sziil6vel torténé fokozatos beszoktatast és a csaladdal vald
egylttmUkodést helyezzik el6térbe. A szil§ jelenléte biztonsagot ad a kisgyermeknek, és
megkonnyiti az Uj kdornyezethez vald alkalmazkodasat. A kisgyermek és a kisgyermekneveld
kozott fokozatosan kialakuld érzelmi kot6dés segiti a gyermeket Uj kornyezetének
elfogadasaban, jelentésen megkodnnyiti a beilleszkedést a bolcsédei kozosségbe, csokkenti az
adaptacid soran fellépd negativ tlneteket. Beszoktatast minden gyermeknél a sajat
kisgyermeknevel§ végzi, a ,sajat kisgyermeknevel8i” rendszer a személyi dllanddsag elvén
nyugszik. A nevelés-gondozas mellett & kiséri figyelemmel a gyermek fejl6dését, vezeti a
feljegyzéseket, torzslapjat, egyéni dokumentaciéjat, 6 tartja szdmon az Ujabb fejl6dési
allomasokat. A sajat kisgyermeknevel6 szoktatja be a gyermeket a bolcs6débe, és a bolcsédébe
jaras egész idStartama alatt O a gyermek kisgyermeknevelGje (felmené rendszerben). A ,sajat
kisgyermeknevel§” rendszerben tébb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet tartani a
gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokasait.



19.3. Beszoktatasi terv:

1. Beszoktatds pontos id6pontjat megbeszéljik a szil6vel. Tajékoztatjuk a beszoktatds
menetérdl, felkészitjik a gyermektél vald elvalasra.

2. A sajat kisgyermeknevel6 figyel arra, hogy egyszerre 1-2 kisgyermek adaptacidja
torténjen, ne csoportos beszoktatas.

3. Aszil6vel torténé fokozatos beszoktatds lehetGségét biztositjuk.

A sziil6t és gyermekét jatékid6ben fogadjuk. A bolcs6dében eltoltott id6t fokozatosan
noveljik. ,sajat kisgyermeknevelsi” rendszert alkalmazzuk.

5. A kisgyermeknevel6 megismerteti a bolcs6de személyi és targyi kornyezetét és a
napirendet a szil6vel és a gyermekkel. Szil6i értekezleten tajékoztatjuk a szil6ket a
bblcséde szakmai programjaroél, hazirend és az érdekképviseleti forum mikodésérél.

6. Kezdetben a szil6 elégiti ki a gyermek szlikségleteit, a kisgyermeknevel6 megfigyel és
fogadja a gyermek kezdeményezéseit.

7. A kisgyermeknevel6 fokozatosan atveszi a gondozasi miveleteket a szUl6tél, a szil6é
megfigyel. Egyéni banasmdd alkalmazasa — a gyermek egyéni sziikségleteihez,
fejlettségéhez, szokasaihoz igazodunk.

8. A gyermek bolcsédében valé tartézkoddasi ideje fokozatosan né, vele aranyosan a szil6
bblcsédében tartdzkodasi ideje csokken.

9. A tdars kisgyermeknevel§6 ebben a szakaszban mar kapcsolatot kezdeményez a
gyermekkel.

10. A kisgyermekneveld helyes magatartdsa noveli a beszoktatds hatékonysagat.

11. A kisgyermeknevel§ dokumentadlja a beszoktatas menetét./torzslap, csaladi flizet/

12. A beszoktatas utdn lehetGséget biztositunk a felmeril6é problémak, tapasztalatok,
kérdések feldolgozasara, megbeszélésére sziil6csoport/egyéni tanacsadas formajaban

19.4. Napi kapcsolattartas
A napi kapcsolattartas célja a rovid, kdlcsonds informalddas a kisgyermek érzelmi allapotardl,
hangulatardl, az 6t érinté napi torténésekrdl, valtozasokrdl. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az informacié atadast pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrdél is tényszerl tdjékoztatds torténik, a szakmai etikai
szabalyoknak és az id6kereteknek megfelel6en

19.5. Egyéni beszélgetés
Az egyéni beszélgetés a kisgyermekfejl6désérdl szold részletes, kdlcsonods tajékozddast vagy a
hosszabb megbeszélést igényl6 kérdések, nevelési problémak kozos atgondoldsat szolgdld
taldlkozasi forma. Kezdeményezheti a sziilg, a kisgyermekneveld, a bolcsédevezetd.

19.6. Sziil6csoportos beszélgetések
A sziil6csoportos beszélgetések a bolcsédei nevelési évenként legaldbb harom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jard kisgyermekek sziileit foglalkoztatd aktualis
nevelési témakrol. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevelGk vezetik, a sziilGkkel
kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémak megosztasa, egymas meghallgatasa segiti a



szul6i kompetenciaérzés megtartasat. LehetGség van az egymastdl hallott helyzetkezelési
maddok tovdbbgondoldsdra, ezdltal a sajat viselkedésrepertodr bévitésére. Beszélgetés sordn
cél, hogy minden résztvevd interakcidba keriilhessen egymassal. Erezzék, hogy meg tudjak
fogalmazni gyermekiikkel kapcsolatos problémadikat, ezek megoszthaték masokkal megitéltetés
nélkul. Szilessenek a beszélgetés soran alternativak az adott téma kapcsan felmerilé
gondjaikra, amelyb&l merithetnek sajat gondjaik megoldasahoz.

19.7. SziilGi értekezlet
Bolcs6dénkben sziilGi értekezletet nevelési év elején és végén tartunk. A szlil6ket tdjékoztatjuk
a bolcsédei életrél, gyermekcsoportokrdl valamint a gyermekeket érinté legfontosabb
tudnivaldkrol. A bolcs6dét, vagy az adott gyermekcsoportot érint6é kilonleges helyzetekben
rendkivili szUlGi értekezlet tarthatunk.

19.8. Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tajékoztatdsi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli
tajékoztatok, hirdetStablak, szordlap, honlap nyudjt segitséget az informacidok ataddsdra. A
bblcséde szolgaltatasairdl vald tajékoztatds modja a Szakmai program elérhetdsége. A felvételt
kovetéen a szul6k egyéni beszélgetés vagy szUl6i értekezlet formdjaban kapnak részletes
tdjékoztatdst a bolcsédei szokdsokrél, napirendrél. A sziilGi értekezleten a bolcsGdevezets
tdjékoztatja a szlil6ket a Szakmai programrdl és a Szakmai programhoz kapcsolédo
tevékenységekrél, programokrél. Megismerik gyermekiik kisgyermeknevelGjét, a bolcséde
helyiségeit. Tdjékozéddhatnak a bolcs6de honlapjan, tovabba a bolcsédében jol lathatd helyen
kifliiggesztett informacidk: szakmai program, hazirend, SZMSZ, érdekképviselet, gyermekjogi
képviselet, nyujt segitséget a tajékozddashoz. A Szakmai program a bdlcs6de honlapjan
elérhet6 a szll6k szamara.

19.9. Unnepek

A bolcs6dében az év soran kiilonb6z6 rendezvényeket szerveziink. A rendezvények id6pontja
tervezett mindenki szamara ismert. Falidjsagon, bélcs6de honlapjan, lizené flzetben hivjuk fel a
szil6k figyelmét. A programok lebonyolitdsdhoz elegendd id6t, eszkozt és helyet biztositunk. A
bolcs6dénkben az Unnepek tobbségét zart korben szervezzilk, a gyermekek napirendjébe
illesztve. A programok gyakorisdgukban, témadjukban a helyi adottsdagokhoz, igényekhez,
sziikségletekhez igazodnak. Sziul6ket bevonjuk a koz6s programok szervezésébe,
megvaldsitasaba. A csalad—bolcséde programokkal a csaldd minél szélesebb rétegét szélitjuk
meg.

Unnepeink:

- Mikulas varas — csoportos megemlékezés,
- karacsony — gyertyagyujtas,

- farsang,

- husvéti késziil6dés — tojaskeresés,

- anyak napja,



- gyermeknap,
- évzaro,
- gyermekek sziiletés és névnapija.

20. Alapellatason tuli, a csaladi nevelést tamogato szolgaltatasok

A bolcsédei ellatds prioritasa mellett egyéb szolgaltatasként ,Zene bolcsit”- kindlunk, melyet
2020 6ta egy kiilsés ,,zenetanar” tart azon gyermekeknek, akik sziilei ezt igénylik. A , Csicsergd”
foglalkozasokon a gyerekek kizardlag él6 zenét hallgatnak, és sok hangszerrel taldlkoznak (gitar,
furulya, citera, harmonika, ukulele, gyermek - ritmushangszerek). A 30 perces zenélésnek része
a tenyerezés, lovagoltatas, monddkdzas. Ezen kiviil a "Picik" kézhez kapnak hangszereket is.
Bujdcska-jatékkal és tanccal zarul a foglalkozds, majd énekelve elkészonilink. A zene jétékony
hatdsa a gyermekek tébb terileten valo fejlesztésében és fejl6désében tagadhatatlan.

A gyerekeknek lehetdségiik van az angol nyelv alapjaival is megismerkedni, valamint ,Tipegék
tanca” elnevezésl mozgdst javitd tornan részt venni.

21. Igénybevevok és a személyes gondoskodast végz6 személyek jogai és
kotelezettsége

21.1. Kisgyermek joga

- Biztonsagot nyujto, szeretetteljes légkdrben élhessen, fejlédhessen

- Fejlédéshez sziikséges feltételek biztositva legyenek

- Veszélyhelyzetben azonnali segitséget kapjon

- Szlikség esetén szakemberek segitsék a fejlédését

- Lehet8sége legyen a jatékhoz, tapasztalatok szerzéséhez

- Hatranyos szocialis korilmények esetén kapjon meg minden segitséget a lehetséges
fejl6édéshez

Rendszeres egészségligyi felligyeletben részesiiljon

21.2. A sziil6 joga
- Megvalassza az intézményt, melyre gyermeke gondozdsat — nevelését bizza
- Megismerje a gondozasi — nevelési elveket, melyek alapjan gyermekét gondozzak, nevelik
- Joga van minden fontos kérdésekben a tadjékoztatashoz, adatai védelméhez, a
nyilvantartdsba, dokumentumokba vald betekintésbe.
- Az ellatast igénybe vevSt megilleti személyes adatainak védelme, valamint a maganéletével
kapcsolatos titokvédelem.
- Az intézmény vezetGje biztositja, hogy az ellatott adataihoz, a vezetett nyilvantartasokhoz
illetéktelen személy ne jusson hozza. Az iratokat zarhatd szekrényben és az adatvédelmi
el6irasok szerint taroljuk.



Tandcsot, tajékoztatast kérjen és kapjon a kisgyermeknevel6t6l, megismerhesse a
gyermekcsoport életét

A bolcs6de mikodésérsl véleményt mondjon.

Az ellatdst igénybevevék, az ellatast nyuljté kotelezettségszegése és a szolgaltatas
igénybevételével kapcsolatos problémdk esetén panasszal élhetnek, melyet a
szolgdltatasvezetSjéhez lehet széban vagy irdsban benyujtani.

Sziikség esetén gyermekjogi képvisel6hoz fordulni.

A gyermekjogi képvisel6 ellatja a gyermekvédelmi gondoskoddsban részesiil6 gyermek e
torvényben (1997. évi XXXI. torvényben) meghatarozott jogainak védelmét, és segiti a

gyermeket jogai megismerésében és érvényesitésében, valamint kdtelességei megismerésében

és teljesitésében. A gyermekjogi képvisel6 kiemelt figyelmet fordit a kilonleges vagy specialis

ellatast igényl6 gyermek védelmére.

21.3. A sziil6 kotelessége
Amennyiben igénybe veszi, fogadja el a bélcsédei rendet, ahhoz alkalmazkodjon.
Téritési dijat a bolcsdde altal meghatarozott id6pontig fizesse ki.

21.4. A kisgyermeknevel6 joga

Alakitsa a bolcséde életét, a gondozasi — nevelési elveket, megfelel6 mddszereket
szakmailag 6nalléan gyakorolja

A munkajdhoz sziikséges feltételek biztositva legyenek

Részt vegyen tovabbképzésben, kutatasokban, munkajanak eredményességét szolgald
kisérletben

A gondozasi — nevelési feladatokat a szakmai elveknek, a térvényben és a jogszabdlyban
rogzitett bér és munkalgyi elGirasoknak megfelel6en, meghatarozott munkaidGben, az
intézményvezetd irdnyitasaval és ellen6rzésével lassa el

21.5. A kisgyermeknevel6 kotelessége

Tiszteletben tartsa a gyermek személyiségét és jogait

Egyuttm(kodjék a csaldddal, tiszteletbe tartsa a csalddi nevelést, etikusan kezelje a
csaladrdl szerzett informacidit

Hivatasbeli kotelességként végezze gyermekvédelmi feladatat, kilonleges gondossaggal,
felel6sséggel foglalkozzék a hatranyos helyzetlik miatt raszoruldkkal

Folyamatos 6nképzéssel és tovabbképzéssel biztositsa a naprakész szakmai mdveltségét.

21.6. A napkozbeni ellatast nyujté szolgaltaté dolgozdéi szamara biztositja

Az egészséges és biztonsagos munkavégzéshez sziikséges torvényi el6irasoknak megfelel6
munkafeltételeket.

A munkatdrsnak joga van véleménye kinyilvanitasara, munkaja elismerésére.
Emberi méltdsagukat és személyi jogait tiszteletben tartsak.

Segitséget kapjanak szakmai tuddsuk gyarapitasahoz.



21.7. Elvaras a dolgozdk részérdl
- Felkésziilt és lelkiismeretes munkavégzés
- Aszil6kkel valé jo kapcsolatra, partneri egylttmdikodésre torekvés
- Gyermeki jogok érvényesiilésének biztositdsa
- Szocialis Munka Etikai Kddexének és a Szakmai Programban, intézmény szabdlyzataiban és
hazirendjében megfogalmazott szakmai és adatvédelmi szabalyok betartasa.
Bolcs6dében nem dllhat alkalmazasban olyan személy, akivel szemben a Gyermekek
védelmérdl, és a gyamigyi igazgatdsrdl sz6lé torvény kizard tényezéje all fenn. A dolgozdk
maganéletének védelme, a személyes adataik kezelésében mérvadd. Az intézmény dolgozoit, és
vezetGjét panasztétel esetén - a kivizsgaldsi id6szak végéig - megilleti munkaltatojuk, és
fenntartdjuk védelme. A csalad, és a hazassag intézményének védelme az alkalmazotti kozosség
munkaszervezése sordn figyelembe veendé tényez6. Kilonds védelem illeti meg a varandds
anyat, a kisgyermeket nevel6 anyat a munkahelyen. A dolgozdk érdekeinek figyelembevétele
nem befolydsolhatja hatranyosan a boélcsédei elldtasban részesilé kisgyermekek érdekeit.

22. A szolgaltatast nyujtok folyamatos szakmai felkésziiltségének a biztositasa

22.1. Szakmai tovabbképzés
A személyes gondoskoddst végz6 személyek tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgardl széld
9/2000. (VIIl.4.) SZCSM rendelet alapjan kell az alkalmazottaknak pontszerzési kotelezettséget
teljesiteni. Bolcs6dénk szakdolgozdi részt vesznek a szakmai fejl6désiket, mindennapi
munkajukat segité képzéseken, tovabbképzésen (szakmai mihely, tanfolyam, konferencia).

22.2. Onképzés
A munkajara igényes szakembereink a tovabbképzéseken, valé részvételen feliil is rendszeresen
képezik magukat. Internet haszndlatanak lehet6ségét, audiovizudlis eszkdzoket, valamint
szakmai kiskdnyvtarat biztosit az intézmény résziikre. A kotelez6 tovabbképzések tervezése az
el6re meghatdrozott tovabbképzési terv alapjan torténik. A tovabbképzések témainak
kivalasztasanal lehetGséget biztositunk a kisgyermeknevels érdeklédési korének megfelelGen.

22.3. Szakmai munka ellenérzése, értékelése

A bolcs6dében tobb szintl ellenbrzési feladatot végziink. A nevelési-gondozasi munkafelelds
vezetGje a bolcs6devezetd, ezért az ellenGrzés is alapvetéen az 6 feladata. A boélcsédevezetd
altal végzett ellen6rzés az ellendrzési tervnek megfelel6en torténik. Kiterjed a gyakorlati
munkara és a dokumentacid vezetésére is. Az intézményvezetd évente 2 alkalommal ellendrzi a
kisgyermeknevel§ gyakorlati munkdjat és negyedévente ellenérzi a dokumentacié vezetését.
Minden nevelési év végén atfogd értékelést végziink, az értékelésbe bevonjuk a szlil6ket is,
évente egy alkalommal kérdGiv formajaban kérjik ki véleményiliket. A kérdbivet értékeljiik,
megvizsgdljuk a bolcs6de erGsségét, gyengeségét. Intézkedési tervet készitlink a feltart
hidnyossagok javitdsa érdekében. A kérdGivek Osszesitése utan a szil6ket tajékoztatjuk szilGi
értekezlet keretében. A fenntartd évente egy alkalommal atfogo ellenérzést végez a Gyvt. 104 §
e) pontja alapjan.



22.4. Szakmai dokumentacio
A bolcséde a gyermek fejlédésének nyomon kovetése, a fejlédési folyamat alakuldsarél vald
tdjékozodas céljdbdl az egyes moddszertani javaslatokban megfogalmazott maddon
dokumentdciot vezet. A dokumentdcid vezetéséhez kérjik a szll6k hozzajarulasat, a
rogzitetteket kérésre a megmutatjuk sziil6knek. A dokumentdcio vezetésénél és kezelésénél a
személyiségi jogokat a legmesszebbmendkig figyelembe vesszilk. A személyes adatok
védelméhez fliz6d6 jogot és az érintett szil6 vagy gyermek személyiségi jogait az
adatkezeléshez f(iz6d6 egyéb érdekeket figyelembe vessziik. A sajat kisgyermeknevel6 a
gyermek fejl6désének nyomon kdvetése érdekében az aldbbi dokumentacidkat vezeti:
csoportnapld
gyermekfejlédési dokumentacio

bolcs6dei torzslap és fejlédési napld

csaladi fuzet

22.5. Csoportnapld
Vezetése napi rendszerességgel torténik, a csoport létszamat és a napi eseményeket rogziti.
Szerepel benne a csoport névsora, a jelenlétnek illetve hidnyzasnak, a levegén vald tartézkodds
id6tartamanak, a délel6tt illetve a délutdn torténtek rovid Osszefoglaldja. Az évszaknak
megfelel6 gyermekek napi rendjét, csoportindité beszélgetéseket, a csoport megbeszélések
tartalmat.

22.6. Gyermekfejlédési dokumentacié — bolcsddei torzslap és fejlédési naplé
Bejegyzések vezetése negyedévente torténik. A kisgyermeknevel6 havonta vezeti a percentill
tdblazatot, mely a gyermek fontosabb novekedési és fejl6dési adatait tartalmazza. A tdblazatba
elére berajzolt standardok — referenciapercentilisek — segitenek annak megitélésében, hogy a
vizsgalt gyermek testméretei mennyire felelnek meg az életkoranak, illetve a testméretei kozott
milyen 6sszefliggés van.

22.7. Csaladi fiizet
A csaldd és az intézmény kozotti irdsos kommunikacidt rogziti. A kisgyermekneveld
negyedévente ir feljegyzést a gyermekrél. Tdjékoztatds a gyermek testi, érzelmi, értelmi és
szocidlis fejl6édésére vonatkozd bolcs6dei tapasztalatokrdl. A leirtak 6sszhangban vannak a
gyermek torzslapjaban feljegyzettekkel.

23. Jovoképiink
Szeretnénk a hozzank érkez6 gyerekeknek és sziileiknek olyan bdlcsédét kindlni:
e Amelyben szeretetteljes nyugodt korilményeket biztositunk, a velink kapcsolatban
alléknak.
e Ahol bolcs6déseink biztonsagban érzik magukat.
o A lehetGségek széles tarhdzat biztositjuk a képességlik kibontakozadsahoz.
¢ Ahol boldogan egyenl6 eséllyel fejlédhetnek testileg, lelkileg.



e A jaték az els6dleges és meghatarozd a személyiségfejl6édés és a szocializacid
folyamataban.
e Ahol bolcsédei életiik 6Gnmegvaldsitd élményt add tevékenységben teljesedik ki. o Képessé
valnak a természeti, tarsadalmi kornyezetben biztonsaggal o©ndlléan tajékozddni,
kornyezetlink értékeit és szépségeit felfedezni és megdvasaban kézremikodni.
e Olyan bolcsédét képzelink el, melyben a targyi feltételek folyamatos javuldsa és
munkatdrsaink szakmai fejl6dése biztositott, anyagi és erkolcsi megbecsiilése az eurdpai
normaknak megfeleld.
e A minéség természetes kovetelmény.
e A bolcs6de és a csaldd nevel6partneri kapcsolata erds egységet képvisel.
Szakmai programunkkal a bodlcsédei gondozas-nevelés alap programjanak magas szintd,
maradéktalan megvaldsitdsat, a bolcsédei-6vodai integralt programunk kialakitdsat és
fejlesztését célozzuk. BolcsGdei szolgaltatasaink mozgasra, egészséges életmddra, nevelésre,
jatékra, élményekre alapozott. Célunk a kiegyensulyozott boldog gyermekkor, a csalddi és
kdzosségi nevelés 6sszhangjanak megalapozdsa.

Szeged, 2023. 10. 01.



1. szamu melléklet
Megallapodas bolcsddei ellatas igénybevételére

Amely |étrejott az
e Intézményfenntarté: PICK Gyermeknevelési Alapitvany (székhelye: Szeged, Szabadkai uat 18.
Addszam: 18469910-1-06, képviseli: Matula Anikd, Bankszamlaszam: 12067008-00150241-
00100002, e-mail cim: pickalapitvany@invitel.hu, telefonszam 62/421-477)

e Engedélyes intézmény: Kolyoksziget BolcsGde (székhelye: Szeged, Szabadkai ut 18.
intézményvezet6: Matdékné Fildop Krisztina, e-mail cim: kolyokszigetbolcsode@gmail.com,
telefonszam 62/421-477)

a tovabbiakban Szolgaltato,

valamint

szll6/gondvisels neve:

szlletési neve:

szliletési helye és ideje:

anyja neve:

bejelentett allandd lakcim:

tartézkodasi hely:

értesitési/levelezési cim?:

e-mail cim: telefonszam:

mint Gondvisel6 1,

sziil6/gondvisels neve:

szliletési neve:

szliletési helye és ideje:

anyja neve:

bejelentett allandd lakcim:

tartézkodasi hely:

értesitési/levelezési cim?:

e-mail cim: telefonszam:

mint Gondvisel6 2,

tovabbiakban Gondvisel6k kozott alulirott napon az aldbbi feltételekkel:

L kitdltend8, amennyiben a szerz8dé fél rendelkezik tartézkodasi hellyel
2 kitdltendd, amennyiben eltér az 4llandé lakcimt8l/tartézkodasi helytél



A megallapodas célja a gondviselSk kiskoru gyermeke napkozbeni ellatasanak biztositasa:

A gyermek neve:

szliletési hely, id6:

anyja neve:

lakcime:

TAJ szam:

1. A Szolgdltaté vallalja, hogy a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrél szélé 1997. évi
XXXI. torvény (Gyvt) szerinti bolcs6dei nevelési szolgaltatast a Hazirendben, a bdlcséde szakmai
programban valamint jelen szerz6désben szabdlyozott médon és feltételekkel biztositja. Felek
jelen megdllapoddast a Gyvt, a személyes gondoskodast nyujté gyermekjodléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és m(ikodésuk feltételérél sz6ld 15/1998.
(Iv.30.) NM rendelet, a személyes gondoskoddst nyujté gyermekjoléti alapellatdsok és
gyermekvédelmi szakelldtasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékrol
sz0616 328/2011. (XI1.29.) Kormanyrendelet vonatkozo6 rendelkezései alapjan kotik.

2. Az Alapitvany kijelenti, hogy a gyermekek védelmérdl és a gyamuigyi igazgatdsroél szold 1997. évi
XXXI. torvényben (Gyvt.) szabdlyozott bolcsGdei szolgdltatds (tovabbiakban Szolgaltatas)
nyujtasara érvényes mikodési engedéllyel, tovabbd, hogy a szolgaltatd tevékenység nyujtasa
soran okozott kdr megtéritésére felelGsségbiztositasi szerz6déssel rendelkezik.

3. Abolcsddei ellatas keretében a szolgaltaté intézmény:

a. A gyermek szamadra az alabbi szolgaltatasokat biztositja:

» szakszer(i gondozds — nevelés, testi — lelki szlikségletek kielégitése, fejl6dés és
szocializacid segitése,

* napi4-szeri étkezés

» fejl6déshez sziikséges egészséges és biztonsdgos kornyezet,

* egészségvédelem, egészségnevelés, kulturhigiénés szokdsok kialakitasanak segitése,

» allanddsag, (sajat gondozondrendszer), egyéni banasmaod,

*  megfelel§ id6 a szabadban valé tartédzkoddashoz,

* azegyéniruhanemd kivételével a textilidval torténé ellatas,

* személyes higiéné feltételeinek biztositasa,

* korcsoportnak megfeleld jatékeszkozok,

b. A sziil6 szamara az alabbiakat biztositja:

*  aszil6 pontos és részletes tajékoztatasa az ellatas pontos tartamardl és feltételeirdl,

*  abolcsGdei beszoktatashoz sziikséges id6 biztositdsa, feltételek megteremtése

*  tajékoztatast ad a gyermekével napkdzben torténé eseményekrdl,

*  betekintés ad az intézmény a kisgyermeknevel§ altal vezetett egyéni dokumentacidba
illetve az intézmény szabdlyzataiba (lizen6 flizet, Szervezeti és MUikddési Szabalyzat,
Erdekképviseleti Szabalyzat, Szakmai Program, Hézirend,)

*  szllGi értekezlet, egyéni beszélgetés, (kisgyermeknevelbvel, vezetdvel) tajékoztatdk,



10.

* nyilt napon valé egyittm(ikodés,

. étrend megismerése,

* gyermekik jatéktevékenységébe betekintés,

»  Erdekképviseleti Férum — panaszjog gyakorlasanak médja.

A gondvisel6 (torvényes képvisel6) kételezettsége:
* azintézményi nyilvdntartasahoz valds adatokat szolgaltat,
*  jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonositd és értesitési adatokban beallt
valtozdsokrdl 15 napon belil értesiti a szolgdltatot
» fizetési kotelezettségeit hataridében teljesiti.

A bolcsédei ellatas életkori feltételei

A bolcs6de a csaladban nevelked6 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszer(
gondozasat és nevelését biztosité intézmény. Ha a gyermek a 3. évét betoltotte, de testi vagy
szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az dvodai nevelésre, a 4. évének betdltését
kovet6 augusztus 31-ig nevelhet6 és gondozhatd a bolcs6dében.

A bolcsddei ellatas kezdd id6pontja és idotartama
*  Aboélcsédei gondozds kezdG idBpoNntja: .......ccceeeerieininiirecceee e
*  Megallapodas id6tartama: hatarozatlan idejd, legfeljebb a bolcsGdei jogviszony
megsz(inéséig.

A bolcsédei ellatas megsziinik

*  Abolcs6dei nevelési év végén, ha a gyermek a 3. évét betoltotte,

* az ovodai nevelésre nem érett gyermek esetén a Gyvt. 36. § (2) bekezdésében
meghatdarozott id6pontban,

. ha a gyermek a 3. életévét szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a
kovetkez6 bolcsGdei nevelési év Gyvt. 42. § (4a) bekezdése szerinti végéig

*  Ha aszll6 a gyermek 30 napon tuli tavollétét orvosi igazoldssal nem tudja igazolni, vagy
az ellatast szlineteltetését nem kéri.

. Ha a bolcs6de orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségligyi allapota miatt
boélcs6dében nem gondozhatd, illetve magatartdsa veszélyezteti a tobbi gyermek
egészségét. A bolcs6de orvos szakvéleménye kialakitdsdhoz mds szakemberek
(gondozdnd, gydgypedagogus, pszicholdgus) sth. véleményét is kikéri.

*  Haaszilb ajelen szerz6désben meghatdrozott fizetési kdtelezettségét nem teljesiti.

A bolcsédei nevelési év
*  Anevelési év szeptember 1-jét6l kovetkezé év augusztus 31-éig tart.
* A nyari nyitvatartasi rendjét és a ledllds idejét a fenntartd hagyja jova.
* Nevelés nélkiili munkanapot nem tart az intézmény, athelyezett munkanapokon az
intézmény zarva tart.

A Szolgaltato tajékoztatja a Gondvisel6t, hogy az Intézmény miikodéséhez sziikséges fedezetet

a) amindenkori koltségvetési torvény szerinti normativ tamogatas,

b) afenntartd hozzajaruldsa, valamint

c) a bolcsédei jogviszonyra vonatkozd megallapodasokon alapulé gondviselGi fizetési
kotelezettségek nyujtjak.

A téritési dijak mértéke, fizetési feltételek:

a) A Szolgaltatd intézmény a gyermek felvételét és a bolcsédei jogviszony fenntartdsat a Gyvt.
148. § (1) illetve a 151. § (4) alapjan fizetési kotelezettséghez koti, melynek feltételeit a felek
az alabbiakban rogzitik.



b)

d)

Jelen szerz6désben meghatdrozott szolgaltatasok ellenértékét a ,Szil6i nyilatkozat
szamlazasi adatokrol” nyomtatvanyban meghatarozott fél fizeti meg.

A Gyvt.1488 (3) értelmében az intézményvezet6 a kotelezettet irasban tdjékoztatja a
személyi téritési dij 6sszegérbl a megallapodas megkdtésekor. Az aktualis bolcsédei étkezési
és gondozasi téritési dijakat, az adhaté kedvezmények mértékét és azok feltételeit a Pick
Gyermeknevelési Alapitvany Téritési Dij Szabalyzata tartalmazza. A mindenkori érvényes
szabalyzat megtaldlhaté a www.kolyoksziget-ovoda.hu internetes cimen. A szabalyzat
aktudlis nevelési évre vonatkozé dijszabdsat tartalmazé fliggelékét, melyb6l a személyi
téritési dijak megallapithatdk, jelen szerz6déshez mellékeljik.

Az étkezési téritési dijkedvezményre vald jogosultsagot a 328/2011. XII.29) Korm. rend 6. sz.
melléklete szabalyozza.

A havi személyi téritési dijat jelen szerz6dés idébeli hatdlya alatt minden hénapban koteles
fizetni a GondviselG, akkor is, ha betegség, vagy barmely egyéb ok miatt a gyermek tartésan
nem jar bolcsédébe.

A fenntarté és a szolgdltaté intézmény vallalja, hogy minden évben majus 31-ig tajékoztatja a
gondvisel6ket a kovetkezd nevelési évre megallapitott téritési dijak mértékérdsl.

Az elldtasi dij mértéke év kozben egy alkalommal korrigdlhatd, ha azt a targyiddszaki
folyamatok indokoljak. A dijak valtozasardl az Intézmény koteles a Gondvisel6t 20 naptari
nappal a hatalybalépés el6tt tajékoztatni.

A téritési dijat a Gondvisel6 vagy munkaltatdja fizeti, a nevére kiallitott szamla ellenében, a
targyhénapot koveté hénap 15. napjaig, atutalassal, a fenntartd Raiffeisen Banknal vezetett
12067008-00150241-00100002 szdmu bankszamldjara. Az utalds megjegyzés rovatdban az
ellatdsban részeriil6 gyermek nevét és a fizetésre keril6 szamla szamat fel kell tiintetni.
Készpénzes vagy csekkes befizetésre az intézménynél nincs lehetdség

Amennyiben a Gondvisel6 a vallalt fizetési kotelezettségének hatarid6ben nem tesz eleget, a
Fenntartd fizetési felszdlitdst kild a Gondvisel6nek. Az ebben meghatdrozott fizetési
hatarid6 eredménytelen elteltével a gondvisel6 elvesziti a gondozasi téritési dijbdl a
fenntarté 4ltal nydjtott kedvezményre valé 0Osszes jogosultsdagdt (kilondsen:
testvérkedvezmény, cégcsoport kedvezmény).

Gondvisel6 tudomasul veszi, hogy a fizetési felszélitdsban meghatdrozott fizetési hataridd
eredménytelen leteltét kovetGen az intézmény jogosult a 2011. évi CXC tv. 31.§ (2)c. alapjan
a gyermek évodai/bolcsédei jogviszonyat megsziintetni, és errél az illetékes jegyz6t és a
szakhatdsagokat értesiteni. A Gondvisel6t a jelen szerz6désbél eredé fizetési kdtelezettség —
annak teljes rendezéséig — a gyermek bolcsédei jogviszonydnak megszlinését kovetSen is
terheli.

A szerz6dés barmilyen okbdl torténé megszilinésekor a Sziil6knek — legkés6bb a megsziinés
napjaig — a szerz8désbdl ereddé mindennemd fizetési kotelezettségiket rendeznilik kell. A
fenntartd az esetleges fizetési elmaraddst polgari peres Uton, illetve végrehajtasi eljarasban
érvényesiti. Az eljaras minden koltsége ebben az esetben a gondvisel6t terheli.

A szerz6d6 Felek tudomasul veszik, hogy barmely fél szerz6désszegése esetén a masik fél
jogosult igényét birdsagi uton érvényesiteni. A Gondvisel6k részérél szerz6désszegésnek
mindstl  kulondsen, ha a bolcséde-fenntartdsi  hozzdjarulasbol ered6 fizetési
kotelezettségiiket nem teljesitik maradéktalanul, atiitemezésben az Intézménnyel irdsban
nem allapodtak meg, vagy megallapodtak, de nem tartjak be.

11. A felek k6zotti kommunikacio

a)

A jelen szerz6déssel kapcsolatos értesités vagy kozlés torténhet e-mailen vagy hagyomanyos
postai levélkiildeménnyel is. A Felek megallapodnak abban, hogy a jelen szerz6désbél eredd
igény birdsagi Uton torténd érvényesitését megeldz6 felszdlitast irasba foglalva kell k6zolni a
szerz6d6 Feleknél szerepl6 adatok alapjan, személyes kézbesités utjan vagy ajanlott
tértivevényes levélben. A szerz6d6 Felek kifejezetten megallapodnak abban, hogy a jelen


http://www.kolyoksziget-ovoda.hu/

pont rendelkezéseinek megfeleld kozlést az igazoltan masodszori eredménytelen kézbesitési
kisérletet kovet6 6tddik munkanapon a tényleges kézhezvétel hianydban is kdzéltnek kell
tekinteni.

b) A felek kozotti irasbeli kommunikaciéd f6 szabaly szerint elektronikus Uton, e-mailben
torténik, illetve az intézmény a honlapjdn teszi kozzé dokumentumait, tdjékoztatdit,
értesitéseit. Ezen tulmenéen az Intézmény a faliljsagjan kozvetlenil is tajékoztatja a
GondviselGket a mikddéssel kapcsolatos aktualis informacidkrol.

c) A gyermekekkel kapcsolatos bejelentéseket, jelzéseket, kérdéseket, szdbeli kozlések
megerdsitését e-mailben varjuk a gondviselSktél:

e azintézmény e-mail cime: kolyokszigetbolcsode@gmail.com
e web lap: www.kolyoksziget-ovoda.hu
e fenntartd e-mail cime: pickalapitvany@invitel.hu

12. Adatvédelem

a) Szerz6dd felek rogzitik, hogy jelen szerz6dés elGkészitésével, valamint a megkdtott szerz6dés
teljesitésével Osszefliggésben a masik szerz6d6 fél/felek, kapcsolattartéik, képviselGik és
egyéb, a szerz6dés teljesitésében kozremi(ikddd természetes személyek, mint érintettek
adatait, mint adatkezelSk kezelik.

b) Az adatkezelés célja: szerz6déses kotelezettségek teljesitése, az adatkezelés jogalapja: a
Altaldnos Adatvédelmi Rendelet (GDPR) 6. cikk (1) bek. f) pontja alapjan az érintettel kotott
szerzGdés teljesitése.

c) Szerz8dd fél jelen szerz6dés alairasaval egyidejlileg kijelenti, hogy az M-B-63-12 céges
szerz6déses partneren keresztil érintett kils6é személyek (kapcsolattarték) adatainak
kezelésérdél cimd, illetve természetes személy szerz6d6 fél esetén az M-B-63-17 természetes
személy szerz6déses partnerek adatainak kezelésérdl cim(i Adatkezelési tajékoztatot, mely a
Bonafarm csoport honlapjan (www.bonafarmcsoport.hu) elérheté, a szerz6d6 fél
megismerte, tudomadsul vette, valamint a kapcsolattartokkal, és a szerz6dés teljesitésébe
bevont tovdbbi természetes személyekkel megismertette és ezen személyek adataiknak a
tdjékoztatéban foglalt feltételekkel torténd kezelését tudomasul vették.

13. Tajékoztatas

a) Gyvt. 33. § (1), (2) bekezdésében foglaltak értelmében a személyes gondoskodas feltételeirdl
a kérelem benyujtdsakor, ellatas esetén az ellatds megkezdésekor tajékoztatni kell az
ellatasra jogosult gyermeket és torvényes képviseldjét.

b) Az ellatas igénybevételének megkezdésekor a gyermek ellatasat biztositd intézmény az
alabbiakrdl tajékoztatja a torvényes képviselGt:
e az ellatas tartamardl és feltételeirdl,
e azintézmény altal vezetett, red vonatkozé nyilvantartasokrél,
e azelldtasra jogosult gyermek és hozzatartozoéi kozotti kapcsolattartasrdl, kiilondsen a

tdvozas és a visszatérés rendjérdl

e az érték-és vagyonmegdbrzés maodjardl,
e azintézmény hazirendjérdl,
e panaszjoga gyakorlasdnak madjardl,

/////

e ajogosult jogait és érdekeit képvisel6 érdekképviseleti féorumrol

A jelen szerz6désben nem érintett egyéb kérdésekben a PTK hatdlyos jogszabalyi rendelkezések
iranyadoak. A szerz6d6 Felek kijelentik, hogy jelen szerz&déssel kapcsolatos szerz6déskotési
képességiikben korlatozva, illetve kizarva nincsenek.
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2. szamu melléklet

Kolybksziget BolcsGde

Szervezeti és Mlkodési Szabalyzata

Hatalyba lépés id6pontja
2023. szeptember. 01.



A Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat (tovabbiakban SZMSZ) célja:

- az intézmény jogszerd, zavartalan mikddésének biztositasa,

- a gyermekek minden felett allo érdekének, jogainak érvényesitése,

- a gyermekek, szil6k, kisgyermeknevel6k kozotti gazdag kapcsolatrendszer kiépitése,
erdsitése,

- az intézményi mikodés demokratikus rendjének biztositasa.

A Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat (tovabbiakban SZMSZ) feladata:

- a jogszabalyi keretek k6z6tt meghatarozni a boélcséde miikodésének szabdlyait,

- a Kolyoksziget Bolcs6de adatait és szervezeti felépitését rogziteni,

- a bélcsédevezetd és a munkatarasak feladatait, jogkoreit rogziteni,

- hogy, rogzitse az intézmény feladatainak, ellatasanak részletes belsé rendjét és modjat, és a
mUkodési szabalyait.

Az intézmény miikoédési rendjét meghatarozé dokumentumok

Az intézmény torvényes miikodését az alabbi — a hatalyos jogszabalyokkal 6sszhangban 4allé —
alapdokumentumok hatarozzak meg:

- M(ikodési engedély

- Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat (SZMSZ)

- Hazirend

- A bolcsédei gondozas-nevelés orszagos alapprogramja

- Bolcs6dei Szakmai program

- Bolcs6devezetd dltal vezetett nyilvantartasok

- A kisgyermeknevel6k altal vezetett kdtelez6 dokumentumok

- Az intézmény valamennyi alkalmazottjara érvényes belsd szabalyzatok.

Az SZMSZ az alabbi jogszabalyok alapjan jott létre:

o 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és gyamuigyi igazgatasardl

e 259/2002 (XI.18) Kormanyrendelet a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatotevékenység  engedélyezésérél, valamint a  gyermekjoléti és
gyermekvédelmi vallalkozas engedélyezésérél

e 235/1997. (XIl. 17) Kormanyrendelet a gyamhatdsagok, terileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujté
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol

e 328/2011. (XI.29) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és szakellatasok téritési dijairdl és igénybevételiikhoz felhasznalhaté
bizonyitékokrol

e 15/1998. (IV.30) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladataikrél és
mUikodésiik feltételeirdl



e 8/2000. (VIIl.4) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek
adatainak m(kodési nyilvantartasba vételérdl

e 9/2000. (VIIl.4) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzs személyek
tovabbképzésérdl é a szocidlis szakvizsgarol

A Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat hatalya:

Személyi hatdlya:
Az SZMSZ személyi hatdlya kiterjed a bolcs6dével jogviszonyban all6 személyekre, valamint
azokra, akik a bolcs6de terliletén tartézkodnak és haszndljak helyiségeit.

A bolcsédével jogviszonyban allé személyek:

- bélcsédevezetd

- kisgyermeknevel§

- bélcs6dei dajka

- a bolcsédébe jaré gyermekek

- a gyermekek sziilei, illetve torvényes képviselGi

A bolcsédével jogviszonyban nem allé személyek:
- kiils6 munkaltatok altal alkalmazott dolgozdk
- a bolcséde programjain résztvevs vendégek

Teriileti hatdlya:
Az SZMSZ elGirdsai érvényesek a bolcsdde teriletén a benntartdzkodas ideje alatt, valamint a
bdlcséde altal kiilsé helyszinen szervezett programokon.

A Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat hatalyba Iépése:

Az SZMSZ 2023. 09. 01. napjan Iép hatdlyba és hatarozatlan idére szél. Médositasara akkor
keril sor, ha a fenti jogszabalyokban valtozas all be, vagy ha a szil6k illetve a nevel6testiilet
erre javaslatot tesz. Az SZMSZ-t a bolcs6éde nevelGtestiilete fogadja el, a szil6i szervezet
egyetértését fejezi ki, és a fenntartd jovahagydsaval érvényessé valik.



I. Altalanos rendelkezések

1. A bolcsode:

Neve: Kolyoksziget BolcsGde
Székhelye: 6725 Szeged, Szabadkai ut 18.

2. A bolcsode alapitd, és fenntarto szerve:

Alapitdja: PICK Gyermeknevelési Alapitvany
Fenntarto szerve: PICK Gyermeknevelési Alapitvany
Fenntartd képvisel§je: a mindenkori alapitvanyi titkar
Alapitds id6pontja: 2002. 06. 11.

3. Az alapitvany alapité okirata:

Szama: Pk. 60.116/2002/68.
Kelte: 2002. 06. 11.
Engedélyezé: Szegedi Torvényszék

4. Miikodési engedély

Szama: CS/C01/00033-12/2018

Mikodést engedélyezd neve: Csongrad Megyei Kormanyhivatal
Szocialis- és Gyamhivatal

A mukddés kezd8 id8pontja: 2011.01. 01.

5. M(ikodési engedély adatai

A fenntarté neve: Pick Gyermeknevelési Alapitvany
A fenntarté székhelye: 6725 Szeged Szabadkai ut 18.

A fenntarté telefonszama: 62/421-477

A fenntarté elektronikus levélcime: pickalapitvany@invitel.hu

Az engedélyes neve: Kolyoksziget BolcsGde

Az engedélyes cime: 6725 Szeged Szabadkai ut 18.

Az engedélyes agazati azonositdja: 50274908

Bejegyzett szolgaltatds: BolcsGdei ellatas/bolcséde
Engedélyezett fér6helyszam: 12 (tizenkett6) f6

Honlap neve: www.kolyoksziget-ovoda.hu
Elektronikus levélcim: kolyokszigetbolcsode @gmail.com
6. Mikodési, felvételi korzet: Csongrad-Csanad varmegye

7. A bolcside jogallasa:

Az intézmény vagyona és vagyon feletti rendelkezési joga: Az intézmény sajat vagyonnal
nem rendelkezik, a feladatellatdst a Szeged 21005 hrsz. alatti 1055m2 teriletli 6voda-



bolcs6de megnevezési ingatlan és ingd vagyon biztositja. A |étesitmény felett a rendelkezési
jogot a Pick Gyermeknevelési Alapitvany gyakorolja a PICK ZRT-vel kotott bérleti szerz6dés
alapjan.

8. Gazddlkodasi jogkore: nem 6ndlldan gazdalkodd, nem 6ndlldan mikodd szervezet

9. A bolcséde tevékenységi kore, feladata:

OM azonosito: 880216

Agazati azonosité: S0274908

Szakagazat szama: 8891

Szakagazat megnevezése: Gyermekek napkdzbeni ellatasa
Szakfeladat megnevezése: bodlcsédei ellatas

Szakfeladat szama: 889101

A bolcsGde tevékenységei:

TEAOR: 8891 Gyermekek napkoézbeni ellatasa
5629 Egyéb vendéglatas
Az intézmény tipusa: Gyermekek napkoézbeni ellatasa, BolcsGdei ellatas

Bolcsédei fér6helyek szama: 12 f6 (1 - 3 év kozotti gyermekek)

Feladatkorében ellatja a gyermekek védelmérdl és gyamigyi igazgatdsrél szélé tobbszor
modositott 1997. évi XXXI. Torvény 41-42§ - ban foglaltak szerint gyermekjoléti
alapellatdsaként, a gyermekek napkozbeni ellatasat, bolcsédei ellatdsi formaban. A
gyermekek napkoézbeni ellatdsaként a csalddban él6 gyermekek életkoranak megfeleld
nappali felligyeletét, gondozasat, nevelését, foglalkoztatasat és étkeztetését szervezi meg
azon gyermekek szamadra, akiknek szilei, gondozdi munkavégzésiik, képzésben vald
részvételik, vagy egyéb ok miatt napkozbeni elldtdsukréol nem tudnak gondoskodni. A
bolcs6de a csaladban nevelked6 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszer(
gondozasat és nevelését biztositja.

A bolcsédei ellatasban részestlé gyermekek intézményen belili meleg étkeztetés, kiilsé
étkezési szolgdltato altal biztositott.

BolcsGdei nevelési év:

A bolcsédei nevelési év szeptember 1-t6l a kovetkezs év augusztus 31-ig tart.

Bolcsédei ellatasra jogosultak kére:
- bolcs6débe az 1-3 éviket betoltott gyermekek felvétele torténik
- amennyiben az intézménybe jaro gyermek szeptember 1-je és december 31-e kozott
tolti be a 3. életévét, a szil6 kérvényezheti a bolcs6édében maradasat, ebben az
esetben bolcs6dei elhelyezését a kovetkezd nevelési év végéig biztosithatja az
intézmény
- afelvételhez mind a két szlil6nek munkaviszonnyal kell rendelkeznie




A gyermek bolcsdei felvételét kérheti:

- szll6 vagy torvényes képviseld
A szlil6k a felvételi igénylket a bolcs6devezeténél jelzik. Tuljelentkezés esetén a
bblcs6devezetd és a fenntartd kozdsen dont a gyermek felvételérdl.

A beiratkozaskor a kdvetkezd iratokat kell hozni:

- jelentkezési lap,

- a gyermek anyakonyvi kivonata,

- a gyerek és a szul6k személyes okmanyai,

- a gyermek egészségligyi kiskonyve és oltasi konyve,

- mind a két szul6 részérdl munkaltatoi igazolas,

- hatésagi igazolds a csaladi potlék folydsitasardl (MAK),

- amennyiben van szakorvosi igazolds a gyermek étel vagy gyoégyszer érzékenységérdl, illetve
tartds betegségérdl.

A bolcsédei ellatas megsziinése:

- a bolcsédei nevelési év végén, ha a gyermek a 3. életévét betdltotte és dvodaba lép,

- ha a gyermek a 3. életévét betodltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még
nem érett az dvodai nevelésre, a 4. életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd,
gondozhatd bdlcsédében,

- meg kell sziintetni annak a gyermeknek a boélcsédei ellatasat, aki szakvélemény alapjan
egészségi dllapota miatt nem nevelhetd bolcs6dében, illetve magatartasa miatt veszélyezteti
a tobbi gyermek fejl6dését,

- a szll6 kérésére (pl.: koltozés, egyéb ok miatt)

10. Az intézmény feliigyelete:

Az intézmény kozvetlen felligyeletét a Pick Gyermeknevelési Alapitvany Kuratériuma, mint
fenntarto Iatja el, sziikség esetén szakért§ bevonasaval.

A bolcsédei tevékenység forrasai:
- 3llami normativa,
- fenntartéi tamogatas
- téritési dijbdl szarmazé bevételek
- adomadanyok, palydzatok

Az intézmény vallalkozdi tevékenységet nem folytat.



Il. Az intézmény szervezeti felépitése

Az intézmény szervezeti felépitése:

A bolcséde engedélyezett létszama:

- Bolcsédevezetd 1 f6
- Kisgyermeknevel§ 2 f6
- Bolcsédei dajka 1 f6

Fenntarto
Alapitvanyi képvisel6
Bolcs6devezetd

/

Kisgyermeknevel6k Bolcsédei dajka Konyhai dolgozé

lll. A miikodés rendje

1. A gyermekek fogadasa (nyitva tartas):

A bolcs6de hétf6tél péntekig tartd 6tnapos munkarenddel, egész éven at folyamatosan
tizemel. Uzemeltetése a fenntartd altal meghatérozott két hétig nyari zarva tartds alatt
sziinetel, ekkor torténik a bolcséde karbantartasa, nagytakaritasa. Ennek id6pontjat a
fenntartdval torténd egyeztetés utan a szil6k tudomasara hozza a bolcs6devezetd minden
év februar 15-ig. A nyari zarva tartas ideje alatt a szlil6k gondoskodnak gyermekiik

elhelyezésérdl. Magyarorszagon minden év aprilis 21-e a Bolcs6dék Napja, ezen a napon

vagy, ha 21-e hétvégére esik az elGtte vagy utdna valé munkanapon a bolcséde zarva tart.

A bolcséde nyitva tartasi ideje napi 12 6ra: reggel 5 ératdl 17 oraig.



A gyermek érkezésének és tavozasanak rendje:

- a gyermekek a sziilével legkorabban 5:00-kor érkezhetnek és délutan legkésébb 17:00-kor
tdvozhatnak, a gyermekek lehet8ség szerint legkésGbb 8:00-ig érkezzenek meg a bolcs6débe,
- érkezéskor és tavozaskor az étkezések id6pontjainak figyelembe vétele,

- a bolcs6débdl a gyermekeket csak a szlil6k vagy az altaluk irdasban megbizott személyek
vihetik el, 14 év aluli gyermek ezzel a feladattal nem bizhaté meg,

- amennyiben a gyermekért a szil6 a zards idejéig nem érkezik meg, a kisgyermeknevel§
értesiti a szll6t az altala megadott telefonszamon, amennyiben ez tobbszor eléfordul
jelzéssel élink a megfelelS hatdsagok felé,

- a gyermeket érkezéskor a sziil6é mindig a kisgyermeknevelGnek adja at,

- a gyermek elvitele a bolcs6débdl csak a kisgyermekneveld tudtaval lehetséges,

- ittas, nem beszamithato allapotban 1év6 egyénnek a gyermek nem adhato ki,

- valéfélben 1évé sziilGk esetén akkor tagadhatjuk meg a gyermek elvitelét, ha arrél érvényes
birdsagi vagy gydmhatdsagi végzés van,

- a gyermek atvétele utan az intézményben csak az Oltozkddéshez sziikséges ideig
tartdzkodjanak, a bélcséde és az dvoda életének rendjét ne zavarjak.

2. A gyermekek tavolmaradasanak igazolasa

Ha a szil6 nem kivanja bolcsédébe hozni gyermekét, akkor legaldbb egy nappal el6re
tajékoztatni kell a kisgyermeknevel6t. Ha a hidnyzas elére nem lathatd, akkor reggel 9 éraig
kell bejelenteni telefonon, e-mailben vagy személyesen a tavolmaradast. Amikor a gyermek,
betegség miatt hidnyzik, csak orvosi igazolassal hozhaté ismét bolcsédébe.

3. A téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozd rendelkezések

A szil6k téritési dijat fizetnek gyermekik bolcsédei ellatasaért. A téritési dijat a fenntartd
allapitja meg. A téritési dijak pontos 0Osszegének meghatarozdsa a havi étkezési
nyilvantartdsok lezarasa utan, a targyhdnap utolsé napjan torténik. A gondvisel/ fizetd fél
minden hénap 8.-ig szamlat kap az aktuadlis 6sszegrél. A gondozasi és az étkezési téritési dijat
f6 szabdly szerint a gondvisel6 vagy annak munkdltatéja fizeti, a nevére kidllitott szamla
ellenében, minden hdénap 15. napjdig, atutaldssal, a Pick Gyermeknevelési Alapitvany-
Raiffeisen Banknal vezetett 12067008-00150241-00100002 bankszamlajara.

Készpénzes vagy csekkes befizetésre az intézménynél nincs lehet8ség.

A szil6, gondvisel6 a téritési dijak megfizetését az intézmény kérésére az atutaldst igazold
bizonylatok bemutatasaval koteles igazolni.

A dij meg nem fizetése esetén a fenntartd irasban felszélitja a sziil6t a tartozas rendezésére.
Amennyiben a felszélitast kézhezvételétsl szamitott 5 napon belll a sziil6 a dijat nem
rendezi, a fenntartdé alapitvany kuratériuma jogosult donteni a gyermek bdlcsédei
elhelyezésének megsziintetésérdl.



4. A bolcsdde ligyvitele:

A bolcs6dében vezetett dokumentumok:

A bolcs6devezetd dltal vezetett dokumentumok:

- munkavallalé személyi anyaga, munkaszerzédések

- az évi alkalmassagi vizsgalatok eredményei

- dolgozdk tovabbképzési kotelezettsége teljesitésének nyilvantartasa
- kis- és nagyértéki eszk6zok nyilvantartasa (leltar)

- munkavédelmi naplé vezetése

- éves munkaterv, munkatervi beszamolok

- bolcsGdei tdjékoztatd

- bolcs6dei napi jelenlét kimutatas

- bélcsédei beiratkozashoz sziikséges dokumentumok

- felvételi konyv

- havi statisztika

- KSH Bolcsddei Kérddiv, illetve az online adatszolgaltatds a KSH rendszerben

A kisgyermeknevel6 altal vezetett dokumentumok:
- csoportnaplé

- bolcsédés gyermek egészségligyi torzslapja

- fejlédési napld

- csaladi fuzet

A bolcsédében dolgozd személyekre vonatkozd dokumentumok:
- jelenléti iv
- munkarend

IV. Bolcsddei nevelés-, gondozas

A bolcs6de szakmai feladatait és mikodési feltételeit 6/2016. (Ill. 24.) EMMI rendelet, az
1997. évi XXXI. torvény, valamint A bolcsédei nevelés — gondozdas orszdgos alapprogramja, a
Bolcs6dei nevelés- gondozdas szakmai szabalyai és az érvényben |évé mddszertani utmutatdk

alapjan végzi.

A bolcsédevezeté feladatai, hataskore, jogkore, felelGsségi kore:

elkészitésérdl és végrehajtasarol
- elkésziti a dolgozdék munkakori leirasat
- elkésziti a dolgozdék munkarendjét és munkaidd beosztasukat
- elkésziti az éves és soron kivil kért jelentéseket, beszdmoldkat

- elkésziti az éves szabadsdgoldsok U(temtervét, engedélyezi a tdavollétet,

nyilvantartdst vezeti

a bolcs6devezet6 gondoskodik a dolgozék oktatdsi és tovabbképzési tervének

a


https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1600006.EMM&timeshift=20170101&txtreferer=99800015.NM
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1600006.EMM&timeshift=20170101&txtreferer=99800015.NM
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1600006.EMM&timeshift=20170101&txtreferer=99800015.NM
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1600006.EMM&timeshift=20170101&txtreferer=99800015.NM
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1600006.EMM&timeshift=20170101&txtreferer=99800015.NM
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1600006.EMM&timeshift=20170101&txtreferer=99800015.NM

- megszervezi a dolgozok balesetvédelmi és tlizvédelmi oktatasat, ezzel kapcsolatos
nyilvantartdsokat vezeti

- vezeti az el@irt nyilvantartasokat (Kenyszi, Kir stb.); elkésziti a napi |étszamjelentést

- 0sszehangolja, iranyitja és ellen6rzi a kozvetlen irdnyitasa ala tartozé dolgozok
munkajat

- folyamatosan torekszik az dvoda és bolcséde kapcsolatara

- kapcsolatot tart a szll6kkel, intézi a bolcsédei beiratkozdsokat és azokrél egyeztet a
fenntartoval

- szervezi és levezeti a munkatarsi értekezleteket és szil6i értekezleteket

- kapcsolatot tart a fenntartdval, a szakmai felligyeleteket végzé szervekkel, az
érdekképviseleti szervekkel, tarsintézményekkel

- elkésziti az intézmény szabalyzatait, az éves ellenGrzési programot, a bélcs6de éves
munkatervét

- elkésziti az intézmény mlkodésével kapcsolatos beszdmoldkat, statisztikakat

- felel a munkafegyelem megtartdsaért

- betartja és betartatja az adatvédelmi és iratkezelési szabalyokat

- felel a Nemzeti Rehabilitacios és Szocidlis Hivatal ,K6zponti Elektronikus Nyilvantartas
a szolgdltatast Igénybevevékrél /KENYSZI/ (tovabbiakban: KENYSZI) informatikai
rendszerén keresztil torténd jelentések elkészitéséért

- kozrem(ikodik a bolcsédei témadju dontések elbkészité munkdajaban

- végzi a bolcsédével kapcsolatos panaszok kivizsgaldsat és a szlikséges intézkedéseket
megteszi

- beszdmol fenntartdnak a végzett munkakrol, ellatdsi-és miikodési mutatdkrol

A kisgyermeknevel6 feladatai, hataskore, jogkore, felelGsségi kore:

A bolcs6devezet6 kozvetlen iranyitasaval dolgozik. Munkajaba beépiti a segité szakemberek
szakmai Utmutatasait.

Felelds

- agyermeki jogok érvényesiiléséért, az esélyegyenlGség biztositasaért,

- acsoportjaba beosztott gyermekek egészséges pszichoszomatikus fejlédéséért,

- amagas szintl szakmai munkaért,

- acsoportjaba elhelyezett leltari targyakért,

- az el@irt nyilvantartasok, dokumentdacidé megfelel6 vezetéséért,

- acsalad — bolcséde partneri egylttm(ikodéséért,

- a munkavédelmi-, tlizvédelmi-, baleset-megel6zési szabalyok betartdsaért, a
kdzegészségligyi, jarvanyugyi szabalyok betartasaért,

- amunkafegyelem betartasaért,

- a munkakori leirdsban szerepl6 feladatok ellatasaért.

Feladata

- a 3 éven aluli gyermekek gondozasa-nevelése, a harmonikus testi és mentdlis
sziikségleteinek kielégitése az életkori és egyéni sajatossagok figyelembe vételével,



a konstruktiv kapcsolat kialakitasa a szlil6kkel, gondvisel6kkel az egységes nevelési

célkitlizések megvaldsitasa érdekében,

- avonatkozd gyermeki és sziil6i jogok és kotelességek figyelembe vétele

- abolcs6devezetd, bolcs6dei szakemberek utmutatasainak betartasa

- az érvényben levé moddszertani elvek figyelembevétele, valamint, hogy a bdlcsédei
gondozds-nevelés alapelveinek megfelel6éen gondozza-nevelje a rdbizott
gyermekeket,

- hogy, figyelemmel kisérje, a butorok és jatékok allapotdt, hogy azok a gyermekek
fejlettségi szintjének és biztonsaganak megfelelGek legyenek,

- hogy a csoportjaban elGirt nyilvantartasokat vezesse, negyedévenként elkészitse
konkrét megfigyelések alapjan az egyéni fejl6dési napldt, a csoportnaplét naponta
vezesse — a gyermekeknél egyénileg bejegyzi a megfigyelt eseményeket, a csaladi
flizetbe mindannyiszor beirjon, amikor a gyermekre vonatkozdan Ujat tapasztal. Az
egészséglgyi torzslapban vezesse a betegség, vagy egyéb okok miatti hidnyzdsokat, a
gyermek suly- és hosszfejlédését, mell- és fej korfogatanak viszonyat. A testi
fejl6désrél a percentilt hasznalja, az értelmi és szocidlis fejl6édés dokumentdlasahoz a
fejlédési tablat. Munkdja befejezésekor szdban és /vagy irdsban beszamoljon a
gyermekkel kapcsolatos napi eseményekrdl.

- abolcsédei csoportnaplét napi rendszerességgel vezetni, az el6irdsnak megfelelGen,

- a szul6kkel és munkatdrsaival egylittm(ikddve a csalddlatogatast és a beszoktatast a

gyermeknek legmegfelel6bb mddon megvaldsitani- a mddszertani levél dtmutatdsa

alapjan.
- részt venni a szUlGi értekezleten, illetve szlil6csoportos beszélgetéseket szervezni és
tartani

- betartani a higiénés kovetelményeket,

- a gyermeket megfelel6en, szakszerlen ellatni, ha megbetegszik és tdjékoztatni a
gyermek szlleit,

- részt venni a munkaértekezleteken, tovabbképzéseken,

A kisgyermeknevel6k munka idejét a 257/2000.(XIl.26.) Korm. Rendelet szabdlyozza, , A
teljes napi munkaidébdl 7 6rat kell a csoportban eltéltenie, munkaidejének fennmaradd

részét felkésziiléssel, dokumentdcié vezetésével, csaladlatogatassal tolti el.

A bolcsidei dajka feladatai, hataskore, jogkore, felel6sségi kore:

A bolcsédevezet6 és a kisgyermeknevelSk kozvetlen iranyitasaval ellatja a csoportban a
kiszolgald feladatokat /agyrakas, agyazas, étel szallitasa, gyermekfeliigyelet, takaritas/.
Gondoskodik arrdl, hogy az intézmény tiszta legyen. Amikor sziikséges a gyermekek
felGgyeletét biztositja.

FelelGs

- azintézmény rendjéért, tisztasagaért,

- anapirend és munkarend betartdsaért,

- munkafegyelemért,

- a munkakori leirdsban szerepl6 feladatok ellatasaért,



- a munkavédelmi-, tlizvédelmi-, baleset-megel6zési szabalyok betartasaért, a
kozegészségligyi, jarvanyugyi szabalyok betartdsaért,

Akadalyoztatasa, illetve tavolléte esetén a helyettesitését a mini bélcséde dajkaja latja el.

V. Az intézmény miikodésének f6bb szabalyai

1. Az intézmény és helyiségeinek hasznalati rendje:

1.1. Altalanos szabalyok

Az intézmény teljes teriletén, az épliletben és az udvaron a kdvetkez6 szabalyok érvényesek:
- a kdzosségi tulajdont védeni kell,

- a targyakat, berendezéseket rendeltetésszertien kell haszndlni,

- tgyelni kell az intézmény rendjére, tisztasagara,

- a tliz- és balesetvédelmi szabdlyokat be kell tartani,

- a munka és egészségvédelmi szabdlyokat be kell tartani és tartatni.

1.2. Az épiilet hasznalati rendje:

Az épllet allaganak dévasa valamennyi alkalmazott feladata. Az intézmény helyiségeinek
haszndlatakor lgyelni kell, hogy a nevelési-gondozasi folyamatot, egyéb tevékenységet ne
zavarjon. A gyermekek az intézmény helyiségeit, berendezéseit csak felnétt felligyelete
mellett hasznalhatjak. Az dohdnyzas az intézmény egész teriiletén TILOS! A konyhaban csak a
munkakori leirdsuk alapjan meghatarozott személyek tartézkodhatnak.

1.3. Az udvar hasznalati rendje:
A bolcs6de udvaran a gyermekek csak a kisgyermeknevel6k jelenlétében tartézkodhatnak, a
jatékokat, eszkdzoket csak az 6k segitségiikkel hasznalhatjak.

1.4. A bolcsdde higiéniai szabdlyai:

Kovetelmények:

- a bolcs6de kdzvetlen kornyezetének esztétikdja, tisztasaga,

- a jatszéudvar, homokozo esztétikdja, tisztasaga,

- a szemetet, az ételhulladékot zarhatdé edényben kell tarolni,

- a bolcs6de helységeinek mindennapi fert6tlenitése,

- a jatékokat hetenként, sziikség szerint azonnal fert6tleniteni kell,

- a gyermekek agynemdjének cseréje minden héten 1x sziikséges, szlikség esetén azonnal,

- a gyermektorolkdzék cseréje heti rendszerességgel torténik, sziikség szerint azonnal,

- a szennyes taroldsa zarhatd szennyes tartéban torténik, mosasa kiilon helységben torténik,
- a bolcs6dében minden alkalmazott egészségligyi konyvvel rendelkezik, melyet a
bolcsédevezet6 tarol.

1.5. Ov6- védé rendelkezések:

Az intézmény dolgozdinak feladata a gyermekbalesetek megel6zésére:

Minden kisgyermeknevel6 felel6s a csoportjdba jard gyermekek egészségének és testi
épségének meglrzéséért. Balesetveszély esetén a Munkavédelmi Szabdlyzat elGirdsait kell




figyelembe venni. Baleset esetén elsGsegélynyujtas, szll6 értesitése, jegyz6konyv felvétele,
szlikség esetén mentdszolgalat értesitése.

Gyermekvédelmi tevékenység:

Amennyiben barmelyik dolgozd veszélyeztetésre utald jelet tapasztal, azonnal jelezze a
bblcséde vezetjének és 6 tovabbitsa ezt az illetékes szolgalat felé.

Rendkiviili esemény, bombariadd esetén sziikséges intézkedések:

Az intézmény mikodésében rendkiviili eseménynek kell mingsiteni minden olyan el6re nem
[athato eseményt, amely a nevel§ és oktaté munka szokasos menetét akadalyozza, illetve az
intézménybe jaré gyermekeknek és dolgozdinak biztonsagat és egészségét, valamint az
intézmény éplletét, felszerelését veszélyezteti.

Rendkivili eseménynek mingsiil:

- a természeti katasztrofa (pl.: villamcsapas, foldrengés stb.)

- a tlizeset

- robbanassal torténé fenyegetés

Amennyiben az intézmény barmely dolgozdjanak az intézményt, vagy a benne tartézkodd
személyek biztonsagat fenyeget6 rendkivili eseményre utalé tény jut a tudomasara, koteles
azonnal k6zoIni a bolcsédevezetbvel, illetve az intézkedésre jogosult vezetdvel.

A rendkivili eseményrdl azonnal értesiteni kell:

- a fenntartot,

- tliz esetén a tlzoltdkat,

- robbanassal torténé fenyegetés esetén a rendérséget,

- személyi sériilés esetén a mentdéket,

- egyéb esetekben az esemény jellegének megfelel6 rendvédelmi, illetve katasztréfaelharitd
szerveket, ha a bolcsédevezetd sziikségesnek tartja.

A veszélyeztetett épllet kilritése soran az épiiletet mindenkinek elkell hagynia, ezért a
kisgyermeknevel6nek, bolcsédevezetének az éplletben mikod6 dvodat is értesitenie kell a
kialakult helyzetrdl.

Tlzvédelmi feladatok:

A tliz elleni védekezésr6l, a miliszaki mentésrél, az intézmény épiletére vonatkozd
tlzvédelmi rendelkezéseket az intézmény Tlzvédelmi Szabalyzata tartalmazza. A szabalyzat
hatdlya kiterjed az intézmény 6sszes helyiségére, szabad teriiletére. A szabdlyzatban foglalt
tlzvédelmi elGirasok betartdsa az intézmény valamennyi dolgozdja, gyermeke, lgyfele,
vendége, tovabba a teriletén tartézkodoé egyéb idegen személy szamara is kdtelezd.

Aki a szabalyzatban foglaltaknak nem tesz eleget, illetve magatartdsaval vagy mulasztasaval
veszélyezteti az intézmény, valamint a gyermekek és dolgozék biztonsagat, fegyelmi, illetéleg
szabdlysértési felelGsségre vonhato.

2. Az intézmény munkavégzéssel kapcsolatos szabalyai

2.1. Munkak®ori leirasok

Az intézményben foglalkoztatott dolgozék feladatait a munkakori leirdsok tartalmazzak. A
munkakori leiras tartalmazza a foglalkoztatott dolgozo jogallasat, az intézményben elfoglalt
munkakornek megfelel6 feladatait, jogait, és kotelességeit névre szdléan. A munkakori
leirasok elkészitéséért a bolcs6devezets a felelGs.



2.2. Az intézményi munka iranyitasat segité forumok
Munkatarsi értekezlet

A bolcs6devezetd sziikség szerint, de évente legalabb két alkalommal munkaértekezletet
tart.

2.3. Erdekképviseleti Férum

Az intézményben Erdekképviselet Forum m(ikodik, mely a gyermeki jogok védelmével, a
szakmai program véleményezésével segiti az intézmény szakmai munkdjat. Mdkodésének
részletes szabdlyait az Erdekképviseleti Férum szabdlyzata tartalmazza.

2.4. Munkarendre vonatkozo6 szabalyok

A heti munkaidé: 40 éra.

A nevel6-gondozé munkat végzé kisgyermeknevelS csoportban toltott munkaideje napi: 7
ora.

A heti torvényes munka idejének fennmaradd részét felkésziiléssel, dokumentacid
vezetésével, csaladlatogatdssal, szlil6csoportos beszélgetéssel tolti el. Az intézményben a
munkarend a munkaid6t és a munkakozi szlinetet tartalmazza.

Az intézmény munkarendjét az SZMSZ 1. sz. melléklete tartalmazza.

2.5. A helyettesités rendszere

Az intézményben folyé munkat a dolgozdk tavolléte nem akadalyozhatja.

A bolcs6devezetd akadalyoztatasa esetén helyettesitését az elGzetesen irdsban megbizott
kisgyermekneveld latja el. Kivételt képeznek ez aldl azok az ligyek, amelyek azonnali dontést
nem igényelnek, illetve amelyek a vezet§ kizardélagos hataskorébe tartoznak.

A bolcsédevezet§ tartds tavolléte esetén a helyettesitésrél a fenntarté intézkedik. Tartds
tavollétnek mindsil a két hét illetve az ennél hosszabb id&tartam.

A kisgyermeknevel6k szikség szerint egymast helyettesitik, hosszabb hidnyzas esetén a
bolcsédevezets gondoskodik a hidnyzé helyettesitésérdl.

2.6. Tajékoztatas a szakmai programradl, az SZMSZ-rél és a hazirendrél

Az intézményvezet§ iroddjaban van elhelyezve — az intézményvezet§ Adltal hitelesitett
masolati példanyban a hirdet6 tablan és a honlapon fel vannak tiintetve:

- abolcséde szakmai programja

- szervezeti és m(ikodési szabalyzata és

- hazirendje.
Ezt kérésre a szlil6k rendelkezésére kell bocsatani.
A szil6k a gyermek beiratkozdsakor tajékozédnak a dokumentumokrél, a hazirend egy
példanyat atveszik. A www.kolyoksziget-ovoda.hu honlapon barki tajékozédhat az intézmény
mUikodéséhez sziikséges dokumentumokral.



2.7. Bélyegzd hasznalata

Valamennyi cégszer( alairdsnal cégbélyegz6t kell hasznalni.
Sajat bélyegzdje nincs a bolcs6dének, a hivatalos iratokon a fenntarté alapitvany pecsétje és
cégszerd alairdsa szerepel. A bélyegz6 haszndlatdra a fenntarté jogosult.

Az intézményben cégbélyegz6 hasznalatara a kdvetkezSk jogosultak:
e Alapitvanyi titkar

VI. A Szervezeti és M(ikodési Szabalyzat feliilvizsgadlata, modositasa

Az SZMSZ mdédositasat az aldbbiak valtoztatasa tette szlikségessé:
e akisebb, nagyobb pontatlansagok atirasa
e afenntarté pontos megnevezése
e amUlikodési engedély szamdanak pontositasa
e aTEAOR szdmok médositasa

A hatdlyba lépéssel egyidejlileg hatdlyat veszti az el6z6, 2022. janudr 31-én kelt Szervezeti és
Mdkodési Szabalyzat.

A hatalyba |épett SZMSZ-t meg kell ismertetni a bolcséde alkalmazottaival, azokkal, akik
kapcsolatba keriilnek az intézménnyel. Az 4j SZMSZ-ben foglaltakrél a sziil6ket is tdjékoztatni
kell.

Az SZMSZ-ben foglalt rendelkezések megtartdsa az intézmény valamennyi alkalmazottjara
kotelez6, megszegése esetén a bolcsédevezets intézkedhet.

Ervényesség: A kihirdetéstdl hatarozatlan ideig illetve visszavonasig.

Feliilvizsgalat: minden torvényi valtozas esetén, illetve az intézmény miikédésében beallt
valtozas esetén.

Feliilvizsgalat kezdeményezdi lehetnek:
- Fenntarto
- Alapitvany képviselGje

- Bolcs6devezetd



3. szamu melléklet

HAZIREND

KOLYOKSZIGET BOLCSODE
KOLYOKSZIGET MINI BOLCSODE
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A hazirend célja és feladata

A hazirendbe foglalt el6irasok célja biztositani a Kolyoksziget Bolcs6de és Kolyoksziget Mini
Bolcs6de torvényes miikodését, a bolcsédei nevelés és gondozds zavartalan megvaldsitdsat,
valamint a gyermekek bolcs6dei életének megszervezését.

A hazirend allapitja meg a gyermekek és azok torvényes gondviselSinek jogait és
kotelességeit, valamint a bolcs6éde munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

A hazirend jogszabalyi hattere

e A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrdl szold 1997. évi XXXI. torvény.
(Gyvt.)

e 2003. évi CXXV. Torvény ,Az egyenl6 bandsmodrol és az esélyegyenlGség
elémozditasarol”.

e A személyes gondoskoddst nyujté gyermekjéléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatairdl és mikodésuk feltételeirdl szélé 15/1998.
(IV. 30.) NM rendelet.

e 328/2011. (XIl. 29) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatdsok és gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrol.

e 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas-
egészséglgyi elGirasokrol.

e Bolcsédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja.

e A bodlcsédei nevelés-gondozds szakmai szabalyai.

e A bolcs6dei gondozas-nevelés minimumfeltételei és a szakmai munka részletes
szempontjai c. kiadvany. (OCSGYVI, 1999.)

A hazirend hatalya

Teriileti hatalya

A hazirend hatalya kiterjed az intézmény teriletére vald érkezést6l szamitva egészen a
tavozasig.

Személyi hatalya

Kiterjed a Kolyoksziget Bolcsédébe, Kolyoksziget Mini Bolcs6débe felvett, személyes
gondoskodasban részesild valamennyi gyermekre, az intézmény valamennyi alkalmazottjara
és a szul6kre, torvényes képviselSkre, valamint az altaluk megbizott személyekre terjed ki és
minden személyre, aki az intézmény teriletén tartdzkodik, vagy az intézmény altal szervezett
programon részt vesz.

Id6beli hatdlya

A hdzirend a nevelGtestiilet altali elfogadast kovetéen a fenntartd jovahagyasaval valik
érvényessé és a kihirdetése napjatoél visszavonasig érvényes, kihirdetésétdl fogva az el6z6
hazirend hatdlyat veszti.



Az intézmények alap adatai:

Intézmény neve

Kolyoksziget BolcsGde

Kolyoksziget Mini Bolcséde

Intézmény cime

6725, Szeged Szabadkai ut 18.

6725, Szeged Szabadkai ut 18.

Intézmény OM azonositdja 880216 880216
Allamkincstar dgazati azonositdja S0274908 S0527104
Engedélyezett fér6helyszam 12 f6 7 f6
Intézmény telefonszama 62/421-477 62/421-477

Intézmény elektronikus elérhetGsége

kolyokszigetbolcsode@gmail.com

kolyokszigetbolcsode@gmail.com

Intézmény honlapjanak cime

www.kolyoksziget-ovoda.hu

www.kolyoksziget-ovoda.hu

Fenntartdja és alapitdja

PICK Gyermeknevelési
Alapitvany

PICK Gyermeknevelési
Alapitvany

Fenntartd elektronikus elérhet6sége

pickalapitvany@invitel.hu

pickalapitvany@invitel.hu

Fenntartdé addszama

18469910-1-06

18469910-1-06

1. Jogok és kotelezettségek

A gondozas-nevelés kdzéppontjaban a gyermek, a kisgyermeknevel6 és a sziil6 all, akiknek
kotelességei és jogai egységet alkotnak.

A gyermek jogai

A gyermekek jogainak érvényesitésének érdekében a bélcsédében biztositjuk:

e az 1-3 éves koru gyermekek felvételét, nyugodt, biztonsadgos légkorben vald

nevelkedését

e a testi, értelmi, érzelmi és erkdlcsi fejlédését, egészséges felnevelkedését és jolétét,
valamint joga van a sajat csaladi kornyezetében torténé nevelkedéshez

e az egészséges kornyezet megteremtését,
megfelel6 életrend kialakitasat a pihendidg,

lehet6ségeket

az életkoruknak és fejlettségliknek
jatékide,

testmozgds, étkezési

e agyermek személyiségének, emberi méltdsaganak és jogainak tiszteletben tartasat, a
testi, lelki er6szakkal szembeni védelmet
e a mivel6déshez valé jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését,

fenntartasat

e a gyermek képességeinek, érdekl6désének, adottsdgainak megfelel§ nevelést a
Szakmai programunk alapjan

e azt, hogy
személyiségének

kapjon a sajat
kibontakoztatdsahoz, a

segitséget

csaladjaban

torténé
fejlédését

nevelkedéshez,

veszélyeztet6 helyzet

elharitdsdhoz, a tarsadalomba valé beilleszkedéshez, valamint 6nallo életvitelének

megteremtéséhez




a fejl6désére artalmas kornyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére

karos szerek elleni védelmet

e agyermek nemzeti és etnikai hovatartozasat

e az emberi méltésaganak tiszteletben tartasat

e a bantalmazassal- fizikai, szexudlis vagy lelki erészakkal-, az elhanyagolassal és az
informdcids artalommal szembeni védelmet

e azt, hogy ne essen dldozatul kinzdsnak, testi fenyitésnek és mds kegyetlen,
embertelen vagy megaldzo bilintetésnek, illetve banasmddnak

e a védelme érdekében, hogy az eljdré6 szakemberek- kilondsen a gyermek
bantalmazasanak felismerése és megsziintetése érdekében- egységes elvek és
modszertan alkalmazasaval jarjanak el

e hogy a médidban fejlettségének megfelels, ismereti bévitését segitd, a magyar nyelv
és kultura értékeit 6rz6 mlsorokhoz hozzaférjen, tovabba, hogy védelmet élvezzen az
olyan karos hatasokkal szemben, mint a gy(loletkeltés, az erGszak és a pornografia

o személyiségének szabad kibontakoztatdsdhoz valé jogat, onrendelkezési jogat,
cselekvési szabadsagat

e acsaladi élethez és magdnélethez vald joganak tiszteletben tartasat

e a gondolat, lelkiismeret, vallasszabadsdghoz vald jogot, a szabad valldsgyakorldshoz
vald jogot

e az egyenl6 bandasmadd kovetelményeinek megtartdsat, tehat vele 6sszehasonlithaté
helyzetben 1évé mas személyekkel azonos feltételek szerint kell részesiilnie, velik
azonos szinvonalu ellatasban részesil

e a gyermek mindenekfelett all6 érdekének figyelembevételét, igy minden segitséget
megkap képessége, tehetsége kibontakoztatdsdhoz, személyisége fejlesztéséhez,
valamint Ggyeiben méltanyosan, érdekei figyelembevételével torténik dontéshozatal

e az dllapotanak, személyes adottsaganak megfelel6 megkiilonboztetett ellatast,
kilonleges gondozasban, rehabilitacios célu ellatasban részesiljon és életkoratdl
fliggetlenll a pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért

e hogy csaladja anyagi helyzetét6l fliggben, kilon jogszabalyban meghatdrozott

esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben részesiljon

A gyermekbantalmazdssal szembeni védelemhez valé jogdnak érvényesitése érdekében a
gyermek szamdra gyermekjoléti alapellatast vagy gyermekvédelmi szakelldtast biztosito,
tovabba a gyermek torvényes képviseletének elldtasaval, lgyeinek intézésével foglalkozd
szervek és személyek a gyermekek és az ifjusag védelméért felel6s miniszter altal
jovahagyott, a miniszter altal vezetett minisztérium honlapjan kozzétett egységes elvek és
madszertan alkalmazasaval jarna el.

A gyermek védelme sordan az egyenl§ banasmdd kovetelményét meg kell tartani. A
gyermekek védelmét ellaté szervezetek és személyek a gyermek mindenek felett allé
érdekét figyelembe véve, torvényben elismert jogait biztositva jarnak el. A gyermeki jogok
védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki a gyermek nevelésével,
oktatdsdval, ellatasaval, torvényes képviseletének biztositasaval, lgyeinek intézésével
foglalkozik. A gyermeki jogok védelme munkakori kbtelesség.

A gyermek joginak gyakorlasa nem korlatozhat masokat jogainak érvényesitésében.



A gyermek kotelességei

gondozasa és nevelése érdekében mikodjon egylitt gondozojaval, sziiléjével, vagy
mas torvényes képviselGjével

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét

Grizze meg, illet6leg az elGirasoknak megfelel6en kezelje a bolcs6dében hasznalt
jatékokat, eszkdzoket, évja a bolcsGde létesitményeit, eszkdzeit

ne veszélyeztesse sajat és tarsai, a bolcs6éde alkalmazottainak egészségét, testi
épségét

tisztelje tarsait és a korilotte dolgozo felnbtteket

A gyermeki kotelezettségek betartdasa kotelez6 minden sziil6, torvényes képvisel6 és
gondozd szdmara.

A sziil6k jogai

a gyermeke adottsagainak, képességeinek, megfelel6en, sajat vallasi, vilagnézeti
meggydz&désére, nemzeti hovatartozasara tekintettel szabadon valaszthat bélcsédét
boélcséde szakmai programjanak, hazirendjének, szervezeti és mikodési
szabalyzatanak, téritési szabdlyzatdnak megismerése, ezek a dokumentumok
megtaldlhatdak az intézményvezets irodajaban, a bolcséde hirdet6tdblajan, valamint
elérhet6 az intézmény honlapjan www.kolyoksziget-ovoda.hu

gyermeke fej6désérél, rendszeres tdjékoztatdst kapjon, neveléséhez igény szerint
segitséget kérjen

igény szerint fogadoodrat kérjen a gyermeke kisgyermeknevelGjétél vagy a
bblcsédevezetstdl

,,,,,

intézmény vezet6jétdl valaszt kapjon
a bolcsédevezets vagy a kisgyermeknevel6 hozzajarulasaval részt vegyen kiilonb6z6
bolcsédei rendezvényeken

A sziilok kotelességei

gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkolcsi fejlédéséhez sziikséges
feltételekr6l (pl. életritmus helyes kialakitdsa, életkornak megfelelé jatékok,
megfelel6 méretl ruhazat biztositasa, a kulturdlt viselkedés alapveté szabalyainak
betartasa)

biztositsa gyermeke bolcsédei nevelésben vald részvételét, amennyiben igényelte
bolcsédei elhelyezését

kisérje figyelemmel gyermeke fejl6édését, gondoskodjon arrél, hogy gyermeke
megfelel6 nevelésben részesiilion és adjon meg ehhez minden téle elvarhaté
segitséget

tartson rendszeres kapcsolatot a gyermekével foglalkozé kisgyermeknevel6vel és
részére az egylittnevelés érdekében adja meg a szlikséges tajékoztatast


http://www.kolyoksziget-ovoda.hu/

o segitse el6 gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, a bolcséde rendjének,
a kozosségi élet magatartdsi szabalyainak elsajatitasat

o tegye meg a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében

e tartsa tiszteletben a bolcs6dei szolgaltatdst nyujtéd személyek emberi méltdsagat és
jogait, gyermekét 6szténdzze ugyan erre

e 15 napon beliil jelezze, ha lakcime, telefonszdma vdltozik, vagy munkahelyet

valtoztat, munkahelyérél elbocsajtjak

BETEG GYEREKET NE HOZZA BE A BOLCSODEBE!

2. Miikodés rendje

e Nevelési év: Az adott év szeptember 01-t6l kdvetkezd év augusztus 31-ig

e Takaritasi szlinet: Minden nyaron két hétre bezar az intézmény, mialatt a helységek és
berendezések alapos takaritdsa és eszkozok javitasa, alapos fert6tlenitése folyik,
valamint ilyenkor végzik a javité és karbantartd munkalatokat. Ennek datuma minden
naptdri év februar 15-ig keril kihirdetésre.

e Téli sziinet: Karacsony és Uj év kozott az intézmény zarva tart, illetve ha az Gj év utdni
elsé nap munkanap, akkor azon az egy napon szintén zdrva tart az intézmény.

e Nevelés nélkili munkanap: A bdlcséde nevelés nélkili napot tart a Bolcsédék
Vildgnapjan minden év aprilis 21-én, ha az hétvégére esik, akkor az el6tte vagy az az
utdna 1évé munkanapon. Athelyezett munkanapokon (munkaszombatok) az intézmény
szintén zdarva tart.

Azokban az id6szakokban, mikor az intézmény zarva tart, sajat gyermeke elhelyezésérél a
szil6knek kell gondoskodnia. Felligyeletet nem tudunk biztositani.

2.1 A boélcsdéde nyitva tartasa

A bolcséde 6tnapos munkarenddel egész éven at folyamatosan tizemel.
Az intézmény munkanapokon hétf6tél- péntekig, reggel 5 6ratdl este 17 éraig van nyitva.
A nyitvatartdsi id6 betartdsa kotelezé.

Hétvégéken, nemzeti linnepek és allamilag elfogadott (innepnapok, valamint athelyezett
munkanapok alkalmaval az intézmény zarva tart.

2.2 A bolcs6de napirendje

A napirend az aktualisan egy csoportba tartozd gyerekek sziikségleteinek kielégitésére
iranyuld életszervezési feladat. A gyerekek egyéni sziikségleteinek figyelembe vételével
kialakitani a napirendet. Az egyes tevékenységeket ugy kell megtervezni, hogy elegendd id6
jusson az étkezésre, a jatékra, pihenésre és kozben a gondozds-nevelés feladatai is



megoldottak legyenek. A napirend a gyermek szamara kiszamithatdsagot, biztonsagérzetet,
megfelel6 tajékozottsagot nyujt. A gyermek egyéni igényei mellett a napirendet
meghatdrozza a csoport |étszdma, a gyermekek kialakult szokasai, az adott évszak, a
gyermekek fejlettsége. A kisgyermeknevel6k munkarendje szorosan alkalmazkodik a
gyerekek napirendjéhez. A kidolgozott munkarenden és napirenden valtoztatni csak kozosen
atgondolva lehet, a boélcsGdevezetGvel valé egyeztetés utan. A jol szervezett, folyamatos és
rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, szikségleteinek kielégitését, a nyugodt és
folyamatos gondozas feltételeit, annak megvaldsitasat kivanja biztositani. A napirenden beliil
az egyes gyermekek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kozben a csoport életében is
attekinthetd legyen a rendszer. Fontos, hogy a gyermekek tdjékozédhassanak a vdrhato
eseményekrél, felesleges varakozasi id6 nélkil. A gondozasi mlveleteken kiviil az egymast
koveté események (tisztdlkodas, étkeztetés, alvds, pihenés) adnak kiszamithatdsagot, jo
kozérzetet a gyermeknek. A napirend kialakitasanak tovabbi feltételei, a személyi allanddsag,
a megfelel6 targyi feltételek és eszkdz ellatottsag, a j0 munkaszervezés és a csoportban
dolgozdk 6sszehangolt munkaja.

2.3 Bolcs6dei napirend minta
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500_g00 Erkezés a bélcs6débe. Kézmosas a sziil6kkel. Sziikség szerint alvas biztositésa.
Sziikség szerint pelenkacsere, wc vagy bili hasznalata. Jaték a szobaban.
800_830 . . e .
Reggeli elfogyasztdsa, jaték a szobaban.
Pelenkacsere, wc vagy bili hasznalata. Kézmosas. Jaték a szobdban.
8%0-9% Kezdeményezett szakmai tevékenységben valo 6nkéntes részvétel (hangszeres
jaték, babozas, alkotd jaték, stb.).
30_g4s Tizérai elfogyasztasa, jaték a szobaban.
/Szerda: gyiimolcsnap/
i o0 Id6jarastol fliggben jaték az udvaron vagy a szobaban. . Oltézés az udvari
o1l jatékhoz. Jaték.
Vetk&zés. Pelenkacsere, wc vagy bili haszndlata, kézmosas.
11%0-12% Ebéd elfogyasztasa, jaték a szobaban.
1290.1430 Alvas, pelenkacsere, wc vagy bili hasznalata, kézmosas.
Jaték a szobdban.
14%°-15% Uzsonna elfogyasztdsa, jaték a szobdban.
15001700 Jaték a szobdban a szil6 érkezéséig. Sziikség szerint pelenkacsere, wc vagy bili
haszndlata. Hazamenetel.

SZABAD LEVEGON VALO TARTOZKODAS, IDOJARASNAK MEGFELELOENSZUKSEG SZERINTI
FOLYAMATOS FOLYADEKPOTLAS BIZTOSITASA.



2.4 Tevékenységkezdeményezés minta

DELELOTT

DELUTAN

- Enek-zene, monddkak, versek

- Enek- zenei nevelés

Eszkdzok: hangszerek haszndlata Hétfé Eszk6zok: monddkas kdnyvek
(tojascsorgs, rumbatdk, hazi készités( - Irodalmi nevelés: Jékely Zoltan: A
hangszerek harom pillangd

- Hangszer hangjanak megismerése:

furulya

- Enek-zene, monddkak, versek - Enek-zenei nevelés

- Anyanyelvi nevelés: Babozas Szerda - Készségfejleszt6 jatékok
Eszkozok: tenyérbabok, ujjbabok, haszndlata: potyi, fliz6, csipesz
papirszinhaz Babamatematika: kicsi-nagy; sok-kevés

- Z0ldség-és gyliimolcsnap:
ismerkedés a gylimolcsok izével, szinével,
felhasznalasaval

- Enek-zene, monddkak, versek - Enek- zenei nevelés

- Vizudlis nevelés: rajzolas, festés, Csilitértok - Kornyezetiink megismerése:
ragasztas, nyomdazas, stb. Beszélgetés a természetben torténd
Eszk6zok: ceruza, tempera, vizfesték, valtozasokrol, természeti jelenségek:
zsirkréta, ragaszto, stb. nyari zapor, napsités, stb.

Eszkdzok: képes kartyak, képes kdnyvek

- Enek-zene, monddkak, hangszer - Enek- zenei nevelés: énekhang,

hangjanak megismerése: furulya Péntek sajat tenyeriink

- Jatékos torna
Eszk6zok: maszdalagut, tornapad, stb.

- Logikai gondolkodas fejlesztése:
fa puzzle, képes domind

Folyamatos folyadék fogyasztasanak lehetGsége.
Bérvédelem, sziikség szerint naptejjel!

Kiskalap hasznalata!

Magas UV esetén jaték a szobaban! Kanikula esetén vizzel valé jaték lehetdsége!




2.5 Eves rend

Az éves rend taglalja az intézményben megtartott (innepélyek, rendezvények és események
targyat, tematikajat és rendelkezik a szervezés korilményeirél. A mindenkori éves rendet az
aktudlis bolcs6devezetd altal készitett éves munkaterv tartalmazza a kévetkezd nevelési
évekre.

Rendezvényeink, nyilt napjaink:

- Tok joé nap - oktéberben

- Mikul3s - decemberben

- Adventi készll6dés - decemberben

- Farsang - februarban

- Nyilt hét — az intézmény latogatasa az Uj szul6k, gyerekek szamara, ami egy egész
héten at tart- marciusban

- Beiratkozas - a kdvetkez6 nevelési évre - dprilisban

- Tavaszi zsongads - Husvét el6tti id6szak

- Anydk napja - minden évben az anyak napja el6tti hét valamelyik napja

- Sport- és gyereknap — majusban

- Apdk napja — minden évben apdk napja el6tti hét valamelyik napja

- BolcsGdei ballagas — juniusban

3. A gyermek mulasztasaval kapcsolatos rend

Bolcs6débe csak egészséges, a sziikséges oltdsokat megkapott gyermek jarhat, valamint
betegségre utalé jeleket mutaté gyermeket a bolcsédébe, mini bélcs6débe nem vesziink be.

Ezek a tinetek a kovetkezbek:

ldz, kohogés, nehézlégzés, torokfajas, hanyads, hasmenés, sargasag, bdérkittés(kivéve a
kronikus nem fert6z6 bérbetegség), egyéb sulyos bérelvdltozas, bérgennyesedés, véladékozd
szembetegség, gennyes flil-és orrfolyas, tetdl és rih jelenléte

Ezen tlinetek barmelyikének észlelése esetén a sziil6 gyermekkdzdsségbe nem viheti a
gyermeket. Kérjik a szlil6ket, amennyiben gyermekiik nem teljesen egészséges, keressék fel
a gyermekorvost a gyermek és tarsai érdekében.

Az orvos altal a bolcs6de ldtogatasatdl eltiltott gyermek kizardlag teljes gydgyuldsa utan,
csak és kizardlag orvosi igazoldssal johet ismét bolcs6débe. Az igazoldsnak tartalmaznia kell a
személyes adatokon kivil, hogy ,egészséges, kozosségbe mehet” ill. a betegség
idGintervallumat, valamint a betegség okat.

Amennyiben ezek a tlinetek a bolcs6dében jelentkeznek, a gyermek a kdzosségbdl az
otthonaba kiildend6. A napkdzben megbetegedett gyermekért az étesitést6l szamitott
legrovidebb id6n beldl el kell jonnie a szlilének/térvényes képviselének, gondoskodnia kell a
gyermek orvosi ellatdsardl. A szil6 megérkezéséig a kisgyermeknevel6 gondoskodik a
gyermek nyugalmardl. Lazas gyerek lazcsillapitot kap, ha arrdl a szil6 irdsban rendelkezett a
beirataskor, valamint folyadékkal kinalja a gyermeket.

Abban az esetben, amikor a gyermekrél kideril, hogy fert6z6 beteg (Covid, baranyhimlé stb.)

a szUl6 azonnal értesitse a bolcsédevezet6t, a kialakuld jarvany vagy tovabbfert6z6dés
elkeriilése érdekében.



Beteg, megfazott, gyogyszert, 1az vagy kohogéscsillapitot szed6, még labadozdé gyermek
bevétele a bolcs6débe, a gyermek biztonsagos gydgyulasa és a tobbi gyermek egészségének
megGrzése érdekében nem lehetséges.

Ha a szil6 nem kivanja bolcs6débe hozni gyermekét, akkor legaldbb egy nappal el6re
tdjékoztatni kell az intézményt. Ha a hidnyzas elére nem lathatd, akkor reggel 9 6rdig kell
bejelenteni telefonon, e-mailben vagy személyesen a tavolmaradast.

4. Téritési dij befizetésére vonatkozo rendelkezések

A teljeskor( dijszabdsi szabalyok megtekinthetGek az intézmény Téritési dij szabalyzatdban,
ami megtaldlhaté a bolcs6de vezetGjénél, vagy letoltheté az intézmény honlapjarél:
https://www.kolyoksziget-ovoda.hu/bolcsode-es-mini-bolcsode/letoltheto-
dokumentumok/teritesi-dijak

Az étkezési, gondozasi és téritési dijak Osszegét és az esetlegesen nyujthaté kedvezmények
mértékét a PICK Gyermeknevelési Alapitvany Kuratériuma hatarozza meg. A fizetendd dijak
mértéke év kozben egy alkalommal korrigalhatd, ha azt a targyid&szaki folyamatok
indokoljdk. A dijak valtozdsarél az intézmény a gondvisel6t, 30 naptari nappal a
hatdlybalépés el6tt tajékoztatja irdsban (e-mail), illetve a valtozdsrdél sz6lé hatdrozat
megsziletését kovets elsd szil6i értekezleten.

A tovabbiakban a Hazirend dijakra vonatkozd szakasza csak a legfontosabb informdcidkat
ismerteti.

4.1 Etkezési dij

A bolcs6dei ellatast igénybevevbk az étkezésért téritési dijat kdtelesek fizetni. A téritési dij
szeptember 1-jét6l érvényes 6sszegét minden év majus 31. napjaig a Pick Gyermeknevelési
Alapitvany kuratériuma hatdrozza meg. A szeptember 1-jétél érvényes téritési dijakat
legkésébb junius 30-ig az intézmény kozzéteszi fali hirdetményében, irasban értesiti a
gondvisel6ket a megadott e-mailes elérhet&ségeken, illetve honlapjan:
https://www.kolyoksziget-ovoda.hu/bolcsode-es-mini-bolcsode/

A téritési dij havi 6sszegét:
- az ellatast igénybevevd gyermek esetén a gondvisel6i felligyeletet gyakorld
gondvisel8 vagy mas térvényes képviseld,
- az ellatast igénybevevs gondnokolt esetén a térvényes képviseld,
- vagy a torvényes képvisel6 munkaltatéja a Pick Gyermeknevelési Alapitvany
szamlajara atutalassal fizeti meg.

A gyermekétkeztetés sordn a gondvisel6 ingyenes étkezésre jogosult a bolcs6dei
gondozasban részesiilé gyermek utdn, ha3:

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesil

32015. évi LXIII. térvény (Gyvt.) 21/B. § (1) bekezdés a) pontja alapjan
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tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan beteg
vagy fogyatékos gyermeket nevelnek

olyan csalddban él, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek

olyan csaladban él, amelyben a gondvisel8 nyilatkozata alapjan az egy fére jutd havi
nettd jovedelem 6sszege nem haladja meg a kotelezé legkisebb munkabér személyi
jovedelemadodval, munkavallaléi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130%-at vagy

nevelésbe vették.

A kedvezmények igénybevételéhez a 328/2011. (XIl. 29.) Korm. rendelet 6. sz. melléklete
szerinti nyilatkozatok kitoltése sziikséges. A normativ kedvezmény csak egy jogcimen vehet6
igénybe. A gondvisel6 15 napon belil koteles a kozétkeztetést biztositd intézményt irdsban
tdjékoztatni az elldtasra vald jogosultsag feltételeit érinté barmely lényeges tény, korilmény
megvaltozasarol.

A diétas étkezés megrendeléséhez a szakorvos altal kiallitott, a diéta tipusat pontosan
meghatarozo igazoldst kell leadni a bolcs6devezetének. Csak olyan igazolas fogadhato el,
amelyen pontosan fel vannak tiintetve az érzékenységet kivalté allergén anyagok.

Az étkezés megrendelése:

A beiratott gyermek gondviselGje a beiratkozaskor nyilatkozik arrél, ha az altalanostol
eltéré étkezést kér gyermekének. Amig a gondvisel6 vdltozdst nem jelent be, a
gyermek bolcsGdei jogviszonya folyamdn ez a nyilatkozat az érvényes.

Amennyiben a szil§/térvényes képvisel6 eltér6en nem rendelkezik, akkor a
gyermeke szdmdra a bolcs6éde munkanapokon biztositja a napi 4-szeri étkezést.

Az étkezést csak az a gyermek veheti igénybe, akinek az adott napra érvényes
rendelése van. Az a gyermek, akinek az adott napra nincs érvényes rendelése, a
bolcsédei ellatast sem veheti igénybe.

Az étkezés lemondasa:

Az étkezés lemondasat a szul6k/gondvisel6k a kovetkez6 e-mail cimen jelezhetik az
intézmény felé: kolyokszigetbolcsode @gmail.com

Minden munkanapon a reggel 9 6raig beérkezd jelzéseket tudjuk figyelembe venni a
kovetkez6 munkanapra vonatkozdéan. Amennyiben az étkezés lemonddasa reggel 9
ordig megtorténik, ugy a kovetkez6 napra mar nem kerl kiszamlazasra az étkezés.
Amennyiben a sziilé/gondvisel6 az étkezés lemonddasarél nem gondoskodik, az
étkezési téritési dij folyamatosan kiszamlazasra kerdil.

Ingyenesen étkez6 gyermek esetén, ha nem torténik meg id6ben a lemondas, a
hidnyzas 2. napjatdl a szilének/gondviselének a megsemmisitésre keril6 adag miatt
megsemmisitési dijat kell fizetni. A mulasztasi dij 6sszege megegyezik az étkeztetési
feladatokat elldaté szolgaltaté altal az intézménynek kiszamlazott napi adagar
Osszegével.

Nagyon fontos, hogy a lemonddsra keril6 napokat és a lemondani kivant étkezéseket
pontosan adjak meg, barmilyen valtozdas esetén ujbdl kell jelezni.

Abban az esetben, ha a gyermek betegség vagy egyéb csaladi ok miatt adott napon
nem tudja az intézményben igénybe venni az étkezést, és az étkezéslemonddasara mar
nincs lehet6ség, a szil66gondvisels az ételt sajat ételhordd edényében elszallithatja
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az adott napon 11:00 és 12:00 o6ra kozott, amennyiben errdl tajékoztatast adott
aznap reggel 9 oraig e-mailen vagy telefonon az intézménynek.

- Az intézményi adminisztradtor a lemonddsokat figyelembe véve naponta, irasban
rendeli meg a szolgaltatotdl az étkezést.

4.2 Gondozasi dij

A magdn szolgaltatasi intézmény szolgaltatdsainak igénybevételét fizetési kotelezettséghez
kotheti*. A téritési dijak 6sszegét és az esetlegesen nyujthatd kedvezmények mértékét a PICK
Gyermeknevelési Alapitvany Kuratériuma hatarozza meg. Az aktudlis téritési dijakat a
mindenkori, érvényben |évé Téritési dij fliggeléke tartalmazza. A fliggeléket minden év majus
31-ig frissiteni kell.

A gondozasi dij 0sszegét egy nevelési évre szamolja ki a fenntartd, ezt az 6sszeget osztja el
12 hénapra. A gondozasi dijat el6re, az étkezési téritési dijat utdlag kell az adott hdnapra
kifizetni.

A havi gondozasi dijat a bolcs6dei jogviszony id6beli hatalya alatt minden hénapban kételes
fizetni a szul6/gondviselé/fizet6 fél, akkor is, ha esetleg betegség vagy egyéb ok miatt a
gyermek nem jar a bolcs6débe. Gondozasi dij visszafizetésére nincs lehet6ség.

Adhato kedvezmények:

- Testvérkedvezmény

- Bonafarm cégcsoport alkalmazotti kedvezmény
- Augusztusi kedvezmény a szolgaltatasi dijbdl

4.3 Téritési dijak megfizetése

- A téritési dijak pontos Osszegének meghatdrozasa a havi étkezési nyilvantartasok
lezarasa utdn, a targyhonap utolsé napjan torténik.

- Agondvisel§/fizet6 fél minden honap 8.-ig szalat kap az aktualis 6sszegrél.

- A gondozasi dijat és az étkezési dijat f6 szabaly szerint a sziil6/gondvisel§ vagy annak
munkaltatoja fizeti, a nevére kiallitott szamla ellenében, minden hénap 15. napjaig,
atutaldssal az intézmény- PICK Gyermeknevelési Alapitvany- Raiffeisen Banknal
vezetett 12067008-00150241-00100002 szamu bankszamlajara.

- Készpénzes vagy csekkes befizetésre az intézményeknél nincs lehetbség.

- A sziil6/gondvisel6 a téritési dijak megfizetését az intézmény kérésére az atutalast
igazolé bizonylatok bemutatasaval koteles igazolni.

4.4 Fizetési elmaradasok rendezése

- Amennyiben a fizet6 fél a vallalt fizetési kotelezettségének hatarid6ben nem tesz
eleget, az intézmény illetve a fenntarté fizetési felszdlitast kild a
szlének/gondviselének.

- A fizetési hatarid6 eredménytelen elteltével a szlil6/gondvisel§ elvesziti a gondozasi
téritési dijbol a fenntartd altal nydjtott kedvezményre vald 6sszes jogosultsagat.

- A fizetési felszélitasban meghatarozott fizetési hatarid6 eredménytelen leteltét
kovet6en az intézmény jogosult a gyermek bolcsédei jogviszonyat megsziintetni.

- A jogviszony megsz(inése nem mentesiti a szul6t/gondvisel6t a fizetési
kotelezettségének teljesitése aldl- annak teljes rendezéséig.

42011. évi CXC. Torvény 31.§ (2) c.)



- A bolcs6édei  jogviszony  barmilyen  okbdl  torténé  megszlinésekor a
szUl6knek/gondvisel6knek- legkésébb a megsziinés napjaig- a szerz6désbdl eredd
mindennemdi fizetési kotelezettségliket rendeznilik kell.

- A Kolyoksziget Bolcs6de, Kolyoksziget Mini Bolcséde, illetve a PICK Gyermeknevelési
Alapitvany, mint fenntarté az esetleges fizetési elmaradast végrehaijtasi eljarasban,
illetve polgari peres Uton érvényesitheti.

5. A gyermek jutalmazasanak, fegyelmezésének alkalmazasi elvei
és formai

A gyermek jutalmazdsanak elvei és formai:

A bolcsédében alkalmazott jutalmazds a verbdlis és non-verbalis kifejezések. A gyermekek
jutalmazasaban a pozitiv értékelést tartjuk els6dlegesnek pl.: dicséret, szeretet, megerdésit6é
mosoly. Targyi jutalmazas nem alkalmazhaté.

A fegyelmezd intézkedések:

Az életkori sajatossagokbdl fakaddan mindig a pozitiv irdnyba haté mintaadas, atterelés,
motivalas, megbeszélés, szélsGséges esetben tevékenység megallitdsa. Elkiilonités (csoport
teriletérgl), étel, targy vagy szeretetmegvonds nem alkalmazhaté. Mindig a gyermek
viselkedésének kozosségellenességére iranyul, a pillanatnyilag adott magatartast itéljik el és
nem a gyermeket.

6. A gyermekkel kapcsolatos 0vo-védo szabalyok

6.1 A gyermekek behozatalanak, elvitelének szabalyai

- Agyermekek a bolcs6dében a bélcs6de nyitvatartasi idejében tartézkodhatnak.

- A gyermekek kizarélag a szil6 vagy az dltala megbizott felnétt kiséretében
érkezhetnek, tavozhatnak.

- A sziil6k a beiratkozas alkalmaval nyilatkoznak arrdl, hogy rajtuk kivil ki viheti még el
a gyermekiiket az intézménybdl, 14 éven aluli személy ezzel a feladattal nem bizhatd
meg.

- Elvalt szil6k esetén a birdsagi végzésnek megfelel6en jarunk el, melynek egy
masolatat at kell adni a bodlcs6devezet6 szamadra, amit 6§ a gyermek személyi
anyagahoz csatol.

- Reggel a kisér6 felnétt koteles a gyermeket a kisgyermeknevel6nek atadni, délutan
pedig csak akkor elvinni, amikor a kisgyermeknevel6 latja azt.

- A kisgyermeknevelG a gyerek atvételétSl az atadasaig felelds a gyermekért, az atadas
el6tti és az atadas utani idGszakban a kisérd felnétté a felelGsség.

- A gyermek biztonsaga érdekében és a felmeril6 balesetveszélyek elkeriilése végett
kérjik a szil6ket/kiséré feln6tteket, hogy csak a feltétlenll szukséges ideig
tartézkodjanak a gyermekkel az intézmény teriletén.

- Kérjiik, hogy gyermekiiknek gondoskodjanak valtécipdrdl, valtéruhardl, érkezésiikkor
a higiéniai szabdlyok betartasa végett mossak meg gyermekik kezét.

- A szulék/feln6tt kisér6k szigortan csak a beszoktatds ideje alatt mehetnek be a
csoportszobakba, akkor is figyelve a valtécip6 hasznalatara.



Kérjik az ebéd utan hazamend gyermekek szileit, hogy az intézményt a lehetd
legrovidebb id6 alatt hagyjak el, hangoskodassal ne zavarjdk a mar pihend
gyermekeket.

Kérjik a szul6ket, hogy az étkezések alatt ne zavarjdk a bdlcsédei napirendet.
Erkezéskor a reggeliztetés idejét vegyék figyelembe 8:00-8:30-ig, tavozaskor pedig az
uzsonnaztatds idejét 14:15-14:45-ig.

Méddosult tudatdllapotu (ital, gyogyszer, kabitdszer) stb. személynek a
kisgyermeknevel6k nem adhatjak ki a gyermeket, ilyenkor a bélcs6devezetst értesitik
és a helyzetben & intézkedik.

A gyermekiikkel kapcsolatos maganjellegli tajékoztatast, ne a kisgyermeknevel6
csoportban tartézkodasa alatt beszéljék meg, mivel igy a kisgyermeknevel6 figyelme
elvonhaté a csoportrél. Az ilyen beszélgetésekhez legyenek szivesek egyéni id6pontot
kérni.

Gyermekukrdl felvildgositast csak a sajat kisgyermeknevel6je vagy a bolcs6devezetd
adhat.

Amennyiben a gyermekért az intézmény zardsadig 17:00-ig nm érkezik meg az a
személy, aki elviheti, a kisgyermeknevel6 kotelessége a szlil6t keresni telefonon,
majd ha ez nem vezet eredményre a bolcs6devezetét értesitenie, aki ebben az
esetben eljar.

6.2 A gyermek testi épsége érdekében a gyermek altal betartandd el6irasok

A helyiségek és az udvar rendjének betartasa.

A jatékok és eszkdzok rendeltetésszer(i hasznalata.

Az orrnyilasba és a szdjaba idegen anyagokat nem vehet be.

Alvasid6ben csak a kisgyermeknevel6 altal engedélyezett targyat tarthatja magdanal.
A csoportszobat csak engedéllyel hagyhatja el a kisgyermeknevel6 felligyelete
mellett.

Az udvari tartézkodas soran csak a jatszotéren tartézkodhat.

Tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja.

Tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast nem alkalmazhat.

6.3 A sziilok, kisgyermekneveldk feladata a gyermekbalesetek

megel6zésében

Amennyiben a sz(l6 olyan hasznalat eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az
intézmény teriiletén, amely megrongalédott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azt
azonnal jelezze az intézmény barmely dolgozdjanak, vagy a bolcsédevezetbnek.
Kérjuk a szulSk/gondvisel6k munkahelyi- és otthoni lakcimét, telefonszamat a
kisgyermeknevel6knek leadni. Amennyiben azokban valtozas all be 5 munkanapon
belil sziveskedjenek azokat bejelenteni, hogy betegség vagy baleset esetén azonnal
értesiteni tudjuk a sztil6t/gondvisel6t.

Baleset esetén a szlil6kkel egy id6ben sziikség esetén azonnal értesitjik a mentbket
is.

Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat, kismotort, futdbiciklit a
kijelolt helyen lehet tarolni, Grzésiiket az intézmény nem tudja biztositani, igy
megrongalddasuk, eltlinésiik esetén az intézményt kar felelGsség, és kartérités nem
terheli.



A gyermekek testi épsége érdekében csak a kijeldlt utvonalon koézlekedhetnek, csakis
a szamukra engedélyezett helységekben tartézkodhatnak.

A szil6k kotelessége és felelGssége ellenérizni, hogy a gyermeke mit hoz magaval a
bolcs6débe. Olyan jatékeszkozt, alvashoz haszndlt eszkdzt hozhatnak magukkal,
amely testi épségét nem veszélyezteti és azzal tarsait sem veszélyezteti.

A behozott targyak elhelyezésének helyér6l, maddjarél a kisgyermeknevel6k
rendelkeznek. Valamint 6k dontenek arrél is, hogy melyek azok a targyak, amiket a
kisgyermek nem vihet be a csoportszobaba, azokat a targyakat a szlil6knek
visszaadjak.

A bolcs6dében hagyott illetve hozott targyakért (arany, eziist ékszer stb.) és az
ékszerek dltal okozott balesetekért nem vallalunk felel6sséget.

Otthonrdl hozott gydgyszert a kisgyermeknevel6k nem adhatnak be, kivételt
képeznek ez aldl azok a készitmények, amelyeket szakorvos irt fel a gyermeknek
valamilyen allandé betegség miatt pl.: allergia, inzulin betegség stb. Ezekrdl a
készitményekrél szakorvosi papirt kell benyujtani a szllének a bolcsédevezet6 felé,
amin rajta van, hogy milyen betegségre alkalmazzdk a gyodgyszert, valamint, a
részletes adagolasi Utmutatoét is tartalmaznia kell.

Amennyiben a gyermek nem iszik még poharbdl, abban az esetben a
szUl6/gondvisel6 hozhat be olyan eszkézt, amib6l a gyerek inni tud (cumislveg,
cs6ros pohar), de ezt szigoruan csak Giresen adhatja be a kisgyermeknevel6knek.
Fert6z6 gyermekbetegség esetén a szilé koteles a bolcs6dét azonnal értesiteni, a
tovabbi megbetegedések elkerilése érdekében.

Etelt behozni- sziiletésnap, névnap alkalmaval — csak HAACP nyilatkozattal lehet.

Az intézmény teriletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatdsa otthonrdl hozott
élelmiszerrel a tobbi gyerek el6tt nem lehet.

A bolcséde 6ltoz6jében az étkezés szigoruan tilos!

7. A gyermek ruhazata

A gyermekek ruhazatanak jellel valé ellatasa segiti a knnyebb tajékozédast mind a
gyermeknek, mind a kisgyermeknevel6knek.

A valtécip6 jol szell6z6 labbeli, lehetbleg szandal legyen. Lényeges, hogy jol tartsa a
labat, olyan legyen, ami nem csuszik, nem esik le a labardl, nem bukik fel benne a
gyermek.

Udvari jatékhoz megfelel6 kényelmes ruha és cipd.

Fontos, hogy évszaknak megfelel6en legaldbb két garnitira valtéruha legyen a
gyermek szekrényében, annak fliggvényében, ha valamilyen okndl fogva at kell
Oltoztetni 6t.

8. Egyéb fontos tudnivaldk

Az intézmény konyhdjdban csak az intézmény alkalmazottai tartézkodhatnak,
el6irdsoknak megfeleléen.

Az intézmény teriletén belll (éplilet, udvar) szeszes italt fogyasztani és dohanyozni
tilos! Az intézményen kivil 5 méterre, az arra kijel6lt helyen lehet dohanyozni.
Allatokat a bolcsédébe csak el6zetes megbeszélés alapjan, a megfelel§ védelmi
el6irdsok betartasaval lehet behozni, egyébként tilos! Megkérjik a



szul6ket/gondvisel6ket, hogy a kutydkat ne a keritéshez kossék ki, mert
balesetveszély forrasa!

- A rekldamanyagok elhelyezésérél a bolcs6devezet6 dont. Csak a gyermekekkel, a
bolcséde profiljaval, tevékenységével, miikodésével kapcsolatos anyagok keriilhetnek
ki a bolcs6de hirdet6tablaira. Politikai és kereskedelmi célzatu szérdanyag kirakasa,
megjelenitése az intézmények egész teriletén szigoruan tilos!

- Bombariadd és tlzriadd esetén, mindenki koteles betartani az ezekre vonatkozod
szabalyokat.

- Az intézménylatogatasra csak a bolcs6devezetd adhat engedélyt.

- Minden olyan programot, melybdl a szll6ére fizetési kotelezettség harul, a szilék
el6zetes beleegyezésével szervezheté meg.

- A hazirenden kiviili, bolcs6déink m(ikodésével kapcsolatosan felmeril6 kérdésivel a
szUl6/gondvisel6 bizalommal fordulhat a bolcsédevezetd felé.

9, Adatvédelem

Az intézmény teriletén biztonsagi kamera m(ikédik, melynek felvételeit a rendszer felveszi
és tarolja azt a mindenkori GDPR szabalyzatban meghatarozottaknak megfelelGen.

2018. majus 25-t6l kotelez6 az Eurdpai Unid 679/2016 szamu altaldnos adatvédelmi
rendeletének (tovabbiakban rendelet) alkalmazdsa. A PICK Gyermeknevelési Alapitvany,
valamint a Kolyoksziget Bolcséde és a Kolyoksziget Mini Bolcséde a rendelet és az
informdacidés onrendelkezési jogroél és az informacidszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXII. térvény
(tovdbbiakban Infotv.) értelmében a bdlcsédei ellatds megszervezésével és folyamataval
kapcsolatban adatkezel6nek mindsil, ezért a rendelet és az Infotv. szabdlyozdsa az
intézmény dltal kezelt személyes és kiilonleges adatok vonatkozasdban is alkalmazandé.

Az intézményekben TAJ alapu nyilvantartas mikodik a Nemzeti Rehabilitacidés és Szocialis
Hivatal (NRSZH) alapjan, melyrdl a sziil6/gondvisel6 a beiratkozaskor tajékoztatast kap.

10. Panaszjoggyakorlas

A Gyvt. 36. §(1) bekezdésének értelmében a gyermek, a gyermek szil6je vagy mas
torvényes képvisel6je, valamint a gyermekdnkormdnyzat és a fiatal felnétt, tovabba a
gyermekek érdekeinek védelmét ellaté érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben
foglaltak szerint panasszal élhetnek az intézmény vezet6jénél vagy érdekképviseleti
férumanal:

- az ellatdst érint6 kifogasok orvoslasa érdekében,

- a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozéi kotelezettségszegése esetén,

-a 136/ A. § szerinti iratbetekintés megtagadasa esetén.

A Kolydksziget Bolcséde és a Kolyoksziget Mini Bolcséde Erdekképviseleti Férumot
m(ikodtet. A féorum sziikség szerint, de évente legaldbb egy alkalommal (lésezik. Az
érdekképviseleti forum mikodését, feladatait, jogait az ,Erdekképviseleti Férum
szabalyzata” tartalmazza. Az érdekképviseleti tagok névsorat jol lathatd helyen, a falidjsagon
hozzuk a szlil6k tudomasara.

A Gyvt. 36. § (2) bekezdésének értelmébenaz intézmény vezetdje, illetve az
érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja, és tajékoztatast ad a panasz orvosldasanak mas
lehetséges maodjardl. A gyermek sziilGje vagy mas torvényes képvisel6je, valamint a
gyermekdnkormanyzat és a gyermek, illetve fiatal feln6tt az intézmény fenntartéjdhoz vagy a



gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat, ha az intézmény vezet6je vagy az érdekképviseleti
férum 15 napon belll nem kild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett
intézkedéssel nem ért egyet.

11. A hazirend elfogadasanak, legitimacidjanak, modositasanak rendje

A Hazirend tervezetét a bolcsédevezetd késziti el.

A bolcs6devezetd elGterjesztésére a nevel6testilet fogadia el.

A Hazirend azon rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, amelyekbdl a fenntartéra
tobbletkotelezettség harul, a fenntartd egyetértése sziikséges.

A fenntarté jovahagyasaval a Hazirend hatalyba lép.

Az érvényben |év6 Hazirend modositasat kezdeményezheti a bdlcs6devezets, a
nevelGtestiilet, az Erdekképviselet.

A Hazirend mddositasat az elsé harom pontban leirt médon kell végrehaijtani.
Felllvizsgdlatot, mddositdsi javaslatokat kezdeményezhet kétévente a fenntartd, a
vezetGség vagy a nevelbtestlilet.

A szUl6 joga, hogy megismerje a bolcs6de Hazirendjét és tdjékoztatdst kapjon az
abban foglaltakral.

A Hazirendet az intézmény honlapjan kdzzé kell tenni, egy példanyat a beiratkozaskor
a szulének at kell adni, egy példanyt a bolcs6devezet6 irodajaban kell elhelyezni,
valamint egy példanyt olyan helyen kell elhelyezni, hogy hozzaférhet6 legyen minden
olyan érdekl6dé szdmara, akinek a hatalyos jogszabalyok betekintési lehetGséget
irnak el6.

Minden év elején a bolcsédevezetd feleleveniti a Hazirendben foglaltakat.

A Hazirend érvényesilését folyamatosan figyelemmel kiséri a fenntartd, a
nevelGtestiilet és az Erdekképviselet.

A Hazirend felllvizsgdlata torvényi valtozds esetén, illetve vezet6i pdlyazat
elfogadasakor torténik.

A Hazirend kovetkez6 feliilvizsgalatanak javasolt id6pontja: 2025. szeptember
FelelSs: A bolcs6devezetd

A Hazirend betartasat koszonjlik!

Szeged, 2023. oktober 06.



